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Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanga

Secretaria de Educacién

Valor documentaol Plozo de conservacion Destino Final

Subserie Vigencia en

" . anos aichive de archivo de Bajo -
Adirnistrolive: Lega; Lonlable Hsgal - Conselvacion
lramite Congenhiacion Documentai

Registro de
comespondencia de X 3 anos 1 anho 2 afos X
Administraclén de entrada
correspondencia
institucional Registro de
correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
salida
Organizacion de
cg.endc Al No aplica X 3 afios 1 ano 2 anos X
citas del Despacho
del Secretario
Atencién a peticiones
de acceso ala
informacién y
cur’rjplmyento sl No aplica X 6 afos 1 afo 5 afios X
obligaciones de
transparencia del
Despacho dei
Secretario
Registro de audiencias
de atencion No aplica X 6 anos 1 afo 5 aflos X

cludadana

Seguimiento a
Atencién de X 6 anos 1 afo 5 anos X
Infraesiructura

Sollcitudes de

i . X 6 afos 1 ano 5 anos X

Seguimiento a las Equipamiento

solicitudes de Solicitudes de A A A
atencldn ciudadana Asuntos escolares X Gionos lafio 5 afios X
Solicitudes a Asuntos % 6 afios 1 afio 5 afios X
Laborales
Quejas y denuncias X 6 afios 1 afio 5 anos X
Eventos infernos X 6 afios 1 afo 5 afios X
Coordinar Eventos

Eventos externos X 6 anos 1 aifo 5 afos X
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Catdlogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Seguimiento a las
sesiones de
Asambieas,

Comisiones, Comités,
Consejos, Grupos y
Organos estatales,

Juntas, Subcomisiones,
Subcomités, Redes y
Sistemas
Interinstitucionales

Secretarla de Educacién

Subserie

Consejo Nacional de
Educacion
(CONAEDU)

Valor documental

Vigencia en

% i anos
Confable Fiscat

Administiativa Legal

Plazo de conservacion

aqichivo de

Lamite

1 ano

Destino Final

drchivo de Baja
Documenial

- F Caonseivacion
Concentiacion

5 ahos X

Junta Directiva del
Colegio de
Educacion

Profesional Técnica

del Estado de
Guanajuato
(CONALEP)

X 6 afnos

1 ano

Consejo Directivo de
la Escuela
Preparatoria
Regional del Rincén
(EPRR)

X 6 afios

1 afio

5 anos X

Consejo Directivo del
Sistema Avanzado
de Bachillerato y
Educacion Superior
en el Estado de
Guanajuato (SABES)

1 ano

5 anos X

Junta Directiva del
Colegio de Estudios
Cientificos y
Tecnoldgicos del
Estado de
Guanajuato
({CECYTE)

1 afo

5 afos X

Consejo Estatal de
Energia

1 aifo

5 afnos X
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Sec!
de

Seguimiento a las
sesiones de
Asambleas,

Comisiones, Comités,
Conselos, Grupos y
Organos estatales,

Juntas, Subcomisiones,
Subcomités, Redes y
Sistemas
Interinstitucionales

Catalogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valoi documental Plazo de conservacion

Vigencia en
anos archivo de
Tramile

Subserie

’ archivo de
Adminishative Lagal Conlablg Fiscal -
I cangentiacion

Consejo Directivo de
la Universidad Virtual
del Estado de
Guangjuato (UVEG)

X 6 afos 1 ano 5 afios

Biya

Destino Final

Cansarvacion

Dacumental

Consejo Directivo del
Instituto de
Financiamiento e
Informacion para la
Educacién
(EDUCAFIN)

X 6 afnos 1 afio 5 afos

Comité de
Manutencidn, X 6 afios 1 afio 5 afios

EDUCAFIN

Comité Técnico de
PROMAJOVEN
{Comité Técnico de
Becas para Madres
Jévenesy Jovenes
Embarazadas )

Consejo de
Administracién del
Parque Agro
Tecnoldgico Xonotll

X 6 anos 1 afio 5 anos

Consejo Directivo de
la Comisién Estatal
de Cultura Fisica 'y

Deporte {CODE)

X 6 anos 1 aho 5 anos

Consejo Directivo del
Instituto de
Alfabetizacion y

Educacién para X
Adultos del Estado
de Guangjuato
(INAEBA)
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Gacracaria
da E:uﬂgl&n

Seguimiento a las
sesiones de
Asambleas,

Comisiones, Comités,
Consejos, Grupos y
Organos estatales,

Juntas, Subcomisiones,
Subcomités, Redes y
Sistemas
Interinstitucionales

Catalogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Subserie

Consejo Directivo del
Instituto de
Infraestructura Fisica
Educativa de
Guanajuato {INIFEG)

Adminisirativo Legal

Valor documental
Vigencia en

- . anos
Goantable Fisaal

X 6 anos

Plazo de conservacion

aighivo de
Tiamite

1 afio

archivo de
Congenliacion

5 anos

Destino Final

Baja
Documental

Consetvacion

Consejo Estatal de
Participacion Social
en la Educacién
(CEPSE)

X 6 anos

5 anos

Consejo de Atencién
y Apoyo para
Victimas y Ofendidos
del Delito

X 6 afos

1 afio

5 anos

Comisidon
Intersecretarial del
Sistema Integral de

Justicia para
Adolescentes en
Conflicto con la Ley

1 aifo

5 anos

Consejo Estatal de
Participacion Social
para la Prevencion,
Atenciény
Emadicacion de la
Trata de Personas en
el Estado de
Guanajuato

5 anos

Consejo para
Regular la Prestacion
de Servicios de
Atencidon y Desarrollo
Integral Infantil del
Estado de
Guanajuato.

X 6 anos

1 aho

5 anos
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Sacrateria
da Educacién

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de canservacion Destino Final
; Vigencia en
Subserie 9

. ! P " anos archive de archivo de Baja {
Administrativo Legal Contable Fiscat = Conservacion
= ltamite Cancentracion Documenlal

20 Junta de Gobierno X 6 afos 1 afo 5 anos X

COVEG

Comité Estatal de
Informacion

21 Estadistica y X 6 anos 1 afo 5 afos X
Geografia de

Guangjuato-CEIEG

Comision Estatal de
22 Productividad dei X 6 aiios 1 afio 5 anos X
Estado de

Guanajuato

Consejo Directivo del
Instituto
Seguimlento a las 2 Guanajuatense para

sesiones de |as Personas con
Asambleas, Discapacidad
Comisiones, Comités, {(INGUDIS)
Consejos, Grupos y
Organos estatales,
Juntas, Subcomisiones,
Subcomités, Redes y 24
Sistemas
Interinstitucionales

X 6 anos 1 afio 5 afios X

Consejo Consultivo
del Instituto
Guanajuatense para
las Personas con
Discapacidad
{INGUDIS),

X 6 afios 1 ano 5 anos X

Consejo Directivo de
25 N Un[dgd de X 6 anos 1 afo 5 afos X
Televisidon de

Guangjuato

Comité Cluster
26 Automotriz de X 6 anos 1 afio 5 anos X

Guanagjuato

Comision
Intersecretarial de
Cambio Climatico o < o
27 del Estado de X 6 afos 1 afo 5 afios X

Guanagjuato

[COCLIMA)
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J

Secreterin
de Educaclén

Seguimiento a las
sesiones de
Asambleas,

Comisiones, Comités,
Consejos, Grupos y
Organos estatales,
untas, Subcomisiones,
Subcomités, Redes y
Sistemas
Interinstitucionales

Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

28

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

] Vigencia en
Subserie 9

anos archivo de archivo de Baja
Tramite Concentiacion Documental

Administtativo Legal Conlable Fiscal Consetvacion

Consejo de
Contralorfa Social
del Estado de
Guanadjuato

X 6 anos 1 ano 5 anos X

29

Consejo Estatal de
Salud Mental X 6 anos I aho 5 anos X

(CESME)

30

Consejo Directivo del
Insituto Estatal de
Cultura del Estado

de Guanajuato

X 4 afhos 1 ano 5 afos X

31

Consejo Estatal de

L X 6 anos 1 ano 5 anos X
Bioética

32

Comité Estatal de
Investigaciéon en X 6 afios 1 afio 5 afios X
Salud (CEIS)

33

Comité Estatal para
la Implementacion y
Operacion del
Programa Alerta
Amber en el Estado
de Guanajuato

X 6 afos 1 ano 5 anos X

34

Consejo Estatal de
Trasplantes X 6 anos 1 afio 5 anos X

{COETRA)

35

Consejo de Etica del
Estado de X 4 anos 1 afo 5 anos X

Guanajuato

36

Consejo para el
Desarrollo y
Competitividad
Econdmica

X 6 afos 1 ano 5 anos X

37

Consejo Estatal de

f f f X
Proteccion Civil S 6 anos 1 afio 5 afos
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Sacretarin
da BEducaclén

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en
anos alchive de ar¢hivo de 8aja
lramite Concentracian Documental

Subserie
Conservacion

Administrativo leqal Contable Fisaal

Consejo para la
Prevencidn y el
38 TigamiSnie S X 6 afios 1 afio 5 afios X
Cdncerde la
Infancia y

Adolescencia

Consejo
Guanajuatense Para
39 la Prevencién y X 6 afos 1 afio 5 afos X
Control del VIH/Sida

(COGUSIDA)

Comité Técnico - . .
N COGUSIDA S 6 afios 1 afo 5lafcs %

Consejo Estatal de

Seguimiento a las 41 X 6 anos 1 aho 5 ahos X
. Juventud
sesiones de
Asambleas, L
Comisiones, Comités, 42 Comité Técnico X 4 afios | afio 5 anos X
. Consejos, Grupos y Estatal Prospera
Organos estatales,
Juntas, Subcomisiones, Consejo Directivo del
Subcomités, Redes y i
Sistornas 3 '“5"'33;:?’ tas X 6 afios 1 afio 5 afos X
Interinstitucionales Guanajuatenses
Consejo Estatal para
Prevenir, Atender,
44 Sonc.lonar)'/ Eradicar X 6 anos 1 afio 5 anos X
la Violencia Confra
las Mujeres
(CONAVIM)
Comisién
Interinstitucional
45 para la Prevencién X 6 afios 1 aho 5 anos X
de la Violencia y la
Delincuencia
Consejo de Familia
46 del Estado de X 6 anos t afo 5 anos X

Guangjuato
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretori;
0Eaen

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en
anos archiva de wichivo de Baja
Tramife Congenfiacion Documental

Subserie
Conservacion

Acimintstiative Legal Canlabie Fiscal

unta de Goblerno
del Sistema para el
Desarrollo Integral
de la Familia del
Estado de
Guanaiunto
Comlsién
Interinstitucional del
48 Sisterna Estatal para X 6 anos 1 afio 5 anos X
el Desarrollo Social y
Humano

47

Consejo Estatal

9 X 6 afos 1 afo 5 afos X
Indigena

49

Consejo de

Seguu@ento alas 50 Profesionistas det X 6 afos 1 afo 5 afos X

sesiones de Estado de
Asambleas, Guanajuato
Comisiones, Comités,
Consejos, Grupos y 51
Organos estatales,
Juntas, Subcomisiones, Comité Sectorial
Subcomités, Redes y 52 X 6 afos 1 afio 5 ahos X
i SEDESHU

Sistemas

Interinstitucionales

Consejo de Andlisls

- X 6 anos 1 afic 5 afios X
Bstratégico

Consejo de
53 MinetiacSnieontias X 6 afios 1 afo 5 afios X
Entidades

Federativas

Conferencia del
54 Sistema Noclgnol de X & anos 1 afio 5 afos X
Evaluacion

Educativa

Comité Estatal para
la Planeacién y
55 Programacién de la X 6 anos 1 aifo 5 afos X
Educacion Media
Superior (CEPPEMS)
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Sacratarie
de Edusasion

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

: Vigencia en
Subserie g

anos archivo de archivo de Baja
framite Caoncenfracion Documental

Administiativo Lagal Contable Fiscal Conservacion

Comité Ejecutivo de
COEPES {Comisién
56 Estatal para la X 6 anos 1 afio 5 anos X
Planeacién de
Educacién Superior}

ASTmpied Generdl
57 s Comkicn Estatal X 6 afos 1 afio 5 afos X
para la Planeacion

e Bl sy lfiey

Comision de
Contraloria y
Evaluaclon Social al
Eje Guanajuato

58

Comité de
Seguimiento a las Tecnologias de la
sesiones de 59 Informacién de la X 6 afos 1 afo 5 anos X
Asambleas, Secretaria de
Comisiones, Comités, Educacién
Consejos, Grupos y
Organos estatales,
Juntas, Subcomisiones,
Subcomités, Redes y
Sistemas
Interinstitucionales

Comité Técnico
60 Local de Educacion X 6 afos 1 afo 5 anos X
Bdsica

Grupo Estatal para la
Prevencion del

Embarazo en = N "

o1 Adolescentes del B 6 anos fafo 5 anos X
Estado de

Guangjuato

Organo Estatal para
Prevenir, Atendery
Eradicar la Violencia
en el Entorno Escolar

62 X 6 anos 1 afic 5 afos X

&3 H. Junta Directiva del X 6 afos 1 afo 5 afios %

IECA
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30BN en

Seguimiento a las
sesiones de
Asambleas,

Comisiones, Comités,
Consejos, Grupos y
Organos estatales,

Juntas, Subcomislones,
Subcomités, Redes y
Sistemas
Interinstitucionales

Catalogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educaclén

64

Subserie

Comisién
Intersecretarial de
Reinsercion Soclal de
Ejecucion de Penas

Vaior documental

Adminisirativo

Legal

Vigencia en

: anos
Conlable Fiscal

6 afios

Plazo de conservacion

archivo de
Tramile

Destino Final

archive de Baja - -
Conservacion

Cancentracion Documental

5 anos X

65

Sistema Nacional de
Proteccion Integral
de Nifias, Nifios y
Adolescentes
(SIPINNA)

6 anos

1 afo

5 anos X

66

Comisidn para poner
fin a toda violencia
contra las nifas,
nifios y adolescentes

6 anos

1 afo

5 afnos X

67

Comisién
Interinstitucional
para la Prevencion y
Erradicacién del
Trabalo Infantily la
Proteccion de los
Adolescentes
Trabajadores en
Edad Permitida en el
Estado de
Guangjuato

6 anos

1 aino

5 anos X

68

Comision Estatal del
Agua (CAEG)

6 anos

1 aflo

5 ahos X
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Bec
>y udif P

Secretaria de Educacién

Vator documentai Plazo de conservacion Destino Final

Subserie Vigencia en

anos archivo de atchivo de Baja
Tramile Cancentiacion Dacumental

Administrativo Legal Cantable Fisgal Conseivacion

Comité Coordinador
69 ael §|stemo .E,STGTGl X 6 anos 1 afo 5 afos X
Anticorrupciéon de

Guangjuato

Sistema Estatal para
la Igualdad entre
70 Mujeres y Hombres X 6 afios 1 ano 5 anos X
del Estado de
Guanajuato

Seguimiento a las
sesiones de
Asambleas,

Comisiones, Comités, Conssjo del Sistema
Consejos, Grupos y Estatal Para Prevenir,

Organos estotgles, 71 Atender y Eradicar
Juntas, Subcomisiones, la Violencia en el

Subcomités, Redes y Estado de
Sistemas
Interinstitucionales

Guangjuato

Comité de
Educacién, Cultura'y
Capacitacién
Forestal

72

Consejo Directivo del
Sistema de
73 Innovacion del X 6 afios 1 afio 5 afos X
Estado de
Guangjuato

Pédgina 11



Catdalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

11
by (1P

Secretaria de Educacién

Vaior documental Plazo de conservacion Destino Final
] Vigencia en
Clave Subserie 9

anos arghive deg atchivo de 8aja
liamie Cancenfracion Documental

Administiativo Legal Contable Fiscal Conseivacion

Comité de
Evaluacién de Datos
74 FONDEN (Fondo de X 6 afos 1 afio 5 afos X
Desastres Naturales)
por Proteccién Civil

Comité de Igualdad
75 Laboral y No X 6 afios 1 afo 5 anos X

Discriminacion

Seguimiento a las
sesiones de
Asambleas,

Comisiones, Comités,

Comité
Dictaminador,
Convocatoria de

7 Conselos, Gruposy 76 Fortalecimiento a X 6 afios 1 afio 5 afos X
Organos estatales, Instanci
Juntas, Subcomisiones, M n.s f;mcllosd
Subcomités, Redes y unicipales de
N Juventud
Sistemas
Interinstitucionales
Consejo para
Prevenir, Atender y
77 _ ,Err?’d'c,"f - X 6 anos 1 afo 5 afios X
Discriminacion en el
Estado de
Guanajuato

78 Talentos Diferentes X 4 anos 1 afio 5 afos X

Empleo para Todos
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b A

Seguimientfo a las
sesiones de
Asambleas,

Comisiones, Comités,
Consejos, Grupos y
Organos estatales,

Juntas, Subcomisiones,
Subcomités, Redes y
Sistemas
Interinstifucionales

Catdlogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

79

Subserie

Comité Estatal de
Formacién Dual

Valor documental
Vigencia en
anos

Administrativo Legal Conlable Fiscal

X 6 anos

Plazo de conservacion

archivo de
Tramite

1 aho

Destino Final

archivo de Baja
Dacumental

X =3 Conservaciaon
Concentracian

5 anos X

80

Grupo Coordinador
del Consejo
Estratégico de
Evaluacién del
Estado de
Guangjuato

X 6 anos

1 afio

81

Fideicomiso de
Administracién e
Inversion para la
Realizacion de las

Actividades de

Rescate 'y
Conservacion de
Sitios Arqueolégicos
en el Estado de
Guanajuato
(FIARCA)

X 6 afos

1 ano

5 afos X

82

Comité
Interinstitucional de
Etica del Estado de
Guanajuato (CIEE)

X 6 afos

1 ano

5 afios X

83

Comité de Eticay
Prevencion de
Conflictos de

Intereses (CIEPCI}

X 6 anos

1 ano

S5 anos X
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Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guangajuato

Seguimiento a las
sesiones de
Asambleas,

Comisiones, Comités,
Consejos, Grupos y
Organos estatales,

Juntas, Subcomisiones,
Subcomités, Redes y
Sistemas
Interinstitucionales

Secretaria de Educacién

84

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie

anos archive de
Tramife Concenhbaciaon

aichivo de Baja

Consejvacion
Documental

Administrativo Legal Caonlable Fisgal

Comision Consulfiva
Estatal de Seguridad
y Salud en el Trabgjo X 6 anos 1 afo 5 afos X
del Estado de
Guangjuato

85

Colegio Naclonal de
Ingenieros Quimicos
y de Quimicos
({CONIQQ)

X 6 anos 1 afio 5 afos X

86

Cluster Automotriz
de Guandjuato X 6 anos 1 aio 5 afos X

(CLAUGTO)

87

Consejo de
Desarrollo Rural
Sustentable del

Distrito 03 de Ledn

X 6 anos 1 afo 5 afios X

88

Comité para la
Tematica Prevencién
y Atencion a Nifas,
Nifos y Adolescentes X 6 anos 1 afio 5 anos X
Trabajadores, en
Rlesgo o Situacién
de Calle

89

Comité Estatal para
la Promocion y
Seleccion del

Talento

X 6 anos 1 afio 5 anos X
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secrasaris
de €duceclén

Seguimiento a las
sesiones de
Asambleas,

Comisiones, Comités,
Consejos, Grupos y
Organos estatales,

Juntas, Subcomisiones,
Subcomités, Redes y
Sistemas
Interinstitucionales

Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

90

Subserie

Comité Evaluador
de La Secretaria de
Innovacién, Ciencia
y Educacién Superior

Valor documental

Administrative

Legal

Contable

Fiscal

Vigencia en
anos

6 anos

Plazo de conservacion

aichivo de
Tramite

1 afio

Destino Final

archivo de Baja

Conseivacion
Documental

Concentracion

5 anos X

21

Subcomité de
Evaluacion de Dafos
al Sector Educativo
FONDEN Guanajuato

6 afos

1 afo

5 anos X

92

Red Interinstitucional
de Atencion Integral
en Materia de
Justicia para los
Adolescentes

6 anos

1 ano

5 anos X

23

Comité Técnico
Normativo y
Financiero de
Cancer en la
Infancia 'y
Adolescencia

6 anos

1 aho

24

Grupo Estatal para la
Programacion de
Recursos Humanos

para la Satlud
(GEPRHQOS)

6 anos

5 afios X

95

Mejora Regulatoria

6 ahos

1 afio

5 anos X
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Subserie

Valor documentat

Administiative

Legal

Contabie

fiscal

vigencia en
anos

Plozo de conservacion

aichive de
lramite

dichivo de
CGondgentracion

Destino Final

Bajo
Documental

Conservacion

Sistema de
. Monitoreo y
Seguimiento a las 9% Evaluacién de X 6 afios 1 afio 5 arios X
sesiones de Programas Sociales
Asambleas, Estatales (SIMEG)
Comisiones, Comités,
Consejos, Grupos y
7 7
Organos esiatales,
Juntas, Su‘blcomisiones‘ Subcomisién de
Subcor.nnes, Redesy Trabaijo para la
Sistemas Atenclon al _ _ _
Interinstitucionales 97 Seguimiento del X 6 anos 1 aho 5 anos X
Indice de Desarmrolio
Humano
1 . f,\c.uerfjos X 6 anos 1 aho 5 afos X
. interistitucionales
Seguimlento a
8 acuerdos y convenlos
interinstitucionales
2 S ek X 6 afios 1 afio 5 aRos X
interistitucionales
9 Acciones voluntariado 4] No aplica X 3 anos 1 ano 2 afios X
Registro de
Administracion de 1 correspondencia de X 3 anos 1 anho 2 afos X
correspondencia de la enfrada
10 Coordinacién General
de la Unidad de
ASSSISS Registro de
2 correspondencia de X 3 afos 1 aio 2 anos X
salida
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Secreteria
de l::n'clan

FONDO!

Asesorias en
programas y
proyectos estratégicos

Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanaluato

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de coenservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie =
. . . anos archivo de archivo de Baja 5 !
Administativa Legal Contable Fiscal s ' ! Ay t . Consetvacion
lramife Concentiacion Documental

Asesoria de gestién

Lk X 6 anos 1 afio 5 anos X
estratégica
Asesoria educatlva X 6 anos 1 afio 5 afios X
Asesoria de N . ~
X 6 afos 1 afio 5 anos X
gobernanza
Asesorfa en
comunicacion y X 6 anos 1 ano 5 anos X
discurso

Asesoria laboral de
Organismos PUblicos X 6 anos 1 ano 5 anos X
Descentralizados

Acciones, Comislones
y Proyectos

Coordinacién con
autoridades X 6 anos 1 aho 5 afos X

federales

Coordinacién con
autoridades X 6 anos 1 afie 5 afios X

estatales

Coordinacién con

autoridades X 6 anos 1 aho 5 anos X
municipales
Proyectos especiales X 6 anos 1 afo 5 afos X
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Gacratarie
= Pt

Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretar(a de Educaclén

Valor documental
Vigencia en

Subserie -
anos

Administrativo tegal Contable Fiscal

Vinculacién con las
diversas unidades

Plazo de conservacion

aichivo de
Tramite

archivo de
Concentracion

Destino Final

Baja
Documental

Conservacion

administrativas de la X 6 anos 2 afos 4 afos X
Secretaria y ofras
dependencias
—_ e Coordinacién con
cciones, Comisiones f i
: instancias < _ -
12 y Proyecios gubernamentales y X 6 afos 2 anos 4 anos X
no gubernamentales
Asesoria legal y
laboral de = o ~
i . X 6 afios 1 ano 5 anos X
organismos publicos
descentralizados
Equipos Directivos X 6 afnos 1 afo 5 anos X
13 Acuerdos
Reuniones con las
personas titulares del X 6 anos 2 afos 4 afios X
Eje Educativo
Contenidos discursivos,
resentaci 2 . _ - =
14 P f e No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
ponencias y
conferencias.
Registro de
Administracién de comespondencia de X 3 afios 1 afo 2 anos X
corespondencia de la entfrada
15 Direccion General de
Comunicacion
Estratégica Registro de
corespondencia de X 3 afos 1 afio 2 anos X
salida
Vi
7
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Eocrataris
g8 lsul::nlen

Organizaciéon de
agenda y atencidn de
citas de la Direccién

Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie o
: - 4] aichivo de archivo de Baja Ly
Administiativo Legal Contahle Fiscal . ; . Conservacion
g lramite Concentracton Documental

16 General de No aplica X 3 anos 1 ano 2 anos X
Comunicacion
Estratégica
Control Interno de la
Direccién General de . n N
17 . . No aplica X 6 arfios 1 afo 5 anos X
Comunicacién
Estratégica
o » Registro de
Adm|n|stroc1o.n - comrespondencia de X 3 afos 1 ano 2 anos X
correspond-eincm dela entrada
18 Direccién de
Comunicacién Registro de
Institucional correspondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
salida
Atencién a peticiones
de acceso a la
informacion y
cumplimiento de
19 obligaciones de No aplica X 6 afhos 1 afio 5 anos X
transparencia de la
Direccién General de
Comunicacién
Estratégica
Atenclon a audltorias X 6 afos 1 afo 5 afos X
federales
Atencion a auditorfas
de la Direccién Atencién a auditorias M 4 afos | afo 5 afos %
20 General de estatales
Comunicacion
Estratégica
Atencidn a auditorias
del Organo Interno X 6 afos 1 aho 5 arios X

de Control

/
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

sacraterin
% Raucatidn

secretarfa de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
N Vigencia en
Subserie 9

anos archive dg archivo de Baja

Administrativo tegal Contable Fisgal Conservacion

Itamite Canceniracion Daocumental

91 Elaboracién de Disefio 0 No aplica X 6 afos 3 anos 3 anos X

Grdfico

22 Eslesamiclegt g 0 No aplica X 6 afos 3 afios 3 anos X

material grafico

23 Validacién de Imagen 0 No aplica X 6 anos 3 anos 3 anos X

24 Comunlcados 0 No aplica X 6 anos 3 anos 3 anos X

Tarjetas electronicas y

P = 0 No aplica X 6 anos 3 afos 3 afos X
creacién de sitios

25

Atencién ciudadana
a través de " N < =
26 conmutadores, 800 y 0 No aplica X 6 anos 3 arfios 3 afios X

comeo "escribenocs”

Conirapropuesta para

mensaje de impacto

para taretas, banners
y/o sitios

27 0 No aplica ' X 6 anos 3 afos 3 anos X

Vaiidacién de
28 contfenido de o] No aplica X 6 anos 3 anos 3 afos X
campana

b A
29 Publicaclén en redes o No aplica ¥ 6 afos 3 afos 3 afos X

sociales

Yalidacién de Imagen
de Organismos
PUblicos
Descentralizados

30 0 No apllca X 6 afnos 3 anos 3 anos X
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Catdalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

S
EH v P

Secretaria de Educacién

valor documental Plazo de gonservacion Destino Final
3 Vigencia en
Subserie 2 -
o : o anos arghive dg atchivoe de Baja 3 iz
Administrativo Legal Contable Fisgol - - Conseivacion
3 Tramite Concentracion Documental
31 Sintesis Informativa 0 No aplica X 1 aho 1 afo 0 afos X
Boletines Informativos
32 del Departamento de 0 No aplica X 1 afo 1 afio 0 afos X
Atencion a Medios
33 Atencion ‘{ mefjllos de 0 No aplica X 6 anos 3 anos 3 anos X
comunicacion
34 Entrevistas 0 No aplica X 6 afos 3 afos 3 afos X
Boletines Informativos
35 dela Cv?'>ord|no<:|on 0 No aplica X 6 anos 3 anos 3 afios X
Regional de
Comunicacién Social
36 soliciltc ,qe 0 No aplica X 6 anos 3 anos 3 anos X
Informacién
37 Solicitud de Guién 0 No aplica X 6 anos 3 anos 3 afos X
FUsic
38 D en‘mec‘il‘os de 0 No apllca X 6 anos 3 aros 3 afios X
comunicacion
Registro de
TEEinEfochilte 1 comespondencia de X 3 afios 1 ano 2 afos X
i entrada
39 corespondencia de la
Direccién General de
Consejeria Legal Registro de
2 correspondencia de X 3 anos 1 ano 2 arfios X
salida
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Sacrann
daFauLacion

Secretaria de Educaclén

Valor documental Ptazo de conservacion Destino fInal

Subserie Vigencia en

anos aichivo de archivo de Baja
Tramite Concenliacion Documental

Administiativo Legal Conltable Fiscal Conseivacion

Organizacion de
agenda y atencién de

40 citas de la Direccidén 0 No aplica X 3 afos 1 afo 2 anos X
General de Consejeria "
Legal
1 §1ONEAaros X 6 anos 1 ano 5 anos X

asimilables a salarios
Pago a ferceros de

41 personal por
honorarios )
2 Honorarios de X 6 afios 1 afio 5 afos X
eventuales
Registro de
Certificaciéon de
42 documentos de Ia 0 No aplica X 3 afios 1 aho 2 anos X

Direcciéon General de
Consejeria Legal

Control Interno de la
43 Direccidén General de 0 No aplica X 6 afos 1 ano 5 afnos X
Consegjeria Legal

Atencion a auditorias

I X 6 afos 1 afio 5 anos X

federales
Atencion[;: aud.i:rorlos 9 Atencion a auditorias X 6 afos et 5 afios X

44 dela |rec<:|on. ) estatales

General de Consegjeria
Legat
Atencién a auditorias

3 del Organo Interno X 6 anos 1 ano 5 anos X

de Control
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secratar
da Educsctén

FONDO: Secretaria de Educacién

Valor documentail Plazo de conservacion Destino Final
: Vigencia en
Subserie 9 =
i - - 2 anos aichive de arghivo de Baja - -
Administrative Legal Canlabie Fisqal - Conservacion
= Iramite Concentracion Documental
1 Exhortos Federales X 6 afios 1 afio 5 anos X
Exhortos en materia
45 -
de educacién
2 Exhortos Estatales X 6 anos 1 ano 5 afios X
Elaboracién o
actualizacién de
46 Instrumentos de 0 No aplica X 70 anhos 10 afos 60 ahos X
Control y Consulta
Archivistica
47 S Am{o,l ‘f'e 0 No aplica X 6 anos I aho 5 anos X
Desarrollo Archivistico
Gestion de
48 Sl Tslenie s 0 No aplica X 70 afios 10 afios 60 afios X
series documentales
de la Secretaria
Atencion a
49 rquJenmle'n!os en 0 No aplica X 6 afios 1 aho 5 anos X
materia archivistica de
la Secretaria
Operatividad del
50 il o 0 No aplica’ X 6 afos 1 afio 5 aios X
Concentracion de la
Secretaria
Capacitacion en
51 mateng Qe viice d 0 No aplica X 6 afios 1 ano 5 afos X
las unidades de la
Secretaria
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52

Secrageria
de Edl‘l:ﬂ(lﬂﬂ

Asesorias en materia
archivistica a las
unidades de la
Secretaria

Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educaclén

Valor documental Ptazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subsetrie
anos arghive da aichivo de Baja

. Conseivacion
liannte Congenfracion Documental

Administrativo Legai Confable Fisaal

No aplica X 6 afos 1 afo 5 anos X

53

Supervision en materia
archivistica a las
unidades de la
Secretaria

Seguimiento de
supervisiones
Direccién General X 6 afos 1 ano 5 arios X
del Archivo General
del Poder Ejecutivo

Seguimiento de
supervisionss
Auditorias del Estado
de Guancdjuato

X 6 afios 1 afio 5 anos X

Seguimiento de
supervisiones
Audltorias Superior
de la Federacion

X 4 afios 1 afo 5 afos X

Seguimiento de
supervislones
Realizadas por el X 6 anos 1 afo 5 anos X
Encargado en
Materia Archivistica

Seguimienio de
supervisiones Organo
Interno de Control o

la Secretaria de la X 6 afos 1 aho 5 afios X

Transparencia y

Rendicién de
Cuentas
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Saceatarls
de Educaclén

Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Subserie

Transferencias

Valor documental

Administiafivo

Legal

Contabie

Fisgal

Vigencia en

anos

Plazo de conservacion

archiva de
iramite

atchivo de
Concentiacion

Destino Final

Baja
Documental

Conservacion

g X 70 afos 10 anos 60 anos X
Control de primarias
54 Transferenclas
documentales :
Tronsferengus X 70 afios 10 afios 40 anos X
secundarias
Eniregcszegepclon X 6 anos 1 afo 5 ahos X
Ordinarias
Eniregas Recepcion L
55 de Oficinas Centrales EniregasiRecepcion X 6 afios 1 afio 5afos X
de la Secretaria Simples
Eniregas Rgce;.)mon X 6 afios 1 afo 5 aros X
Extraordinarias
Asesorias en materia
56 ]UrIdIC.OIG Ios. Snidades No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X
adminisirativas de la
Secretaria
Registro de
Administracion de comespondencia de X 3 afos 1 aho 2 anos X
: entrada
cormrespondencia de la
57 . "
Direccién de
Normatividad Registro de
cormrespondencia de X 3 afos 1 ano 2 ahos X
salida
Elaboracion de
58 disposiciones No aplica X 6 afos 1 afio 5 afos X
normativas
59 Difusion Normativa No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X
Actualizacién de
60 disposiciones No aplica X 6 ahos 1 ano 5 afos X
normativas
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Catdlogo de Disposicion Documental

Guanajuato

de la Secretaria de Educacion del Estado de

Secretaria de Educaclén

Valor documental

Vigencia en

Plaza de conservacion

Destino Final

Subsetrie
i : anos archivo de arehive de Haja y
Administialive Legal Contable Fiscal Conservacion
= Tramife Congentracion Documental
Asesorias Juridicas en
61 materia de normativa No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
educativa
Convenios
celebrados por la X 6 anos 1 ano 5 anos X
Elaboracion de Secretaria
62 convenios y contratos
por la Secretaria Contratos
celebrados por la X 6 afnos 1 afo 5 anos X
Secretaria
63 Acuerdos Secretariales No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
Atencion a
solicitudes de - -
B cesolala X 6 afos 1 ano 5 anos X
Atenclon y e "
seguimiento de MUCHNOC
peticiones de acceso
64 a la informacion y Publicacion de
cumplimiento de Obligaciones de
Obligaciones de Transparencia - - -
Transparencia Comunes aplicables X 6 anos 1 afio 5 anos X
a la Secretaria de
Educacién.
65 Derecho ARCO No aplica X 6 afos 1 aho 5 afios X
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Sacrary
da Educacion

FONDO:

Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental
Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie e
ar are y chivo de i 1
Administtativo Legai Contable Fisgal L mw_' L . aishlye ge Sgla Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Atencidon a peticiones
de accesoala
informacién y
cumplimiento d . N . =
66 ‘p i © No aplica X 6 anos 1 ano 5 afos X
obligaciones de
fransparencia de la
Direccién General de
Consejeria Legal
Registro de
Administracion de corespondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
: entrada
correspondencia de la
67 . 7
Direccién de lo
Contencioso Registro de
corespondencia de X 3 anos 1 aho 2 ahos X
salida
468 Conciliacién laboral No aplica X 18 anos 3 anos 15 anos X
Procedimiento de
69 Investigacién No aplica X 18 afios 3 ahos 15 anos X
Disciplinario Laboral
Ejecuciones de oficio X 18 afos 3 anos 15 afios X
Ejecucién de
70 sanciones
Administrativas Ejecucion de
autoridades X 18 anos 3 anos 15 afos X
judiciales
Atencion a
71 requerimientios de No aplica X 18 afnos 3 anos 15 anos X
derechos humanos
Asssorfas en materia
72 No aplica X 18 anos 3 ahos 15 anos X
Laboral
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S
e en

Atencién y difusion de
las recomendaciones

Catdlogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Subserie

Valor documental

Administrativo

Conlable

Fiscal

Vigencia en
anos

18 afos

Plazo de conservacion

arghive da
Tramile

3 anos

arghivo de

Concentracion

15 anos

Destino Final

Baja
Documental

Caonservacian

a8 de la Procuraduria de Relapics
los Derechos Humanos
P
74 .r.OC?,SO e No aplica 18 anos 3 anos 15 anocs X
conclliacién laboral
| o
75 . hV?S"gOCDn No apilca 18 anos 3 anos 15 anos X
disciplinarla laboral
Registro de
Administracion de corespondencia de X 3 afos 1 afo 2 anos X
8 entrada
76 comespondencia del
Departamento de
Bienes Inmuebles Registro de
cormrespondencia de X 3 anos 1 ano 2 anos X
salida
e 25 afos 3 afios 22 afos X
Particulares
Don<.Jc‘|ones 25 afios 3 anos 22 anos X
Regularizacion Municipales
77 K LA
inmobiliaria
Donacién Ejidal 25 aifos 3 anos 22 anos X
Por Diligencias
Testimoniales Ad- 25 afios 3 anos 22 afos X
perpetuam
Registro de
Administracion de corespondencia de X 3 anos 1 afo 2 afnos X
. entrada
78 comespondencia de la
Unidad de -
Representacion Legal Registro de
comrespondencia de X 3 afios 1 ano 2 afos X
salida
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Secremris
ds educecton

Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie o5
ano 3 3 +hi i
Administtativo legal Conlahle Fiscal atehive.ds - fenlve ge 8aia Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Demandas Laborales X 18 afios 3 afios 15 anos X
Demandas Civiles X 18 afios 3 anos 15 afos " X
Atencién y
79 seguimiento a
emand N N N -
PSNIRACes Demandas Agrarias X 18 anos 3 anos 15 anos X
Demandas
contencioso- X 18 anos 3 afos 15 afios X
administrativas
80 Juicios de Amparo No aplica X 18 anos 3 anos 15 anos X
81 Denuncias penales No aplica X 18 anos 3 afios 15 anos X
Asesorias en materia
82 Contencioso- No aplica X 18 anos 3 anos 15 afos X
Administrativas
Convenios . < o o
83 S No aplica X 18 afios 3 afios 15 anos X
paraprocesales
Recursos de revision X 18 afos 3 anos 15 afios X
Subtanciacion de
84 inconformldades de
particulares
Inconformidades X 18 ahos 3 afos 15 anos X
En materla civil _
;A 7 X . X 18 afos afnos 15 anos X
Atencién a {pensién alimenticia) n aen
a5 requerimientos
judiclales X N _
En materia mercantil X 18 anos 3 aros 15 anos X
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Sacruearia
de Educaclén

FONDO:

Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie 5
. 1 X anos archivo de aichivo de Baja 3 =
Adminisirafivo Legal Conlable Fiscal . L . Conservacion
iramile Concentracion Documental
Cumplimiento a . o o _
86 No aplica X 18 afos 3 afios 15 ahos X
laudos
Registro de
Administracion de comespondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
correspondencia de la enirada
87 Direccion General de
Sistemas y Tecnologias Registro de
de Informacién correspondencia de X 3 afios 1 afo 2 anos X
sallda
Organizacién de
agenda y atencién de
88 citas de la D'lrecaon No aplica X 3 anos 1 ano 2 afos X
General de Sistemas y
Tecnologias de
Informaclén
Control Interno de la
89 I?lrecaon General clie No aplica X 6 afios 1 afo 5 afios X
Sistemas y Tecnologias
de Informacion
Atencién a auditorlas| X 6 afos oo 5 afios X
federales
Atencién a auditorfas
dela Dlre.cclén Afencidn a auditorias X 6 arios 1 afio 5 afios X
90 General de Sistemas y estatales
Tecnologias de
Informacién )
Atencién a auditorias
del Organo Interno X 6 anos 1 afio 5 anos X
de Control
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Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretarla
da educactén

FONDO: Secretarla de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie )
- . anos atchivo de archivo de Baja ~ 22
Adminishativo tegal Canlable Fiscal L ' Conservacion
; Tramite Cancentiacion Documental

Atencidn a peticiones
de acceso a la
informacién y
cumplimiento de
91 obligaciones de 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 anos X
transparencia de la
Direccién General de
Sistemas y Tecnologias
de Informacién

Registro de
Administracién de 1 correspondencia de X 3 anos 1 ano 2 afos X
entrada
corespondencia de la
92 i ,
Direcclén de
Ingenieria de Software Registro de
2 comespondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
salida
Transferencia de . - ~ _
93 0 No aplica X 6 afos 1 aho 5 afios X

sistemas y programas

94 Ghibii il 0 No aplica X 6 anos 1 aho 5 anos X

de Software

1 Proyectos dle nueva X 6 anos 1 afio 5 afos X
creacion
Atencidn a proyectos
95 . e
informdticos
2 e X 6 afos 1 afo 5 afios X
proyectos
1 Froyscios d,e, nueva X 6 anos 1 afo 5 afos X
= e creaciéon
Atencidn a solicitudes
26 de servicio de
aplicaciones
2 s © X 6 anos 1 aho 5 afos X

proyectos

—
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Catélog de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie "
s . 4 anos archive de archivo de Baja 5 -
Administraliva Legal Conlable Fiscal - . : Canseivacion
Tramite Concentracion Documental
So.“Cf”Ude.S c'ie X 6 anos 1 afio 5 anos X
. - servicio recibidas
Atencion a solicitudes
97 de Incidentes de
aplicaciones
So'h(-:nudes d.e X 6 anos 1 afio 5 anos X
servicio atendidas
Administracion de Registro de i _ i
i comespondencia de X 3 anos 1 afho 2 anos X
correspondencia de la
i W entrada
Direccién de
98
Infraestructura
Tecnolégica y )
Conectividad Registro de‘ _ . _
comrespondencia de X 3 afios 1 afio 2 afnos X
salida
Atencion de
99 validaciones y No aplica X 6 anos 1 aho 5 anos X
dictGmenes técnicos.
Atencidn a solicltudes
de modificacidn y
100 creacion de Base de No aplica X 10 anos 5 anos 5 anos X
Datos y/o creacion de
cuentas.
Atencién a solicitudes Por oficio X 8 anos 2 anos 6 afios X
101 del Departamento de
Telecomunicaciones
Por SIGA X 8 afios 2 afios 6 afnos - X
. . Solicitudes de altas X 8 afos 2 afios 6 anos X
Atencién a solicitudes
102 de altas y bajas de
cormeo electrénico
Solicitudes de bajas X 8 anos 2 ahos 6 anos X
4
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Secrutarin
de Educaclén

Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Subserie

Valor documental

Administrative

Legal

Contable

Fiscal

Vigencia en
anos

Plazo de conservacion

archivo de
Tramite

archivo de
Consentracion

Destino Final

Baja
Documental

Conservacion

- . Registro de
Administracién de i ~ = =
. cormespondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
comrespondencia de la
. enfrada
DIreccion de
103 A
Estrategia y
T\tlal Zigll?')diz 2 Registro de
9 comrespondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
salida
AeliCLilelels X 7 afios 6 ahos 1 afo X
mensual
P de atencid Informe de X 7 anos 6 afos 1 afo X
rograma 'e a encllon actividades
y soporte Técnologico
104
en escuelas de
Educacion Basica
Encuesta de - N N
! - X 7 anos 6 anos 1 afo X
satisfaccion
Reporte de servicio X 7 anos 6 afos 1 afio X
) Atencion solicitudes N 7 afos 2 afos 5 afios X
Aseguramiento de la de Proyectos
calidad de Software
105 )
en materia de
d ion. ) N
educacion Atencion solicitudes N N L
v X 7 anos 2 anos 5 arios X
de Operacién
Capacitaciones en
eluso de
Tecnologl.qs . X 6 anos 1 afio 5 anos X
Evidencias de Informaciény
formacién en las Comunicacion
106 Tecnologias (TIC’s)
Informacién y
Comunicacién (TICs) Desarolio &
impiementacién de X 6 afios 1 afo 5 afios X

acciones formativas
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Catdalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretar|
Seatuien

Secretaria de Educaclién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
, Vigencia en
Subserie gor'\os : ] !
Administrativo Legal Contable Fiscal q“'hlw_’ g . gishive df Sala Conseivacion
Tramile Cancentiacion Documental
107 Andllsis y Diseno de [¢] No aplica X 6 afios 1 aho 5 ahos X
Cartas proceso
Evidencias de
formacién en
108 Tecnologias de 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X
Informacién para
estudiantes y
docentes
Seleccidn e iniciacién
109 de proyectos 0 No aplica X 7 afos 2 afos 5 afios X
informdticos
110 oSl Eapie! 0 No aplica X 7 afos 2 afos 5 afos X
del Portafolio
Generaciéon y
imi d _ . -
i se.gulmlem.(? < 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afios X
informacion
estratégica
Registro de
Administraclén de 1 comrespondencia de X 3 afios 1 afo 2 anos X
. entfrada
12 comrespondencia de la
Subsecretaria para el
Desarrolio Educativo
Registro de
2 comrespondencia de X 3 afios 1 afo 2 afios X
salida
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Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Sexrater|
de Educacidn

FONDO: Secretaria de Educdcién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie L
anos archivo de aichivo de Baja

. < Consetvacion
Tramite Congentiacion Documental

Administrative [RETeTell Contable Fiscal

Organlzacion de
agenda y atencién de
13 citas del Despacho 0 No aplica X 3 anos 1 aho 2 anos
del Subsecretario para
el Desarrollo Educativo

Registro de
Certificacion de
14 documentos de la 0 No aplica X 3 anos 1 ano 2 afos X
Subsecretaria para el
Desarrollo Educativo

Atencion a peticiones
de acceso ala
informacién y
cumplimiento de
15 obligaciones de 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X
transparencia del
Despacho de la
Subsecretaria para el
Desarmrollo Educativo

Registro de
Administracién de 1 coirespondencia de X 3 anos 1 ano 2 afos X
R enfrada
116 correspondencia de la
Direccion General de
Educacion Bdsica
Regisiro de
2 correspondencia de X 3 afios | afio 2 anos X
salida
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Secretnsin
de educaclén

Organizacién de
agenda y atencién de

Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Subserie

Valar documental

Administiativo

Legal

Contable

Fiscal

Vigencia en
anos

3 anos

Plazo de conservacion

atchivo de
Tramite

1 anfo

aichivo de
Concentracian

2 anos

Destino Final

Baja
Dacumental

Conseivacion

117 citas de la Direccién No aplica X
General de Educacion
Bdsica
Atencidn a auditorias X 6 afios 1 afo 5 afos X
federales
Atencién a auditorias
g de la Direccion Atencidn a auditorias X 6 arios | afo 5 afos X
General de Educacién estatales
B&sica
Atencién a auditorias
del Organo Interno X 6 anos 1 afio 5 afios X
de Control
Control Interno de la
19 Direccién General de No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X
de Educacién Basica
Atencidén a peticiones
de acceso a la
informacion y
120 cumplimiento de No aplica X 6 afios 1 afo 5afos X
obligaciones de
transparencia de la
Direccion General de
de Educacion Basica
Registro de
Administracion de corespondencia de X 3 arios 1 aho 2 afios X
! entrada
121 correspondencia de la
Direccion de Gestion y
ision E
Supervisién Escolar Regisiro de
corespondencia de X 3 afios 1 aio 2 afos X
salida /
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Secretaria de Educacién

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie iy )
Adniinistrativo Legal Contabie tiscal aichivo de arogie ds 2dg Conservacion
Tramite Concaentracion Documental
ogral E |
122 B .g ma Escuelaside No aplica X 13 anos 2 afos 11 afos X
Tiempo Completo
Olimpiada del < N _
123 . p i No aplica X 10 arios 2 anros 8 anos X
Conocimiento Infantil
. | o
124 pistema de Planeacion No aplica X 6 afios 1 afio 5 afos X
Escolar
EonSEIOs TeChices X 6 afios 1 afio 5 afios X
Escolares de Zona
Consejos Técnicos
125 Escolares de Zonay
Sector
s clos Tegnicos X 6 anos 1 ano 5 afos X
Esclares de Sector
Fortalecimiento a la
funcién directiva de X 10 anos 2 anos 8 anos X
Fortalecimiento de EdUeacion Basica
126 Autoridades
Educativas
Fortalecimiento a
Supervisores de X 10 afios 2 afos 8 anos X
Educacién Basica
Estratégias N _ _
Estratégias y proyectos Educatlvas & 10lanos 2 9o Elonos LS
para la atencion de la
127 Wy N
poblacién en riesgo
de rezago educativo
Proyectos Educativos X 10 afos 2 anos 8 anos X
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Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretarla de Educaclén

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie ey
ct 3 arc Baj
Administiatvo teqal Contabie Fiscal QLS “Wf 49 < aielve d(_e dig Conseivacion
Tramite Congentracion Documental
Registro de
Administracion de cormespondencia de X 3 afos 1 afio 2 afios X
comespondencia de la enfrada
128 Direccién de
Profesionalizacién y
Desarrollo Docente
Registro de
comespondencia de X 3 anos 1 afio 2 afos X
salida
Programas
formativos de X 13 ahos 2 anos 11 afos X
docente
Plan estatal de
formacién,
actualizacién y
129 ——
capacitacion para el Progrornoslc'ie 5o b o N
desarrollo profesional ac(;uchzoqon X anos anos anos
docente PSS
Programas de ca
pacitacién del X 13 afos 2 anos 11 anos X
docente
Tutoria a docentes
en su primer ano de X 13 afios 2 anos 11 afios X
servicio.
130 Tutoria a docentes
Tutoria a docentes
en su segundo afio X 13 afios 2 anos 11 afos X
de servicio.
impacto de los
131 programas de No aplica X 13 afios 2 afhos 11 afos X
formacion
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
- y Vigencia en
Subserie = o : "
Aldministtativo tegol Conluble Fisgal gghiveds 2 arshivo de Baig Conseyvacion
Tramite Concentracion Documental
132 ReSU"Od.OS e No aplica X 13 anos 2 afos 11 afos X
evaluaciones
Programas de
133 jelaesily No aplica X 13 afios 2 afos 11 ahos X
propuestas
académicas
Diagnéstico de
necesidades de . = - -
134 . No aplica X 13 anos 2 afos 11 afios X
formacién del
personal educativo
135 ES"meg.lf: EsTqul de No aplica X 13 aios 2 afos 1 afos X
Formacion Continua
Consulta y validacion
136 ol pclmlz < No aplica X 13 anos 2 afios 11 anos X
ingreso al servicio en
educacién bdsica
CAM Guanajuato X 6 afnos 1 ano 5 afos X
137 Centro de Atencidn
Multiple (CAM)
CAM Celaya X 6 anos 1 aifo 5 anos X
138 Oferta Formativa No aplica X 6 afos 1 afio 5 anos X
139 Formacién Educativa No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
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Catdlogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie el ‘ .
Adminisirativo Legal Contablg Fiseal i l59.q9 . suchive d(.e 8dld Conservacion
- lramife Concentiacion Documental
a de B = o _
140 RIOAqM: X .(,a ecas No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Comisidn
Registro de
Administracion de correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
. enfrada
comespondencia de la
1 . - "
Direccién de Inclusién
Educativa Registro de
comespondencia de X 3 anos 1 afo 2 afios X
salida
Reuniones de Gestion
142 y Seguimienio del No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Departamento de
Educacién Especial
Programas de
iniFrvencich X 10 arios 2 afo 8 afios X
Pedagdgica en
Estratégias y Proyectos Educacion Especial
de infervencion
143 o
pedagdgica en
Educacion Especial
Proyectos de
Intervler{cmn X 10 anos 2 ano 8 anos X
Pedagdgica en
Educacion Especial
Asignacion de
materiales educativos
144 de apoyo al No aplica X 10 anos 2 afo 8 anos X
aprendizaje en la
Educacion Especial
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Catalogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie e
no are 3 ¢ j
Administrativo Legai Caniable Fiscal Qrefiive.de gl flvg de. Bgja Conservacion
Tramite Concentracion Documental
Vinculacién
Interinstituclonal sobre
145 la inclusion y equidad No aplica X 10 afos 2 ano 8 afios X
educativa en
Educacién Especial
Reuniones de Gestion
y Seguimiento del
146 Departamento de No aplica X 6 anos 1 afic 5 anos X
Apoyos Educativos
para la Equidad
Programas de
147 Inclusién Educativa en No aplica X 10 afios 2 afio 8 anos X
Educacién Bdsica
Programas de
Intervencion X 10 afos 2 afo 8 anos X
Estratégias y Proyectos Pedagogica
148 de intervenciéon
edagdgica
P 909 Proyectos de
Intervencion X 10 aios 2 afio 8 afos X
Pedagbgica
149 Fortalecimiento da os No aplica X 10 afios 2afo 8 afios X
Serviclos Educativos
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

£l J
S u::t.len

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en
anos aichivo de aichivo de Baja
Iramite Concentracion Documental

Subserie
Conservacidn

Administrativo Legal Contable Fiscal

Vinculacién
Interinstitucional sobre
150 la inclusion y equidad 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afios X

educativaen
educacién basica

Reuniones de Gestidén

151 y Seguimiento del [¢] No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Departamento para la
Escuela Multigrado
Programas de
Intervencion
Pedagdgica en X 10 anos 2 afio 8 anos X
Estratégi P " Educacion
eglcs M roY’ec . Multigrado
de intervencién
152 .
pedagogica en
Educacion Multigrado Proyectos de
Intervencion
2 Pedagdgica en X 10 afios 2 afo 8 anos X
Educacién
Multigrado

Asignacion de
materiales educativos
153 de apoyo al 0 No aplica X 10 afos 2 ano 8 aros X

aprendizaje en la
Educacién Muttigrado

Vinculacién
Interinstitucional sobre
154 la inclusién y equidad 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X

educativa en
Educacién Multigrade
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Secratgria
de Gducaclén

Reuniones de Gestién
y Seguimiento del

Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

A Vi :
Subserie igencia en

anos atchivo de archivo de Baja
Tramite Concentiacion Dacumental

Administrativo Legal Coantable Fiscal Conservacion

155 Departamento de No aplica X 6 afos 1 afio 5 afos X
Educacion
Iintercultural Bilingle
Programas de
Intervencion
Pedagdgica en X 10 afos 2 ano 8 anos X
Educacién
Esiratégias y Proyectos Intercultural Bilingle
de intervencion
156 pedagdgica en
Educacion
Intercultural BilingUe Proyectos de
Intervenciéon
Pedagodgica en X 10 anos 2 ano 8 afnos X
Educacién
Intercuitural Bilingte
Asignacién de
materiales educativos
157 de apoyo al No aplica X 10 afios 2 afo 8 afios X
aprendizaje en la
Educacion
Intercultural BilingUe
Vinculacion
Interinstitucional sobre
158 I e Vi o No aplica X 6 afos 1 afio 5 afos X

educativa en
Educacién
Intercultural Bilingle
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educaclén

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie -
: 3 i i anos archiva dg archivo de Baja -
Admintstrativo Legai Contabie Fiscal 3 = Conservacion
Traniite Goancentracion Documental
Administracion de Regisiro de. N - N
. comespondencia de X 3 anos 1 ano 2 anos X
comespondencia de la
" e entrada
159 Direccién General
para el Desarrollo
Inf§grol dela ) Registro de
Comunidad Educativa cormespondencia de X 3 afos 1 aho 2 anos X
salida
Organizacién de
agenda y atencion de
citas de la Direccion
160 General para el No aplica X 3 anos 1 afio 2 anos X
Desarrolio Integral de
la Comunidad
Educativa
encio itoria ~ N N
Afencion a auditorias X 6 anos 1 afo 5 afios X
federales
Atencion a auditorias
de la Dlreccion
161 General para el Atencién a auditorias X 6 afos 1 afio 5 afos X
Desarrollo Intggrol de estatales
la Comunidad
Educativa
Atencién a auditorias|
del Organo Inferno X 6 anos 1 aho 5 anos X
de Control
Controf Interno de la
Direccién General
162 para el Desarrolio No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
Integral de la
Comunidad Educativa
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

EHEH 1

Secretar(a de Educaclén

Valot documental Plazo de conservacion Destino Final

: Vigencia en
Subsetrie 9

- anos arghivo e wichive de Baja = -
Adminisliabvo Legal Coanlabie fiseal 3 =3 . Congervacion
framite Congentragion Documental

Atencion a peticlones
de accesoala
informacién y
cumplimiento de
obligaciones de

163 . 0 No aplica X 6 anos 1 afho 5 anos X
transparencia de la
Direccién General
para el Desarrollo
Integral de la
Comunidad Educativa
Registro de
Administracion de 1 comespondencia de X 3 anos 1 afo 2 afos X
’ entfrada
correspondencia de la
164 . N
Direccién de
Participacion Social
Registro de
2 cormespondencia de X 3 anos 1 afo 2 afos X
salida

Consejos de
165 Participacion Social en o - No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
la Educaclon

Contraloria Social en
166 los Consejos de v No aplica X 6 anos 1 aio 5 anos X
Participacién Social

Seguimiento a las

167 actas de Contraloria 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 afos X
Social
Familias
1 . - - =
o8 Comprometidas 0 No aplica X 10 afios 1 afo 9 anos X
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Subserie

Valor documentai

Administrative

Legai

Conlable

Fiscal

Vigencia en

anos

Plazo de conservacion

artghivo de

Tramite

hivo de

rentracion

Destino Final

Baja
Documental

Conservacion

Registro de
Administracion de comespondencia de X 3 anos 1 ano 2 anos X
entrada
correspondencla de lg
169 i P
Direccidén de
Fortalecimiento
Registro de
comrespondencia de X 3 afios 1 afio 2 anos X
salida
Apoyos otorgados por
170 instituciones publicas o No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X
privadas.
Estrategias para el
aprendizaje de ia X 13 anos 2 anos 11 anos X
. Segunda Lengua
Estrategias y proyectios
171 para el aprendizaje de
la Segunda Lengua
Proyectos para el
aprendizaje de la X 10 afios 2 afios 8 afos X
Segunda Lengua
Regisiro de
Administracion de corespondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
. entrada
corespondencia de la
172 . .
Direccién de
Innovacién Educativa Regisiro de
corespondencia de X 3 afos 1 afio 2 afos X
salida
Programas para el
aprendizaje de las X 10 afos 2 anos 8 afos X
Programas y proyectos = ]
R ciencias
173 educativos para el
Aprendizaje de las
Ciencias Proyectos para el
aprendizaje de las X 10 afos 2 afos 8 anos X

cienclas
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Catdlogo de Disposicion Documental

Secretaria de Educacién

Subserie

Programas para el

Administiativo Legol

Valor documental

Contabta

Fisgat

Vigencia en
anos

Plazo de conservacion

archivo de
Tramile

archivo de

Gangentracion

Destino Final

Bajo

nservadcion

Documental

uso educativo de las 10 anos 2 afos 8 anos
tecnologias.
Programas y proyectos|
que favorecen el uso
174 .
educativo de las
tecnologias Proyecios para el
uso educativo de las 10 anos 2 afos 8 anos
tecnologias.
Programas de
Desarrolio del _ = ~
i 13 afos 2 anos 11 anos
Programas y proyectos Pensamiento
educativos para el Matemdtico
175 Desarrollo del
Pensamiento Légico
Matematico Proyectos de
Desarrolio del < - o
10 afos 2 afios 8 anos
Pensamlento
Matematico
Programas de
Desarrollo de < " -
. 13 anos 2 anos 11 afios
Programas y proyectos Competecias del
educativos para el Lenguaje
176 Desarrollo del las
competencias del
lenguaje Proyectos de
e 10 afos 2afos 8 afios
Competecias del
Lenguaje
Regisiro de
Administracién de corespondencla de 3 anos 1 ano 2 anos
177 cormespondencia de la enfrada
Direccién General de
Media Superior Registro de
correspondencia de 3 affos 1 afio 2 anos
salida
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

I pr L PO

Secretatia de Educaclén

Vaior documental Plazo de conservacion Destino Final

A ; Vigencia en
Subserie &

anos aichivo de aichivo de Baja

Adminiskrativo Legal Conjable Flscal Conservacion

Tramite Congentracian Documental

Organizacién de
agenda y atencion de
178 citas de la Direccién 0 No aplica X 3 afos 1 aho 2 anos X
General Media

Superior

Atencién a auditorias|

1 X 6 anos 1 afio 5 afios X
federales
Atencién a auditorias
de la Direccion Atencién a auditorias
17 y A f A
? General de Media 2 EiEioles X 6 afos 1 afo 5 afos X
Superior

Atencién a auditorias

3 del Organo Interno X 6 afos 1 afo 5 afios X

de Control

Control interno de la
180 Direccién General de 0 No apiica X 6 afos 1 aho 5 anos X
Medlia Superior

Atenclén a peticiones
de accesoala
informacién y

181 eupplmiaisiae 0 No aplica X 6 arios 1 afo 5 afios X
obligaciones de
transparencia de la
Direccién General de
Media Superior
Registro de
Administracién de 1 cormespondencia de X 3 afios 1 afio 2 afios X
comrespondencia de la enfrada
182 Direccion de
Articulacion
Interinstitucional Registro de
2 comespondencia de X 3 afios 1 afio 2 anos X
salida
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conseivacion Destino Final
Vigencia en

Subserie
anas aichlvo de arehivo de Baja

L Canservacion
Tramite Congentracion Documental

Administialivo tegal Canlabig FHscal

Contratacion de
proveedores

Elaboracion y
publicacién de
2 convocatorias para X 6 afos 1 afo 5 anos X
acceder @ apoyos

para movilidad

Apoyos en especie

183 para movilidad

Otorgamlento del
apoyo

X 6 anos 1 ano 5 anos X

184 Frocesos del servicio 0 No aplica X 6 afios 1 afo 5 afios X

Profesional Docente

Formacién Continua
185 en Educacion Media (o} No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos
Superior

Seguimiento a planes
186 de tfrabagjo de 0 No aplica X 6 afnos 1 afio 5 arios X
academias

Diagnéstico de
necesidades de . ~ ~
187 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X
planteles con
prospectiva

Seguimiento a los
acuerdos y
188 compromisos de los 0 No aplica X 6 afnos 1 ano 5 anos X
QOrganismos PUblicos
Descentralizados
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educaclén

Vaior documental Plazo de conservacidn Destino Final
. Vigencia en
Subserie g
-y . ¢ anos archivo de archivo de 8aja L .
Adnministiative Legal Conlable Fiscal - Conservacion
= lramite Caoncentiacion Documental
Acuerdos y
Compromisos, a
189 solicitudes de logistica No aplica X 6 afos 1 afo 5 afios X
y realizacién del
evento
Reporte de avance
de cumplimi " = N
190 Rl No aplica X 6 anos 1 ano 5 ahos X
acuerdos y
compromisos
Trdimite de recibos
SeimnEipsionisel X 6 afios 1 afo 5 afios X
convenio de apoyo
financiero
19 Gestion de firmas de
convenio financlero.
Recibos oficiales a la
Subsecretaria de _ o
i . X 6 afos 1 ano 5 afos X
Educacién Media
Superior.
Seguimiento a
peticiones de la
Subsecretaria de
Educacion Media
192 Superior de la No aplica X 6 afos 1 ano 5 afios X
Secretaria de
Educacién Publica a
Telebachilleratos
Comunitarios.
Sl X 6 afios 1 afio 5afios X
Estatales
193 Disefio y difusion de Ias
convocatorias
Convocatorias X 6 anos 1 aho 5 afios X
Federales
194 Turno de peticiones No aplica X 6 afos 1 afio 5 afios X
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secravarin
de Educacidn

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
; Vigencia en
Subsere g

P . - anos archivo de arghivo de Baja ip
Administiativa Legal Contable Fisaal 4 ) Conservacion
lramite Con¢entracian Documental

Registro de
Administracion de 1 correspondencia de X 3 afos 1 afo 2 anos X
i entrada
correspondencia de la
195 . o
Direccién para ta
Formacién Integral
Registro de
2 correspondencla de X 3 afos 1 ano 2 afios X
salida

196 el oGS 0 No aplica X 6 anos 1 aho 5 afios X

proyecto pedagdgico

197 Slaboracicn d(.e! ) )] No aplica X 6 afios 1 afio 5 anos X
documento de visidn
Oficios de invitacion
a proveedores de = ~ _
| 1 X
Gobierno del Estado it gones ane 5 afios
de Guanajuato
Convocatorlas a
198 Instituciones de nivel Oficlos de
medio superior 2 aedzagion ds X 6 anos 1 aho 5 anos X
elecucién del
recurso
3 Tabla comparativa X 6 anos 1 anho 5 anos X
Oficioc de
! R X 6 afios 1 afio 5 aios X
. ejecuclon del
Listas de alumnos y
199 docentes formacién recurso
dual
2 Reglas de operacion X 6 anos 1 afio 5 afios X
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Secradprl
EH P

Secretarla de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

X Vigencia en
Subserie 9

anos archivo de archivo de Baja

Administrativo Legal Cantablg Fisqal Consefvacion

Ttamite Cancentracion Documental

Minutas d i
200 IRUICSSS IS RIOASS 0 No apllca X 6 anos 1 ano 5 afos X

con Subsistemas

201 O el L 0 No aplica X 6 afios 1 afo 5 afios X

Federacion

Oficios invitacién a

202 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afnos X
proveedores
Reglstro de
Administraciéon de | corespondencia de X 3 afios 1 aho 2 afios X
correspondencia de la enfrada
203 Direccidén de
Preparatoria Abierta y
a Distancia
Registro de
2 cormrespondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
salida

Resguardo y control
del banco de
204 reactivos 0 No apiica X 6 anos 1 afio 5 afios X
proporcionado por la
Federacion

Elaboraclén de los
instrumentos de
evaluacion
205 conformados con el 0 No aplica X 6 afos 1 afio 5 anos X
Banco de reactivos
del Plan de estudio
vigente
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

BEANen

Secretaria de Educaclién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

. Vigencia en
Subserie 9

: : anos archive ce asghivo de Baja .
Administiativo Legal Conlable Fiscal - Conservacion
Tramite Concentracion Documental

Solicitudes de

| renfmcm.: e X 6 anos 1 ano 5 anos X
calificaciones
i aprobatorias
Expedientes de
206 reljyncnc.} de
calificaciones Respuesta a
aprobatorias solicitudes de
2 renuncia de X 6 anos 1 afio 5 afos X
cdlificaciones
aprobatorlas
I S.?!ICItUdes ‘,je. X 6 anos 1 aio 5 anos X
Revisidn Académica
207 Expedientes de

revisién académica
Respuesta a

2 solicitudes de X 6 afios 1 afio 5 anos X
Revision Académica

Seguimiento a las
208 sollcitudes de Registro 0 No aplica X 6 afnos 1 ano 5 anos X
de Centro de asesoria.

Informes y listas de

209 asistencia de alumnos 0 No aplica X 6 afios 1 afic 5 anos X
atendidos
210 Requisiclones 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X

Reporte y segumiento

0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afios X
de programas

21
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Secretarfa de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
- Vigencia en
Subsetrie =
) | . anos archive de Qrchive de Baja X :
Admanistrarivo Legal Confable Flscol > . . Conservacion
o Iramite Concenfracion Documental
212 e i 0 No aplica X 6 afios 1 afo 5 afios X
restantes por ano
Expediente de
213 certificado por 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X
alumno
Registro de
Administracién de I comrespondencia de X 3 afos 1 afio 2 anos X
. entrada
214 correspondencia de la
Direccién General de
Atencién Educativa
Registro de
2 correspondencia de X 3 aios 1 afo 2 afos X
salida
OCrganizacién de
agenda y atencién de
215 citas de la Direccion 0 No aplica X 3 afios 1 afio 2 anos X
General de Atencion
Educativa
Registro de
Administracion de 1 cormespondencia de X 3 anos 1 afo 2 afos X
corespondencia de la enfrada
216 Direccién de
Cobertura en Medla
Supsrior Registro de
2 corespondencla de X 3 anos } afo 2 anos X
salida
QOrientacion . _ < -
217 . 0 No aplica X 10 anos 5 anos 5 afios X
vocacional
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretatia de Educacién

Subserie

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

s = - anos archivo de arghive de Baja . .
Administicrfivo Legal Contable Figcal - Conservacion
= lramile Congentiacion Dogumental
Permanencia Escolar X 10 afos 5 anos 5 afos X
Sequimi
218 eguimiento y Becas X 10 anos 5 afos 5 afos X
permanencia
Reinsercion Escolar X 10 arios 5 afos 5 afos X
Sisterna Unico para
el Registro a la . N o
Educacion Media X 10 afios 5 anos 5 anos X
Superior (SUREMS)
Examen Unico de
Ingreso a la ~ . <
Educacién Media X 10 anos 5 afos 5 afos X
Superior (EXUMS)
Ingreso a la
219 Educacion Media
Superior
Nl d.e Media X 10 afios 5 anos 5 anos X
Superior
S X 10 afios 5 afos 5 afos X
Educaclon
Estructuras
ocupacionales de X 6 afos 1 afio 5 afios X
Media Superior
Programa Anual de
e X 13 afios 6 aRos 7 afos X
equipamiento
Infraestructura de Tipo autorizado
220 . .
Media Superior
e X 13 afios 6 afios 7 afos X
obra y equipamiento
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato
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Secretaria de Educaclén

Valofr documental Plazo de conservacion Destino Final
: Vigencia en
Subserie 9
. . anos archivo e arghive de Baja L :
Administrativo Legal Contablae Fiscal o~ e Conservacion
- framite Cancenhagion Documental
Registro de
. L. 1 Ci anos A a!
Administracion de comrespondencia de X 3 an 1 afio 2 anos X
. entrada
corespondencia de la
221 A
Direccion de
Cobertura en Basica .
Registro de
2 corespondencia de X 3 afos 1 afo 2 anos X
salida
Propuestas normativas . N _ ~
222 P 0 No aplica X 6 anos 3 anos 3 anos X
en cobertura
Atencid i - _ -
1 i g auditoriay X 6 anos 1 afno 5 anos X
federales
Atencién a auditorias
i o tencic itori N N N
223 de la Direccion 2 ffencién a auditorfa X 6 afios 1 afo 5 anos X
General de Atencion estatales
Educativa
Atencién a auditorias
3 del Organo Interno X 4 anos 1 afio 5 afios X
de Conirol
Control interno de la
224 Direccién General de 0 No aplica X 6 arnos 1 ano 5 anos X
Atencién Educativa
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
; . Vigencia en
Subserie -
| . - elglely archivo de grehivo de Baja y
Admintsteativo Legual Conlable Fiscai - F Conseivacion
: Tramite y ‘entracion Documental
Atencién a peticiones
de acceso ala
informacion y
225 cunr.1plln?lemo . 0 No aplica X 6 afos 1 afio 5 anos X
obligaciones de
transparencia de la
Direccién General de
Atencion Educativa
Asl e . N N -
226 ’ ngCI.o,n v 0 No aplica X 6 afios 3 afios 3 afios X
Validaciéon
1 Tramifes do X 6 afos 1 aho 5afos X
cobertura
Estudios de ~
6 ah A X
2 factibiidad X afios 1 afio 5 anos
227 Cobertura en Bdasica
Necesidades y . N _
g Excedentes Estatal X 6 anos 1 afo 5 anos X
Necesidades y N
X
4 Excedentes FONE X 6 anos 1 afio 5 anos
1 Programas Federales X 13 afos 6 anos 7 anos X
228 Infraesf'ru.cturo en
Bdsica
2 DGIIESIES X 13 afios 6 afios 7 afos X
infraestructura

)j
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Secretaria de Educacién

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie _
Administiativo Legal Canlaple Fiscal angs ahlvoldg = achive m_:} 84t Canservacion
lramite Cancentiacion Dacumental
Seguimiento a la
Planeacién y
s G he X 13 afos 6 afos 7 afios X
Infraestructura
Educativa de Tipo
Bdsico
209 Infroestru.cturo en Diagnéstico y
Basica Pronéstico de la
Infraestructura X 13 afios 6 anos 7 afos X
Educativa de Tlpo
Bdsico
Mobiliario X 13 afios 6 afos 7 anos X
Administracién de Registro de. _ N N
. comespondencia de X 3 afos 1 ano 2 anos X
comespondencia de la
p entrada
230 Subsecretaria de
Planeacién y
Evaluacion de ]
Politicas Educativas Registro de
cormespondencia de X 3 anos 1 afo 2 afios X
salida
Organizacién de
agenda y atencion de
citas del Despacho
231 del Subsecretario de No aplica X 3 anos 1 afio 2 ahos X
Planeacién y
Evaluacién de
Politicas Educativas
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

. Vigencia en
Subserie £

anos archive de archivo de Baja

Administrativo tegal Contabie fiscal Conservacion

Tramite Concenfracian Documental

Registro de
Certificacién de
documentos de la
232 Subsecretaria de 4] No aplica X 3 afnos 1 afic 2 afnos X
Planeacion y
Evaluacion de
Politicas Educativas

Atencldn a peticiones
de accesoala
informacién y
cumplimiento de
obligaciones de
233 fransparencia del 0 No aplica X 6 afos 1 ano 5 afos X
Despacho de la
Subsecretaria de
Planeacién y
Evaluacion de
Politicas Educativas

Registro de
Administracion de 1 comrespondencia de X 3 afos 1 aho 2 afios X
correspondencia de la enfrada
234 Direccién General de
Planeacién y
Estadistica Registro de
2 corespondencia de X 3 afos 1 afo 2 afios X
salida
Organizacién de
agenda y atencién de
235 Sllasigalaiiigecion 0 No aplica X 3 ahos 1 ofio 2 afos %
General de
Planeacién y
Estadistica
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Bocretarie
e Tdugacitn

Secretaria de Educacién

Valor documentot Plozo de conservacion Destino Final

. Vigencia en
Subserie 980

anos archive de archivo de Boja

Administialivo Legal Contabie Fiscal Conselvacion

Tromite Concentracion Documental

Atencidn a auditorias

| X 6 anos 1 afo 5 anos X

federales

Atencién a auditorias
de la Direccién Atenciéd ditori

236 General de 2 b Sl X 6 anos 1 ano 5 anos X

i estatales

Planeacién y
Estadistica
Atencidn a auditorias

3 del Organo Interno X 6 afios ) afo 5 afios X

de Control

Atencidén a peticiones
de accesoala
informacion y
cumplimiento de
237 obligaciones de 0 No aplica X 6 afos 1 afo 5 afos X
transparencia de la
Direccién General de
Planeacién y
Estadistica

Registro de
1 comrespondencia de X 3 aros 1 afio 2 afios X
Administracion de entrada
cormrespondencla de la
238 i A
Direccién de
Planeacién
Registro de
2 correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 afios X
salida
Control interno de la
239 Direccién Gg?erol de 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X
Planeacion y
Estadistica
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de canservacion Destino Final
, Vigencia en
Subserie 9 e i ]
Adiministiafivo Legal Conlable Fiscal Sratlve.de arehivg d‘_?_ Balg Conservacion
Iraimite Concenttacion Documental
Programa Operativo "
|
Anual (POAJ X 6 ahos 1 aiio 5 anos X
Programa Anual - . .
) 2 Federal (PAF) X 6 anos 1 afo 5 anos X
Planeacion
240 -
Estratégica
3 Programa Sectorial X 6 anos 1 ano 5 afos X
4 o X 6 afios 1 afio 5 afios X
Inversion
Seguimiento al
1 Programa Operativo X 6 anos 1 afno 5 afios X
Anual (POA)
Seguimiento al
2 Programa Anual X 6 afos 1 afio 5 anos X
Federal (PAF)
3 Eacamenio OI4 X 6 afos 1 afio 5 anos X
Seguimiento a la Programa Sectorial
Ejecucion de las
el Politicas del Sect
DTS e‘ SCIOR Seguimlento a
Educativo 4 Proyectos de X 6 afos 1 aho 5 anos X
Inversion
Seguimiento a las
metas de la
Comision para la
5 Reduccién de X 6 anos 1 ano 5 afos X
Accidentes en
Carreteras,
COPRACC
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Secratarin
de Educaclén

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

p Vigencia en
Subserie £

anos aichivo de archivo de Baja
Tramite Concentracion Dacumental

Administtativo Legal Cantable Fiseal Conservacion

Seguimiento a
Indicadores de
Equidad de Género
plasmadas en la Ley
del Presupuesto
General de Egresos

X 6 anos 1 afio 5 afos X

Seguimiento al
. Padrén de
Seguimiento a la beneficiarios de

Ej?f:ucion delics 7 programas estatales i
Politicas del Sector

Educati de la Secretaria de
veatve Educacién

6 anos 1 aifo 5 afios X

Seguimiento
Indlcadores FONE de
la plataforma RFT,
8 Recursos Federales X 4 aios 1 afio 5 anos X
Transferidos de la
Secretaria de
Hacienda y Crédlto
PUblico

242 Informe de Gobierno 0 No aplica X 6 anos 1 aho 5 anos X

Integracién de

Calendario Escolar L No aplica X 6 afos 1 afio 5 afos X

243

244 tnidegics M.ejoro 0 No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
Regulatoria

Encuesta de Inicio de
Ciclo, Compromiso,
245 Responsabilidad y 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Efectividad en la
Escuela (CREE)
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

= . Vigencia en
Subserie 9

Anos archivo de archivo de Baja

Administtative Legal Conlable Fisqal Caonservacion

Tramite Concentiacion Documental

Integracion de
246 Informe anuat de 0 No aplica X 6 afnos 1 ano 5 anos X
Control Interno

Cartas Proceso y . A A A
247 Matriz de Riesgo 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X
248 Servicios de Calidad 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos %
GT1O
Registro de
Administracién de i comespondencia de X 3 afos 1 aho 2 ahos X
comnespondencia de la entrada
249 Direccién de
Infgrmccc;on Y Registro de
Estadistica Educatlva 2 comespondencia de X 3 anos 1 ano 2 anos X
sallda

250 Panorama Educafivo 0 No aplica X 6 afos 1 afio 5 afios X

de Guanagjuato

Flchas municipales X 6 afos 1 afno 5 anos X
Diagnédstlcos 2 Infografias X 6 anos 1 afo 5 anos X

251 R

Educativos
Diagndsticos
3 educativos sobre X 6 afos 1 afio 5 ahos X
demanda

252 Asignacion de 7onq 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 afios X

Escolar

253 R e aciCdS 0 No aplica X 4 anos 1 afio 5 afhos X

Zonas Escolares

Pagina 63 .



Catalogo de Disposicion Documental
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Wt A4 indem

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
; Vigencia en
Subserie 9

anos archivo de aichivo de Baja
Tramite Goncentracion Documentai

Administrative Legal Conlable Fiscal Conservacian

Catdlogos Educativos

254 Oficiales (CEO) 6] No aplica X 6 anos 1 ano 5 afos X
255 Estadistica 211 0 No aplica X 6 afios 1 aho 5 afos X
I SSISUISIES X 6 afos 1 afio 5 afos X
indicadores
256 Estadistica Educativa 2 Cifras Educativas X 6 afos 1 afo 5 afios X
Difusién de
3 Resultados X 6 anos 1 aho 5 afos X
Educativos

Funcionamiento del
257 Sistema Integral de . 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Informacién Educativa

Registro de
1 comespondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
entrada
Administracién de
258 comespondencia de la
Direccidén General de
Evaluacién Educativa
Registro de
2 correspondencia de X 3 afos 1 afio 2 anos X
salida
Organizacion de
agenda y atencién de
259 citas de la Direccidn 0 No aplica

General de
Evaluacion Educativa
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Secretaria de Educacién

Valot documental

vVigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie
- : anos archivo ce atchivo de Baja ) oF
Administiativo Legal Zantabté Fisaal L, Conservacion
Tramnta Gangentiacton Documentai
Atencién a auditorias L . -
X 6 afnos 1 afo 5 anos X
federales
Atencién a auditorias
de la Direccidn Atencién a auditorias - = -
260 X 4 afios 1 aifo 5 afios X
General de estatales
Evaluacién Educativa
Atencién a auditorias
del Organo Interno X 6 afos 1 afo 5 anos X
de Controt
Conirol Internc de la
261 Direccién General de No aplica X 6 anos 1 afio 5 afios X
Evaluacién Educativa
Atencion a peticiones
de accesoala
informacién y
cumplimiento de ~ < o
262 N P . No aplica X 6 afos 1 ano 5 afios X
obligaciones de
transparencia de la
Direccién General de
Evaluacién Educativa
Registro de
Adminisiracion de comespondencia de X 3 afios 1 ano 2 afos X
corespondencia de ia enfrada
263 Direccién de
Evaluacion de Logro y
Procesos Educativos .
Registro de
correspondencia de X 3 afos 1 afio 2 anos X
sallda
Difuslon de procesos . _ _ o
264 P . Y No apiica X 6 anos 1 aho 5 afnos X
resultados educativos
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&
Seatthsn

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plozo de conservacion Destino Final
] Vigencia en
Subserie <)
s . _ : anos aighivo de aichivo de Baja - T
Administcativo Legai Confjable Flsc al P - - Conservacion
E, Iramife Concentracion Documental
Evaluaciones N
| X X 6 afios 1 afio 5 afos X
internas
265 Evaluaciones Estatales
Evaluaciones _ - =
2 X 6 anos 1 afio 5 afos X
externas
Evaluaciones - = _
I Vc.ﬂiad n X 6 anos 1 aic 5 anos X
Evaluaciones UL
266
Federales
Evaluaciones - _ _
2 X 6 afios 1 ano 5 anos X
externas
Programas Sociales _ N )
1 9 X 6 afnos 1 afio 5 afios X
Estatales
267 Programas Sociales
Programas Sociales = N _
2 g X 6 afos 1 afo 5 anos X
Federales
Proyectos sociales =
1 4 X 6 anos 1 ano 5 anos X
Estatales
268 Proyectos sociales
s soclale: N
2 B e IS X 6 anos 1 afio 5 afios X
Federales
Evaluaciones en . N _ N
269 . N 0 No aplica X 6 afnos 1 aho 5 anos X
Educacién Bdasica
Evaluaciones en
270 Educacién Media 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X
Superior
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Evaluaciones
Educativas
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental

Subserie

Conlabié Fiscal

Adminisirative Legal

Evaluacionss
Educativas de X
alumnos

Vigencia en
anos

6 anos

Plazo de conservacion

archivo de
Tramite

1 afho

Destino Final

archive de 8ajo

Canservacion
Documental

Cangenfracion

5 afios X

Evaluaciones
Educativas de
Docentes y
Directivos

\ 6 afos

} afio

5 afos X

Evaluaciones
Educativas de X
Escuelas

6 afnos

5 anos X

Evaluaciones
Educativas de
Polltica, Programas y
Proyectos

6 anos

5 afos X

272

Administracién de
cofrespondencia de la
Direccién de
Evaluaciéon Docente

Registro de
commespondencia de X
enfrada

3 afos

1 afio

2 afhos X

Registro de
correspondencia de X
salida

3 afos

1 afo

2 ahos X

273

Evaluaciones
Docentes

Evaluaciones
Federales

6 afios

5 anos X

Evaluaclones
Estatales

6 afios

1 ano

274

Evaluaciones del
servicio Profesional
Docente

Evaluaciones
Federales

6 anos

5 anos X

Evaluaciones
Estatales

6 afios

1 afio

5 anos X
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
. Vigencia en
Subserie g
. - anos archivo de af¢hivo de Baja m T
sfrativo Legal Conlabie Fisgzal 4 « Conservacion
¥ lramile Concentiac Documentat
Para el Ingreso y la =
! A 4 X 6 anos 1 afio 5 afos X
Promocion
Para el Ingresq yla X 6 anos 1 ano 5 anos X
Permanencia
275 Evaluacién Docente
Para Certificacién X 6 afios 1 afe 5 anos X
Certificacién de N o =
X 6 afos 1 afio 5 afios X
Evaluadores
. - Registro de
Administracion de 9 i < _ .
. correspondencia de X 3 aros 1 afio 2 anos X
corespondencia de la
1 . entrada
Direcciéon General de
276 N -
Profesiones, Servicios
Escolaref e Registro de
Incorporaciones comrespondencia de X 3 afios 1 afo 2 afios X
salida
QOrganizaciéon de
agenda y atencion de
citas de la Direccion
277 General de No aplica X 3 afos 1 afo 2 afos X
Profesiones, Servicios
Escolares e
Incorporaciones
Procedimientos
Administrativos
Disciplinarios a
Instituciones
278 . No aplica
Particulares e
Incorporadas a la
Secretaria de
Educacion
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ER i T

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

. Vigencia en
Subserie £

anos alahivo de archivo de Bdja
ltamite Concentracion Documental

Administiativo Legal Coantabig Fiscal

Consetvacion

Atencion a peticlones
de acceso a la
informacién y
cumplimiento de
obligaciones de
transparencia de la
Direccién General de
Profesiones, Servicios
Escolares e
Incorporaciones

279 0 No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X

Archivo electrénico de
280 anteproyecto de 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
presupuesto

Calidad y Mejora de

281
Procesos

0 No aplica X 6 anos } ano 5 afos X

Programa Operativo
Anual (POA} de Ia
Direcclén General de . ~ _ -
282 . . 0 No aplica X 6 afos 1 afo 5 afos X

Profesiones, Servicios
Escolares e

Incorporaciones

Control Intermo de la
Direccién General de
283 Profesiones, Servicios 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afios X
Escolares e
Incorporaciones
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
' Vigencia en
Subserie 9
anos c de Ac S Baj ;
Administiativo Legal Conlable Fisgai md.‘l“‘ et - Qeiive d% e Conservacion
s Tramile Condentracion Documental
Atenclén a auditorias _
1 X 6 anos 1 afo 5 afos X
federales
Atencién a auditorias
de la Direccion
General de Atencién a auditorias - N
284 f . 2 I X 6 afos 1 afio 5 afios X
Profesiones, Servicios estatales
Escolares e
Incorporaciones
Atencién a auditorias
3 del Organo interno X 6 anos 1 afio 5 aios X
de Conirol
Registro de
correspondencla de o o _
1 P . X 3 afios 1 afio 2 anos X
peticiones
cludadanas
Registro de
Administracion de corespondencia de
comespondencia de la 2 petlciones de X 3 afios 1 ano 2 afos X
285 . §
Dlrecclon de Colegios de
Profesiones Profesionistas
Reglstro de
corespondencia de
3 peticiones de X 3 anos 1 afo 2 anos X
Instituciones
Educativas
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Secretaria de Educaclién

Subserie

Valor documental

vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

o = = anos arghivo de aichivo de Baja 4 =
Administrativo Legal Conlable Fiscal E = Canservacion
lramite Concentracian Doacumental
Registro de
cormespondencia de
peticiones de X 3 ahos 1 ano 2 afos X
Dependencias
Municlpales
Registro de
cormespondencia de
Administracion de peticiones d.e X 3 anos 1 afo 2 anos X
285 comrespondencia de la Dependencias
Direccién de Estatales
Profesiones K
Registro de
correspondencia de
peticiones de X 3 anos 1 afo 2 afos X
Dependencias
Federales
Registro de
comespondencia de X 3 anos 1 afio 2 afios X
salida
Procedimientos
286 -A.dmlnllsfrctwlos de No aplica X 6 anos 1 afio 5 afios X
vigilancia al ejercicio
profesional
Verificacion de
287 antecedentes No aplica X 6 afios 1 afo 5 anos X
profesionales
Sl X 6 afios | afio 5 afos X
" e cédula profesional
Atencion a expedicion
288 de cédula profesional
estatal
Regisiro eSk.”Ol ge X 6 anos 1 afo 5 aios X
profeslonistas
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SRR

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
I Vigencia en
Subserie
=13 ; anos archive de arghivo de Baja o -
Administrativo Leagal Contabig Fisgal : Canservacion
Tianute Cangentracion Documental
Autorizaciones
289 provisionales por tituio 0 No aplica X 6 anos 1 aho 5 afios X
o cédula en tramite
1 Regisiro de Colegios X 6 afnos 1 afio 5 anos X
Municipales
2 Registro de Colegios X 6 anos 1 afo 5 anos X
Estatales
Registro y operacién Registro de
290 del esquema de Programas y reportes
colegiacion de programas de
3 Mejoramiento X 6 anos 1 ano 5 anos X
continuo y servicio
profesional de indole
social
Certificados de
4 s e d X 6 afios 1 afio 5 afios X
oficial a
profesionistas
Acuerdos y
compromisos de las
291 asqmble'qs = 0 No aplica X 4 afios 1 afio 5 anos X
Consejo de
Profesionistas del
Estado de Guanajuato
Reconocimiento a
292 “Profesionista 0 No aplica X 6 ahos 1 ano 5 anos X
Colegiado Distinguidc'
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Secretaria de Educaclén

Valor documental

- Plazo de conservacion Destino Final
Subserie Vlgen_cm en : . :
Administrativo Lagal Contabie Fis¢al anog m(:hlw.) ds : frehlvo d?. Bala Conservacion
framite Concenliacion Documental
Regisiro de
L .. 1 comespondencia de X 3 anos 1 ano 2 afos X
Administracion de
. entrada
293 cc?rresp‘c?ndencm de la
Direccion de Servicios
Escolares Registro de
2 comrespondencla de X 3 anos 1 ano 2 anos X
sallda
Cormrecciones de datos
294 en el sistema de 0 No aplica X 6 anos 1 afic 5 afos X
control escolar
Correcciones de
nombre, género y
clave Unica de registro,
de poblacién en el
sistema de control
295 escolar o en los 0 No aplica X 6 afnos 1 afo 5 anos X
registros
documentales de
control escolar
anteriores al ciclo
escolar 2002-2003.
Solicitudes de
296 dup.h.cho N 0 No aplica X 6 afos 1 afo 5 arios X
certificado de
educacion basica
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Secratarh
de eﬁﬂ”ni?lan

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie

Lz = ‘- anos araghivo de arahivo de Baja .
Administratvo Legal Conlable Fisaal - - - - Conseivacion
ramjte Concentrac Dacumental

Capacitacién a
Delegaciones
Regionales de

Educacion, Unidades
de Servicios de Apoyo
297 alg feL e 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 ahos X

Instituciones
Educativas Particulares
de reciente
incorporacion, en
materia de control
escolar

Informacion
298 acgdemicelas 0 No aplica X 6 anos 1 aho 5 afios X
alumnos de

educacion basica

Expedienies de
Constancias de grado
299 de educacién 0 No apiica X 6 afos 1 afo 5 anos X
preescolar, pimaria y

secundaria

Control de Archivo
300 Documental de 0 No aplica X 6 anos 1 aho 5 anos X
Educacioén Basica

Requerimiento de
informacion de
escuelas incorporadas
a la Secretarfa de
Educacién de
Guanajuato

301 0 No aplica X 6 anos 1 afho 5 anos X
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Sacretark
de Bducacian

Secretaria de Educaclén

Valor documental Ptazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie

anos shi 3 ) > i
Administrativo Legal Contuble Fscal ehive dg = arghfvo de Baid Conseivacion
= framita Cancentracion Documental
Calendario de
actividades de control
302 escolar para las No aplica X 6 afios 1 afo 5 anos X
escuelas del tipo
basico
Administracion de Regisiro de, N N N
. correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
correspondencia del
entrada
Departamento de
303 e
Servicios Escolares de
Educacion Media
Superior Registro de
corespondencia de X 3 anos ) ano 2 anos X
salida
Valldacién de
incongruencias y
oc}oroqon s X 6 afos 1 afio 5 anos X
) situaciones
Registros de contrf)ll especificas de
304 escolar (?Ie educlcqon control escolar
media superior
Oficios de solicitudes
de control escolar X. 6 anos 1 afo 5 afios X
del tipo superior
Autenticacién de
Certificados de . _ N _
305 Educacion Media No aplica X 6 anos 1 aho 5 afnos X
Superior
Autentlcacion de
Titulos, Diplomas y . ~ =
306 Grados de Educacion No aplica X 6 afios 1 afio 5 anos X
Media Superior
Equivalencia de . o N N
307 ) No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
estudios
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Secretaria de Educacién

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie =
- = h anos aighivo de alchive de Baja { N
Adminishdtivo Legal Contabié Fiscal - = Consegjvacion
Caonceonlracion Documental
Revalidacion de ' = . _
308 ’ No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
estudios
Mejoras y
actudlizaci . o < _
309 e one No aplica X 6 aRos 1 afio 5 afos X
Sistema de Control
Escolar
Evaluacién de
310 docyrnenlos e No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
cerfificacién de
estudlos
Administracién de Registro de' N _ "
. comespondencia de X 3 afnos 1 ano 2 afios X
comespondencia del
entrada
3N Departamento de
Educacién Superior y )
Formadoras de Reglistro d? _ _ _
Docentes comespondencia de X 3 anos 1 afio 2 afios X
salida
Vdlidacién de
registros de
inscripcion,
reinscripcion, bajas, X 6 anos 1 anc 5 anos X
regularizacién y
acreditacion del tipo
superior
Registros de confrol . 7
N NG Validacién de
312 escolar de educacion . 3
: incongruencias y
superior aclaracién de
R R X 6 afos 1 afio 5 anos X
situaciones
especificas de
confrol escolar
Oficios de sollcitudes
de control escolar X 6 afos 1 afo 5 afios X
del tipo superior
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

2 ; Vigencia en
Subserie e

anos aichivo de archivo de Baja

Administrativo Legal Cantable Fiscal Conservacion

framite Concentracion Documental

Validacién de
registros de
inscripcion,

reinscripcion, bajas,
1 acreditacién, X 6 afos 1 afio 5 anos X
regularizacion de
instituciones
formadoras de
docentes

Oficios de validacion
de aspirantes de
alumnos de
instifuciones
2 Jelili Sl X 6 anos 1 afo 5 anos X
docentes
incorporadas a la
Secretaria de
Educacion de

Guangjuato
Registros de conirol

313 escolar de formadoras
de docentes

Validacién de
incongruencias y
aclaracién de
situaciones
3 especificas de X 6 anos 1 afio 5 anos X
control escolar de
instituciones
formadoras de
docentes

Oficios de solicitudes
de control escolar
de instltuclones
formadoras de
4 docentes X 6 anos 1 afo 5 afos X
incorporadas a la
Secretaria de
Educacién de
Guandjuato
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

anos archivo de
framite Concentiacion

Subserie

. s ~ atchivo de Baja 5 -4
Administrativa tegal Contable Fiscal e ) Conservacion
Documental

Validacién de
314 constancias de 0
servicio social

No aplica X 6 anos 1 afo 5 afios X

Duplicado de
315 constancia de servicio 0
social

No aplica X 6 anos 1 aho 5 afios X

Autenticacion de
certificados de
316 Instituciones 0
formadoras de
docentes

No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X

Certificaciones de
1 Estudios de X 6 afos 1 ano

Autenticacién de Educacién Superior

317 Certlflcados de
Educacién Superior

Certificaciones de
Estudios de
Formadoras de
Docentes

Asignacion de
nUmeros de
autorizacion para
sustentar examen
1 profesional de X 6 afos 1 afo 5 anos X

318

Titulacién de
instifuciones
formadoras de
docentes

egresados de
instituciones
formadoras de
docentes

Certiflcacion de
actas de examen
profesional

6 afios

5 afios X
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Secretaria de Educaclén

Vaior documental Plazo de conservacion Destino Final

< - Vigencia en
Subserie 9

anos archivo de archivo de Baja
Tramie Concentracion Documental

Administiaiivo Ltegal Contable Fiscal Conservacion

Emisién y/o
autenticacion de
&) fitulos, diplomas y X 6 afos 1 ano 5 anos X
grados de formacion

docente.

Expedicién de
4 Réplica de Acta de X 6 anos 1 aio 5 anos X

., Exdmen Profesional
Titulacidon de

instituciones
formadoras de
docentes Expediciéon de
Certificaciéon de
Titulos y Grados de
Formacion Docente

318

X 6 anos 1 afio 5 anos X

Emision de
[ Constancia de Titulo X 6 anos 1 afio 5 afos X
en Trédmite

Autenticacién de
Titulos, Diplomas y
319 Grados de Educacion 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Superior de no
Formacién Docente

Registro de

Adminisiracién de 1 corespondencia de X 3 afos 1 afho 2 afos X
. enfrada
comespondencia de la
320 K "
Direccion de
Incorporaciones

Registro de

2 comrespondencia de X 3 anos 1 ano 2 afios X
sallda
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
’ Vigencia en
Subserie By : :
Administrativo Legal Contabie Fiscal drghive de arefive d?. Baja Conservacion
lramite Concentracion Documental
Tipo Basico X 6 anos 1 afo 5 anos X
Actualizacién del
32 expediente de
Instituciones Tipo Medio Superior X 6 anos 1 afo 5 afos X
Educativas Particulares
Tipo Superior X 6 anos 1 ano 5 afos X
Acuerdo de
322 Incorporaciones de No aplica X 6 anos 1 ano 5 afos X
Educacién Bdasica
Procedimiento
323 Administrativo de No aplica X 6 anos 1 afo 5 aros X
Inspeccion
Procedimientos
Administrativos de
324 Queja e No aplica X 6 anos 1 afo 5 afios X
Inconformidades y
Turnos de Atencién
Procedimiento
Administrativo de
325 Verificacléon de No aplica X 6 afos 1 afo 5 afios X
Instituciones
Particulares
Acuerdo de
Incorporaciones de . = = =
326 Educacién Media No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X
Superior y Superior
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Secretaria de Educaclién

Valor documental Plazo de conservacion

Vigencio en

Destino Final

Subserie .
E . anos aichivo de archivo de Baja i ,
Administrativo Legal Contable Fiscal - ” Consetvacion
Tramite Concenlracion Documental
. N Regi
Adminisiracién de gisiro de. N N ~
: correspondencia de X 3 afios 1 afo 2 afos X
correspondencia de la
R A enirada
307 Coordinacién
Transversal para la
Convivenciay la e
Cultura de la Paz Regisiro e, _ _ _
correspondencia de X 3 anos 1 aho 2 afos X
sallda
Organizacion de
agenda y atencion de
citas de la
328 Coordinacion No aplica X 3 anos 1 ano 2 anos X
Transversal para la
Convivenciay la
Culiura de la Paz
Atencion a auditorias N N N
X 4 anos 1 afio 5 anos X
federales
Atencién a audltorias
de la Coordinacién Atencién a auditorias ~ ~ -
X 6 anos 1 afio 5 afnos X
329 Transversal para la estatales
Convivencia y la
Cultura de la Paz
Atencién a auditorias
del Organo Intermno X 6 anos 1 ano 5 afos X
de Control
Control Interno de la
Coordinaciéon
330 Transversal para la No aplica X 6 ahos 1 ano 5 anos X
Convivencia y la
Cultura de |la Paz
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Secretiaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie e
nos archi chi
Administrativo tegal Gonlable Fiscai giehive dg i arghiys d‘_e_ sala Conservacion
Lianute Concentracion Documental
Atencidn a peticiones
de acceso ala
informacién y
cumplimiento de
obligaciones de . _ _ =
331 9 ) No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
transparencia de la
Coordinacién
Transversal para la
Convivenciay la
Cultura de la Paz
332 Folio de Atencién No aplica X 6 afos 2 afos 4 anos X
333 Aprender a Convivir No aplica X 10 aros 1 ahfo 9 afos X
Programa Nacio
334 grama Naclonal dg No aplica X 10 afios 1 afio 9 afios M
Convivencia Escolar
335 Promocién del Arte No aplica X 10 afos 1 afo 9 afios 53
336 Talentos artisticos No aplica X 10 afios 1 afo 9 afios X
337 Jugando Soy No aplica X 10 ahos 1 aio 9 anos X
Red de Promotol
338 e No apllca X 10 afos 1 afo 9 afios X
Intercuiturales
339 Escuela de Verano No aplica X 10 ahos 1 afio 9 afos X
Teritorios del
340 L No aplica X 10 anos 1 afio 2 afos X
Conocimiento
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
- y Vigencia en
Subserie =
. A = e anos arehiva de atchivo de Baja B “t
Admunistiaitivo Legal Conlabie Fiscal i - Consetvacion
Ttamite Concentiacion Documental
341 Cultura para Todos 0 No aplica X 10 anos I ano 9 anos X
342 coneursos y 0 No aplica X 10 afos 1 aho 9 afos X
convocatorias
343 Red Esto??l de 0 No aplica X 13 afios 3 ahos 10 anos X
Nutrcion
Ver Bien para . = - ~
344 ) 0 No aplica X 13 anos 2 anos 11 ahos X
Aprender Mejor
Planeacién de la
345 _ estrategia de la 0 No aplica X 13 afios 3 afos 10 afos X
implementacion del
proyecto
346 e 0 No aplica X 13 afios 2 afios 11 afos X
Integral
347 Seguridad en Internet 0 No aplica X 10 afios 2 afos 8 arfos X
348 Republica Escolar 0] No aplica X 10 anos 2 afios 8 afnos X
349 Desarrolio Humano 0 No aplica X 10 afos 2 anos 8 afos X
350 Simbolos Patrios 0 No aplica X 10 anos 2 afos 8 anos X
351 Derechos Humanos 0 No aplica X 10 afos 2 afcs 8 afnos X
Juegos deportivos 1 be EBZ:(;ZCIOH X 10 afocs 2 afos 8 afos X
Escolares de
352 o
Educacion Basica y
Media Superior De Educacién ) . i
2 i N X 10 anos 2 ahos 8 anos X
Media Superior -
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Administraciéon de
correspondencia de la
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Recursos Humanos y
Servicio Profesional
Docente

Catdalogo de Disposiclon Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

" ; Vigencia en
Subserie 9

anos archivo de archivo de Baja
Tramite “oncentracion Documental

Administiativa Legal Contable Fiscal Canservacion

Registro de
corespondencia de X 3 anos 1 ano 2 anos X
enfrada

Registro de
corespondencia de X 3 anos 1 afio 2 afnos X
salida

Correspondencia de
contratacion de X 3 anos 1 afo 2 ahos X

Personal.

354

Organizacién de
agenda y atencion de
citas del Despacho
del Subsecretario de
Recursos Humanos y
Servicio Profesional
Docente

No aplica X 3 afos 1 afo 2 afos X

355

Registro de
Certificaciéon de
documentos de la
Subsecretaria de
Recursos Humanos y
Servicio Profesional
Docente

No aplica X 3 anos 1 aho 2 anos X

356

Atencién a peticiones
de accesoala
informacién y
cumplimiento de
obligaclones de
transparencia del
Despacho de la
Subsecretaria de
Recursos Humanos y
Servicio Profesional
Docente

No aplica X 6 anos 1 afno 5 afios X
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie

anos archivo de :hiver ¢ Baja ~ .
Adminisitativo Legal Contabie Fiscal - 3 Cansevacion
Tramite Concentia Documental

Registro de
1 correspondencia de X 3 afios 1 afio 2 anos X
entrada

Registro de
2 correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
oficinas centrales

Registro de
cormrespondencia de
Delegaciones
Regionales

X 3 afos 1 afio 2 anos X

Registro de
cormrespondencia de
la Secretaria de
Adminisiracién de Educacién Piblica

X 3 afios 1 afio 2 afos X

comespondencia de la
Direccion General del Registro de
Servicio Profesional correspondencia de
Sindicato Nacional ~ =
5 de Trabajadores de X 3 arios 1 ano 2 anos X
la Educacion
seccién 13

357

Registro de
comespondencia de
6 B X 3 anos 1 ano 2 anos X
de Trabajadores de

la Educacién

seccion 45

Registro de
comrespondencia de
Organismos Publicos

Descentralizados

X 3 arfos 1 aifo 2 anos X
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Secretarla de Educaclén

Valor documental Plazo de canservacion Destino Final
- Vigencia en
Subserie goﬁos
shivo de archivo i ;
Administrativa Legal Conlable Fiscal arehive de s wrghiya d? faia Conservacion
= Iramife Concentiacian Documental
Registro de
comespondencia de
la Secretaria de la - ~ _
8 ra i ! X 3 afios 1 afo 2 anos X
Transparencia y
Rendicién de
Cuentas
Registro de
comespondencia de
Administracién de 9 la Secretaria de X 3 afios 1 afo 2 anos X
357 corespondencia de Ia Finanzas, Inversidon y
Direccion General del Administracion
Servicio Profesional
Registro de
corespondencia de
10 la Secretaria de X 3 anos 1 afo 2 afios X
Innovaclén, Ciencia
y Educacién Superior
Registro de
1" corespondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
sallda
Crganizacién de
agenda y atencién de
358 citas de la Direccion 0 No aplica X 3 aflos 1 ano 2 afos X
General del Servicio
Profesional
el uditorias N
i atlcslelgl ] " X 6 anos 1 aflo 5 afos X
federales
Atencién a auditorlas Atencion a auditorias = - -
i hA 2 X 6 afios 1 afio 5 anos X
de la Direccién estatales
359 .
General del Servicio
Profesional
Atfencidn a auditorias
3 del Organo Interno X 6 afnos 1 afo 5 afios X
de Control
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Finat
) Vigencia en
Subserie 2
: F = 3 anos arghive de archive de Baja =
Administrafivo weygal Cantable Fiseal = Conservacion
- lramita Conaentr Qocumental
Control Interno de la
360 Direccion General del (¢} No aplica X 6 afos 1 ano 5 afios X
Servicio Profesional
Atencién a peticiones
de accesoala
informacién y
cumplimiento de " = o =
361 Y P . 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 anfos X
obligaciones de
transparencia de la
Direccién General del
Servicio Profesional
Docum: N _ =
362 i) 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 anos X
Personal Eventual
Registro de
. 1 i anos 1 aho 2 afios X
Administracion de comrespondencia de X 3 an g} afi
) entrada
363 comespondencia de la
Direccién de Ingreso y
Reconaocimiento Registro de
2 comrespondencia de X 3 anos 1 ano 2 anos X
salida
Registro de
Administracién de correspondencia de X 3 afos 1 afo 2 anos X
correspondencia del entrada
364 Departamenio de
Seleccion y Estructuras
Administrativas Registro de
2 comrespondencia de X 3 afios 1 aho 2 afos X
salida
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Secretaria de Educaclén

Valor documentai Plazo de conservacion Destino Final
J ) Vigencia en
Subserie

anos archivo de acchivo de Baja
framite: Canventracion Documental

Administrativo Legal Conlabie Fiscai Conservacion

Proceso de
seleccidn a nivel X 6 anos 1 aho 5 afios X
Federal
Reclutamiento y
Seleccién de Personal Proceso de
365 Administrativo de la seleccidn a nivel X 6 afos 1 afio 5 afos X
Secretaria de Estatal
Educacién
Libre Desighacion X 6 afos 1 afo 5 afios X
Temporalidades X 6 anos 1 afo 5 anos X
366 ES‘,rU.C ’Urc.ls No aplica X 6 anos 1 afio 5 afios X
Administrativas
Validacién de
" Personal de X 6 anos 1 ano 5 anos X
Valldacion de .
Honorarios
personal de la
367 :
Secretaria de
Educacion Validacién de
Personal de X 6 anos 1 afio 5 anos X
Eventuales
368 Induccion No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
369 Atencién Ciudadana No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
Evidencias de
Concurso de
370 Oposicidn para el No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Ingreso a la
Educacién Basica.
Proyectos de buenas
S . .
371 praclicasirgcliados No aplica X 6 afnos 1 afio 5 afnos X

por Unidades de la
Secretaria
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Secretaria de Educacién

Valor documentai Plazo de canservacion Destino Final
3 Vigencia en
Subserie g
J § X anos arghive de archivo de Baja , ’
Adminisftative Legal Conlahle Fiscal = Conservactan
lramite Congentracion Documental
Trabajadoes
= 1 Siglcalizados X 6 anos 1 afo 5 afios X
Evaluacién al {Carrera
desempefio del Administrativa)
372
personal de la
Secretaria
2 Trcbajac.iores de X 6 anos 1 afo 5 aros X
Confianza
Capacitacion al
personal . _ < N
6 1 afo 5 X
373 Administrativo de la 0 No aplica X afios afos
Secretaria
Apoyos Econdmicos al
374 personal de la 0 No aplica X 6 afios 1 afo 5 anos X
Secretaria
Actividades de
375 IniSgraciondel 0 No aplica X 6 afos 1 afo 5 afios X
personal de la
Secretaria
Programa de
376 Reconocimiento al 0 No aplica X 6 afios 1 afo 5 afios X
Buen Desempeno
(PRESEG)
Registro de
Administracién de 1 corespondencia de X 3 afios 1 afo 2 afios X
comespondencia de la enfrada
377 Direccién para la
Promocion y .
Permanencia Registro d? _ - _
2 comespondencia de X 3 anos 1 afo 2 afos X
salida
Pormocién de
) i Docentes de X 6 aios 1 ano 5 anos X
Promocién de N N
Directivos
Docentes de
378 N
Secundarias
Generales y Técnicas Pormocion de
2 Docentes de X 6 anos 1 anc 5 afos X
Supervisores

—7
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie
anos archiva de atchivo de Baja s iy
Conseivacion

Administiativo Legal Cantable Fiscal

Tramile Caoncentracion Documental

Pormoclén de

L2 1 Docentes de X 6 afios 1 ano 5 anos X
Promocién de N N
Directivos
Docentes de
379
Preescolar y
Telesecundaria Pormocion de
2 Docentes de X 6 anos 1 afio 5 afos X
Supervisores
Pormoclén de
I Docentes de X 6 anos 1 ano 5 anos X
Promocion de I
380

Docentes de Primarias »
Pormocién de

2 Docentes de X 6 anos 1 afio 5 afnos X
Supervisores

Pago a Docentes del
381 Programa de Servicio o] No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Profesional Docente

Registro de
Administracion de correspondencia de X 3 anos 1 aifo 2 anos X
; entrada
correspondencia de la
382 . i
Direccién de Plazas
Estatales Registro de
2 correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
salida
Registro de
Adminlstracion de 1 correspondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
correspondencia del entrada
383 Departamento de
Corﬂrollde Plazas de Registro de
Primarias Estatales 2 cormespondencia de X 3 afios 1 afio 2 arfos X
salida

Asignacién de plazas
de Primarias Estatales ' - _
384 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 afios X

de acverdo al listado

de prelacion
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Secretaria
de Educaclan

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
SUbsatla Vigencia en . - .
Administiative tegal Canlable Fiscal anes dichivo s, " grohivo de Baja Conservacion
framite Concentiacion Documental
Cambio de
adscripcion de plazas
385 de Primarias al 0 No aplica X 6 afios 1 aho 5 anos X
personal de
sostenimiento estatal
Administracién de Registro de. . - -
. 1 correspondencia de X 3 afos 1 ano 2 afios X
cormrespondencia del
entrada
386 Departamento de
Control de Plazas de
Preescolar y Otros .
Niveles Registro de
2 comespondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
salida
Asignacion de plazas
de Preescolar y Otfros
387 Nlveles estatales de 0 No aplica X 6 anos 1 ano 5 ahos X
acverdo al listado de
prelacién
Cambio de
adscripcidn de plazas
388 de Preescolar y Otros 4] No aplica X 6 afos 1 afo 5 anos X
Niveles de personal de
sostenimiento estatal
Registro de
Administracion de 1 cormespondencia de X 3 ahos 1 afo 2 anos X
correspondencia del entrada
389 Departamento de
Control de Plazos de Registro de
Telesecundarias 2 cormespondencia de X 3 anos 1 afio 2 afos X
salida
Asignacién de plazas
390 A 0 No aplica X 6 afos 1 afio 5 afos X
estalales de acuerdo
al listado de prelacion
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
. Vigencia en
Subserie
E anos archivo aichive de Baja = ] oy
Adminishiativo Legal Contahle Hsaal g Canservacion
. Tra Concenlracion Documental
Cambio de
adscripcion de plazas
391 de Telesecundarias de No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
personal de
sostenimiento estatal
Registro de
corespondencia de X 3 anos 1 ano 2 anos X
Administracién de entrada
corespondencia del
392 Departamento de
Control de Plazas de
Secundarias Estatales Registro de
correspondencia de X 3 afos 1 afo 2 afos X
salida
Asignacién de plazas
393 el No aplica X 6 afios 1 afo 5 anos X
Estatales de acuerdo
al listado de prelacién
Cambio de
adscripcién de plazas
394 SeSceuncens No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
Estatales de personal
de sostenimlento
estatal
Registro de
correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 afos X
Administracién de entrada
comespondencia de la
395 i .
Direccién de Plazas
Federales Registro de
correspondencia de X 3 afios 1 afio 2 afnos X
sallda
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Secretaria de Educaclén

Subserie

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

= - y anos archiva de arghivo de Baja = ~
Adminisfrativa Legal Gonlable Ascal - : Conservacion
X llamife Concentracion Dacumental
Registro de
Administracion de corespondencia de X 3 aios 1 afio 2 afios X
comrespondencia del enfrada
396 Departamento de
Control de Plazas de .
Primarias Federales Regisiro de
correspondencia de X 3 afos 1 afo 2 anos X
salida
Formatos Unicos de
397 Personal de Plazas de No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
Primarias Federales
Evaluacién para el
ingreso al Servicio
398 Profes|onc?I’Do<fe‘me No aplica X 6 anos 1 afo 5 aflos X
en Educacién Basica y
Media Superior
(Primarias Federales)
Camblos de
399 Adscripcién (Primarias No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
Federales)
Reglstro de
Administracién de correspondencia de X 3 anos 1 ano 2 afios X
comrespondencia del enfrada
400 Departamento de
Control de Plazas de
Secundarias Técnicas Registro de
correspondencia de X 3 afos 1 afio 2 anos X
salida
Formatos Unicos de
401 Personal de Plazas de No aplica X 6 afos 1 afio 5 afos X
Secundarias Técnicas
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Evaluacion para el
Ingreso al Servicio
Profesional Docente
en Educacion Bdsica y
Media Superior
{Secundarias Técnicas)

Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de caonservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie

x © anos atchivo de aichivo de gaja .
Administiativo Legat Coantable Fscal o % Caonservacion
. Tramite Concenhaciany Documenial

No aplica X 6 afics 1 aho 5 afos X

403

Cambios de
Adscripcion
{Secundarias Técnicas)

No aplica X 6 anos 1 ano 5 afios X

404

Administracion de
correspondencia del
Departamento de
Control de Plazas de
Preescolar Federal

Registro de
comrespondencia de X 3 afios 1 afio 2 afos X
enirada

Registro de
comrespondencia de X 3 anos 1 ano 2 afos X
sallda

405

Formatos Unicos de
Personal de Plazas de
Preescolar Federal

No agplica X 6 anos 1 afio 5 afos X

406

Evaluacion para el
ingreso al Servicio
Profesional Docente
en Educacién Basica y
Media Superior
{Preescolar Federal)

No aplica X 6 anos 1 afio 5 afios X

407

Cambios de
Adscripcion
{Preescolar Federal)

No aplica X 6 afios 1 afio 5 afos X
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Catdlogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie - ;
) . . anos arahive de ar¢hivo de taja 3 -
Adminiskuativa Legal Canlabie Fisgal . ) Conservacion
. lramile Congentracion Documental
Registro de
Administracién de correspondencia de X 3 ahos 1 afo 2 anos X
correspondencia del entrada
408 Departamento de
Control de Plazas de
otros niveles Registro de
corespondencia de X 3 arfos 1 afo 2 afios X
sallda
Formatos Unicos de
409 Personal de Plazas de No aplica X 6 afios 1 afio 5 afos X
otros niveles
Evaluacién para el
ingreso al Servicio
410 ik Ll No aplica X 6 aios 1 afio 5afios X
en Educacién Bdsica y
Media Superior (otfros
niveles)
Cambios de
411 Adscripcién (otros No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
niveles)
Administracion de Regisiro de, = ~ -
N comespondencia de X 3 afnos 1 afo 2 afios X
corespondencia del
entrada
12 Departamento dg
Control de Plazas de
Secundarias Registro de
Generales Federales correspondencia de X 3 afios 1 afio 2 afios X
salida
Formatos Unicos de
N3 Personal de Rlazosiaey No aplica X 6 afos 1 afo 5afios X
Secundarias
Generales Federales
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Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

U en

Secretarla de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
) Vigencia en
Subserie g
A . : v anos archivo dé archivo di Baja b 5
Administtativo tegaol Cantabla Fiseal = Conservacion
Trannte Caonaenliacion Documentaol
Evaluacién para el
ingreso al Servicio
Profesional Docente
14 en Educacién Basica y 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 afos X
Media Superior
(Secundarias
Generales Federales)
Cambios de
Adscripcion . o _ _
415 P . 0 No aplica X 6 anos 1 aho 5 afos X
{Secundarias
Generales Federales)
Registro de
- " corespondencia de X 3 anos 1 afio 2 afios X
Administracion de
. enfrada
comespondencia de la
416 i -
Direccién General de ]
Nomina y Prestaciones Regfisiro de
2 comrespondencia de X 3 afnos } afo 2 afos X
sallda
Organizaciéon de
agenda y atencién de
417 citas de |la Direcclén 0 No aplica X 3 afos 1 afio 2 anos X
General de Nomina y
Prestaciones
Pagos al personal -
1 dg h = . X 6 afos 1 afio 5 afios X
Pagos al personal de EINONOITNOS
la Direccién General
418 o
de Nomina y
Prestaciones Pagos al personal de
2 contratacion X 6 afios 1 afo 5 afios X
eventual
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Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educaclén

Valol documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie -
s ~ anos aghivo de archivo de Baja ] !
Administrativo Legal Contable Fiscal - Conservacion
h framile Conceantracion Documental
Atencié Itorias - _
EncehQiouSTicn X 6 afos 1 ano 5 anos X
federales
Atencién a auditorias
de la Direccién Atencidén a auditorias
4] A A A n
9 General de Némina y estatales X é afos 1 afio 5 anos X
Prestaciones
Atencion a auditorfas
del Organo Interno X 6 anos 1 afo 5 anos X
de Control
Control Interno de la
420 Direccién General de No aplica X 6 afos 1 afio 5 afnos X
Nomina y Prestaciones
Atencion a peticiones
de accesoala
informacion y
umplimient < o =
421 N n’.lp m s, No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X
obligaciones de
fransparencia de la
Direccion General de
Némina y Prestaciones
Reporte de
orre: i ~
(.: N .s’pondencm X 6 anos 1 afo 5 anos X
Direccién de Plazas
Federales
Reporte de
ndenci _ _ -
422 Reporie de (.Sorre.s p N . X 6 ahos 1 ano 5 anos X
Correspondencia Direccién de Plazas
Estatales
Reporte de
Comrespondencia
Direccién de X 6 aflos 1 aifo 5 afios X
Prestaciones y
Servicios
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Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

e a0

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
. Vigencia en
Subserie it 3 f
Admintsitativo Legai Contable Fiscal 02 a5 '"w_' da . rchivo \“_\'_ Balg Conseivacion
= Tramite Concentracion Docurmental
Reporte de
4 Conjespo-r'\dencm X 6 anos 1 afio 5 anos X
Direccion de
Seguridad Social
Reporte de
Reporte de 5 Comespondencia X 6 anos 1 afio 5 afios X
422 . . " P
Correspondencia Direccién de Némina
Reporte de
6 .Corre.zlspondencm. X 6 anos 1 aho 5 afos X
Direccion de Servicio
Profesional Docente
Registro de
1 comrespondencia de X 3 afos I afo 2 anos X
entrada
Administracién de .
comrespondencia de la Registro de
473 Direccion de 2 corespondencia de X 3 afios 1 ano 2 afos X
Prestaciones y salida
Servicios
Registro de
) correspondencia X 3 afios 1 afo 2 anos X
para conocimiento
Transferencias de
expedientes de
424 trabajadores de la 0 No aplica X 70 anos 30 aiios 40 anos X
Secretaria de
Educacion
Atencién de
solicitudes de
425 informacién del 0 No aplica X 70 afos 30 afios 40 anos X
expediente del
frabajador
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

& racly
dsdducecion

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

< . Vigencia en
Subserie e

_ . ] anos arghivo de arghivo de Baja 3 :
Administiativa Legal Canlable Fiscal s Canservacion
ltamite Congentracion Documental

Recepcién de
documentaciéon para
426 su infegracién al 0] No aplica X 70 anos 30 anos 40 anos X
expediente Unico de

personal

Préstamo y recepcion
de expedientes de

427 personal de la 0 No aplica X 70 anos 30 afhos 40 afos X
Secretaria de
Educacion
Validacién estimulo 1 Personal Federal X 13 afios 2 afos 11 anos X
homologado para
428 personal de la
Secretaria de
Educacién 2 Personal Estatal X 10 anos 2 afios 8 anos X
1 Personal Federal X 13 afos 2 afios 11 afios X

Validacién para el
pago prima de
antigledad personal
Homologado

429

2 Personal Estatal X 10 afos 2 afios 8 afios X

Validacién de pago 1 Personal Federal X 13 arios 2 afios 11 afos X
de quinquenio al
430 personal de la

Secretaria de
Educacion 2 Personal Estatal X 10 anos 2 afos 8 afios X

Validacién de
reembolso de gastos
431 médicos mayores 0 No aplica X 10 anos 2 afos 8 anos X
para personal estatal

de confianza
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432

secratarin
de Educecién

Validacién para el
pago de estimulos por
anos de servicios para

el personal de la
Secretaria de
Educacion

Catdalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guana

Secretaria de Educaclén

Subserie

Personal Federal

Valor documental

Administrativo

Legal

Contable

Fiscal

Vigencia en
anos

13 anos

Plazo de conservacion

ar¢hive de
Tramite

6 anos

aichivo de
Concentracion

7 anos

Destino Final

Baja
Documental

Conservacion

Personal Estatal

10 afios

6 anos

4 anos

433

Validacién para el
pago de becas hijos
de frabajadores

Personai Federal

13 anos

2 afos

11 anos

Personal Estatal

10 afos

2 anos

8 anos

434

Revisidn de licencias
para el personal de la
Secretaria de
Educacion

No aplica

2 anos

3 anos

435

Reparticion de
credencial de
identificacion

No aplica

2 afios

3 afos

436

Validacién de
constancias de
servicios para el

personal de la

Secretaria de

Educacion

No aplica

2 ahos

3 anos

Actuallzacion de
datos personates de la
Secretaria de
Educacion

No aplica

2 anos

3 afios
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Erqearil
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Secretaria de Educacién

Vaior documental Plazo de conservacion Destino Final
) Vigencia en
Subserie e I ’ T
Administrativo Legol Contable Fiscal [""I_"w" 2o — Qrehiva e - ja Conseivacion
= Tramite Congenttacion Documental
1 ULTICHCII X 13 afios 2 afios 11 afios X
PR e Federal
Trémite de finiquitos
438 laborales en materia
de Educacién
2 Finiquitos a nivel X 10 afios 2 afios 8 anos X
Estatal
Validacion para el 1 VOIIdG.CIOn de pago X 13 afos 2 ahos 11 arios X
a nivel Federal
pago de Laudos y
439 Convenlos para
personal docente y o
administrativo 2 \/olldqclon de pago X 10 afios 2 afos 8 afos X
a nivel Estatal
Validacién para recibir 1 Federal X 6 anos 1 afo 5 anos X
Lentes y/o Aparatos
440 orfopédicos para
personal docente y
administrativo 2 Estatal X 6 anos 1 afo 5 anos X
Pagos extraordinario o . -
= I R X 13 anos 2 anos 11 anos X
Trdmlte de Pagos a nivel Federal
extraordinarios para
441
personal docente y
administrativo 2 Pagos :extcordlnonos X 10 afios 2 afios 8 afios X
a nivel Estatal
o 1 Selicitudes de pago X 8 arios 6 afios 2 afios %
Recepclén, validacién a nivel Federal
y respuesta a
442 solicitudes de pagos
indevidos 2 Sollcm{des de pago X 8 aios 6 afos 2 afos X
a nivel Estatal
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Catalogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretarla de Educaclén

Valor documentai

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subserie
-, | = - anos archiva de archivo de Baja o -
Administrativo Legai Canlable Fiscal 2 N ol Conservacion
Tramite Cancentracion Documental
Validacién de
REsiciones.y X 13 afios 13 afios 0 afos X
e . deduciones a nivel
Validacién de Criterio Federal
de las prestaciones y
deducciones
443 i
aplicables al personal
adscrito a la
Secretaria Validaclon de
pres’.roqones Y X 10 anos 10 afios 0 anos X
deduciones a nivel
Estatal
Tabuladores por
categoriay
sostenimiento del
personal adscrito a ta
444 becrRISrieliS dieuicgy No aplica X 70 afos 30 afios 40 ahos X
pago de prestaciones
aplicables a los
trabajadores de la
Secretaria de
Educacidn)
Reintegros de pagos ~ N -
a 2 afnos X
indebidos federales & =lones anes "
Reintegros de pagos
445 indebldos a los
trabajadores
Relntegros de pagos X 10 arios 2 afios 8 afios X
indebidos estatales
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanaluato

Secretarla de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
: Vigencia en
Subserie
anos chive de archivo de i
Administrativo Legal Conjable Fiseai archivo de L arehivo dt_' sgja Canservacion
' Tramite Congentragion Documental
Registro de
corespondencia de N _
entrada del Instituto X Eleliis 1ano 49n0s X
de Seguridad Social
Registro de
Administracién de N
co ond adel comespondencla de
446 rresy.') n .eincm el entrada de X 3 anos 1 afo 2 anos X
Direccidn de )
A " Dependencias
Seguridad Social
gubernamentales
Registro de
correspondencia de
e.mrad‘c de X 3 anos 1 afo 2 afios X
Direcciones
Generales de la
Secretaria
Registro de
corespondencia de
Adminisiracion de enirada de X 3 anos | afo 2 afios X
comespondencia de la Direcciones de Area
446 Direccién de de la Secretaria
Seguridad Social
Registro de
cormespondencia de X 3 anos 1 afio 2 afios X
salida
Validacién de
447 antigledad federal No aplica X 6 afos 1 afo 5 anos X
del trabajador
Hoja Unica de
servicio del X 6 anos 1 anfo ‘' Sanos X
Subseripcidn de Hola trabagjador Estatal
448 Unica de Servicio del
trabajador Hola Unica de
servicio del 6 afos 1 afo 5 afos X
trabajador Federal
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documentai Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie Nane : y X
Administialivo Legai Contable Fiseal arghive dg . brchlye dP Baig Conservacion
lramite Concentracion Dacumental
Validaciéon para
recuperacion de
aportaciones del
Fondo de Vivlenda del " = = =
449 Insfituto de Seguridad No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
y Servicios de
Trabajadores del
Estado
- MoY|m|entos X 6 anos 1 ano 5 afios X
o . dfiliatorios Federales
Tramite de bdja o alta
450 de movimientos
afiliatorios Movimientos
. . X 6 anos 1 afio 5 afos X
afiliatorios Estatal
Conciliacién del Plan
451 gollisisliise No aplica X 10 ahos 1 afo 9 anos X
estatal para el
cdlculo comecto
Revisién de
informacién para el
452 Fondo de Retiro de No aplica X 13 afios 1 afo 12 ahos X
Trabajadores de la
Educacion
Acreditacién de
453 Constancia estatal de No aplica X 6 anos 2 anos 4 afios X
baja de! frabajador
Descuentos de _ -
A X
Aplicaciéon de terceros Estatal X 10 arios (s 7 anos
Descuentos de
454 T
terceros institucionales
a los trabajadores
' Doty X 13 anos 1 ano 12 anos X
terceros Federal
Gestidn de proceso
455 del Sistema de Ahorro No aplica X 13 anos 1 afio 12 afos X
para el Retiro
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Catdalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

AT

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie
y - i anos ardhiva de aichivo de Baja - o
Administrativa Legal Contabie Fiscal o - Canservacion
ltamite Concentiacion Documental
Gestlén del Ahorro
Solldarlo del
trabajador federal . - - _
456 " . ! e ra No aplica X 13 afos 1 afio 12 anos X
inscritfo en el r’égimen
de Cuentas
individuales
Coordinacion las
457 Comisiones Mixtas de No aplica X 6 afos 1 afio 5 anos X
Seguridad e Higiene
Gestién de convenio
con Terceros
458 o S No aplica X 6 anos 1 afio 5 afios X
garantizar los
beneficios otorgados
a trabagjadores
kit X 6 anos 1 afo 5 anos X
Coordinacién de federal
Licencias Médicas,
459 i
derecho que ejercen
los trabajadores i i Sdi
J Licencias médicas X eYarics 1 afo Branios X
estatal
Administracién del
460 Fondo' il No aplica X 10 afos 1 afio 9 afios X
Trabajadores de la
Educacién Estatal
Autorizacién de
licencias con goce X 6 afios 1 afo 5 afios X
Autorizacion de de sueldo estatal
461 llcencias con goce de
sveldo A
Autorizacion de
licencias con goce X 6 afos 1 afio 5 anos X
de sueldo federal
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Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

SSURhen

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie afios [ i ;
Administrativo tegal Cantable Fiscal arehlygioy 1 fughive d:le bdja Conservacion
- ltamite Concentracion Documental
Cambios de - . -
actividad federal X Glafos e Blafes &
Cambios de actividad
462 . .
por incidencias
Cambios de _ N -
actividad estatal & g.anos st SRS .
I?eclqromon X 6 afos 1 afio 5 anos X
patrimonial federal
Andlisis Declaracion ié
463 i Shic el X 6 afos 1 afo 5 afios X
patrimonial patrimonial estatal
Declaracién
patrimonial X 6 anos 1 ano 5 anos X
honorarios
Seguimiento a
Riesgos de trabajo X 6 anos 1 afio 5 anos X
e . estatal
Seguimiento a Riesgos
464 i
de trabagjo o
Seguimiento a
Riesgos de trabajo X 6 afos 1 afo S anos X
federal
Validacién de
o dictdmenes de X 3 afos 1 ano 2 anos X
Validacién de X
" Incapacidad estatal
dictdmenes de
465 .
Incapacidad Total y
Permanente Validacion de
dictGmenes de X 3 anos 1 afo 2 ainos X
Incapacidad federal
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

SSTNRen

Secretaria de Educacién

valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en
anos arahive de aichivo de Baja
Tramite Concgentracton Documental

Subserie

Administiativo Legal Coanlable Fiscal Conservacion

Validacion de
1 dictdmenes de X 6 afos 1 afio 5 afios X

X Invalidez estatal
Validacién de

466 dictdmenes de
Invalidez

Validacion de
2 dictdmenes de X 6 anos 1 afo 5 anos X
Invalidez federal

Administracién de la
nf A

467 n Ormoc.lon del . 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X

Seguro de vida y retiro

de Metlife federal

Registro de
1 corespondencia de X 3 afos 1 afo 2 afos X
Administracion de entrada
468 corespondencia de la
Direccién de Némina
Registro de
2 correspondencia de X 3 afos 1 ano 2 anos X
salida
1 Némina ordinaria X 6 anos 1 afo 5 anos X
2 Pagos de Marcha X 6 afios 1 afio 5 arfos X
Conceptos para la
469 revision del calculo de
a néming 3 Lc’“df;rz;f)fos “ X 6 afios 1 afio 5 afios X
4 Mowm@nfos X 6 afnos 1 afo 5 afios X
especiales
] Finiquitos X 6 anos 1 ano 5 afios X
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de Educasion

Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

: Vigencia en
Subserie =

ryi . 1 4 anos archivo de arahivo de Baja ! A5
Administiativo tegal Contable Fiscal 3 - . Conservacton
3 Tramite Cancentiacion Documental

470

Cdlculo de
responsabilidades
para su recuperacion

Responsabllidades
generales con
sostenimiento

Federal

X 6 anos 1 afo 5 anos X

Responsabildades
generales con X 6 afos 1 afo 5 anos X

sostenimiento Estatat

471

Notificacion de las
responsabilidades

Informe de
responsabilidades
del personal con
plaza de
sostenimiento
Federal

X 6 afos 1 afo 5 afos X

Informe de
responsabilidades
del personal con X 6 aios 1 afo 5 anos X

plaza de
sostenimiento Estatal

472

Revision de Nomina
para su corecto pago

No aplica X 6 afos 1 afio 5 anos X

473

Timbrado de némina
del personal adscrito a
la Secretaria de
Educaciéon de
Guanajuato

Timbrado de Némina

R X 13 anos 5 afos 8 ahos X
a nivel Estatal

Timbrado de Nomina
de personal adscrita
al Programa X 13 anos 5 anos 8 afios X
Escuelas de Tlempo

Compleio

Timbrado de némina
del personal de X 13 afos 5 anos 8 anos X

honorarios

Timbrado de némida
para pagos a X 13 afos 5 afios 8 afios X

terceros
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Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

) el P

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plaozo de conservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie

- - : anos archiva de aichive de Baja N :
Administtativa Legal Conlable Fiscal k. ) Conservacion
- iramite Concenttacion Documental

Impugnaciones en

474 ! i 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
materia educativa
475 Leehliegulselocy 0 No aplica X 6 afios 1 afo 5afios X

materia educativa

Control Intermno de la
476 Coordinacién de 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afios X
Relaciones Laborales

Atencidn a peticiones
de acceso ala
informacion y

477 cumpllmlenfo £ 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
obligaciones de
fransparencia de la
Coordinacién de
Relaciones Laborales
Registro de
Administraciéon de | comespondencia de X 3 anos 1 afio 2 afios X
comrespondencia de la entrada
478 Subsecretaria de
Recurs'js fF|n.c1r|1C|eros y Registro de
ateriaies 2 cormrespondencia de X 3 afios 1 ofio 2 afos X
salida
QOrganizacion de
agenda y atencién de
citas del Despacho . - o N
479 del Subsecretario de 0 No aplica X 3 afnos 1 ano 2 anos X
Recursos Financieros y
Materiales
Registro de

Certificacion de
480 otk 0 No aplica X 3 afos 1 afo 2 afios X
Subsecretaria de
Recursos Financieros y

Materiales

—
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educaclén

Valar documental Plazo de conservacion Destino Final
) Vigencia en
Subserie 2 =
. anos archivo de atchivo de Baja = L
Administcativa Leregol Contable Fisczal Ay - P Cansevacion
. Tramite Condentracion Datumental
Atencion a peticiones
de accesoala
informacion y
cumplimiento de
obligaciones de " = N _
481 o . No aplica X 6 anos 1 aho 5 anos X
transparencia del
Despacho de la
Subsecretaria de
Recursos Financieros y
Materiales
Evaluacid N = -
. |or10| X 6 anos 1 aho 5 anos X
Cumplimiento de Desempefio
Objetivos, Metas y
482 .
Mejoras de las
Funciones y Procesos . ~ _ <
Minutas y Acuerdos X 6 anos 1 ano 5 anos X
Registro de
Administracion de correspondencia de X 3 afios 1 afo 2 afnos X
correspondencia de la enfrada
483 Direccién General de
Recu.rs?s Materiales y Registro de
Servicios Generales cormrespondencia de X 3 afos ! afo 2 afios X
salida
Organizacién de
agenda y atencién de
citas de la Direccion i N N _
484 No aplica X 3 anos 1 aho 2 anos X
General de Recursos
Materiales y Servicios
Generales
Control Interno de la
Direccion General de . - - _
485 - No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Recursos Materiales y
Servicios Generales
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Catdalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secragrl
de E \'-’u:.ldu

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
. Vigencia en
Subserie =)
= . i anos aighivo de archivo de Baja =
Administrativo Legal Contable Fiscal y = 1 Conservacion
Iramite Concentracion Documental
Registro de
- . 1 correspondencia de X 3 anos 1 ano 2 anos X
Administracion de
i entrada
correspondencia de la
486 i "
Direcciéon de
Adquisiciones Reglstro de
2 comrespondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
salida
ife) ditorit N N N
1 tencion,a auditoricy X 6 anos 1 aio 5 anos X
federales
Atencién a auditorias
de la Direccién de
487 f\dqu.|sl|c:|ones dela 2 Atencién a auditorias X 6 afos 1 afio 5 afos X
Direccidén General de estatales
Recursos Materiales y
Servicios Generales
Atencion a auditorias
3 del Organo interno X 6 afios 1 afio 5 afos X
de Conirol
Atencidn a peticiones
de accesoala
informacion y
cu imient ~ . =
488 ".‘p' ”T'e” e 0 No aplica X 6 afios 1 afo 5 ahos X
obligaciones de
transparencia de la
Direccién de
Adaqguisiciones
1 P.rc?cecli!mlerjto. de X 6 anos 1 aho 5 anos X
licitacion publica
Compras en sus Procedimiento d
489 diferentes 2 i rfo ?, |m|e?.o Ide X 6 anos 1 afio 5 afos X
modalidades icitacion restinglda
3 Plroc.edmtn'enk? & X 6 anos 1 afo 5 anos X
adjudicacién directa
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Catalogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretarla de Educaclén

Subserie

Valor documental

Administrative

Legal

Contabie

Vigencia en

anos
Fiscal

Plazo de conservacion

archivo de
Tramile

Destino Final

atchivo da Baja

Canseivacion
Documental

Concentracion

Remisiones, reportes
de Libros de Texto X 6 anos 1 afio 5 anos X
Gratuitos
Distribucion y control .
490 de Libros de Texto Oficlos de Libros de X 4 afos 1 afio 5 ahos X
Gratuitos. Texto Cratuitos
Entradas y salidas del
sistema de Libros de X 6 anos 1 afio 5 afios X
Texto
Entradas y salidas del
s X 6 afos 1 afo 5afios X
Inventarios y
Gestidn y Almacén
491 administracion de los
bienes materiales en Entrega de X 6 afios 1 @i 5 afos X
Almacén Central materiales en Sitio ne
Registros manuales X 6 anos 1 ano 5 anos X
Registro de
Administracion de cormespondencia de X 3 anos } afio 2 anos X
f entrada
correspondencia de la
492 . . i
Direccién de Servicios _
Generales Registro de
comespondencia de X 3 afos 1 afo 2 afos X
salida
Atencion a auditorias X 6 aRos | afio 5 afios X
federales
Atencion a auditorias
de la Direccion de . o
. Servicios Generales de Atencién a auditorias X 6 aRos 1 afo 5 afios X
la Direccion General estatales
de Recursos Materiales
y Servicios Generales Atencién a auditorias
del Organo Interno X 6 anos 1 ano 5 anos X
de Control
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie
oy L . , anos archive da archivo de Baja iy
Administtafivo Contable Fiseal % = = Canservacion
Tramite Concentiacion Documental
Atencidn a peticiones
de acceso a la
informacién y
cumplimlento de ) ~ N =
494 . P . No aplica 6 afios 1 afio 5 afos X
obligaciones de
fransparencia de la
Direccidén de Servicios
Generales
ol acién de _ - _
¢ nTrgT . n X 8 anos 1 anos 7 anos X
Servicios Basicos
Confrataciéon de
495 facion d
Servicios
Contratacién de o =
L X 8 afos 1 afios 7 anhos X
Servicios Generales
496 Inventarios No aplica X 7 afos 1 ano 6 afos X
497 Atencion a siniestros No aplica X 7 anos 1 afo 6 anos X
Registro de
cormespondencia de X 3 afios 1 afo 2 afos X
enfrada
Reglstro de Oficios
Administracion de de |la Subsecretaria
comespondencia de la de Recursos X 3 afos 1 ano 2 anos X
€20 Direccién General de Fincnclleros 4
Presupuesto Materiales
Registro de
correspondencia de X 3 anos 1 afo 2 afios X
salida
Organizacién de
agenda y atencién de
499 citas de la Direccién No aplica X 3 ofnos 1 ano 2 anos X
General de
Presupuesto
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
. Vigencia en
Subsetie 4
. ] anos arghive dea archivo de Baja s v
Adtministiative Largat Conlabla Fiscal ¥ 8 Consevadion
haimife Coancentracian Documental
Reglstro de
o 2 corespondencia de anos 1 aho g X
Administracién de mespon & 3 2 afios
. entrada
500 correspondencia de la
Dlrecclén de Control
Presupuestal Registro de
2 comrespondencia de X 3 anos 1 afio 2 afios X
salida
Adecuaciones
1 presupuestales X 6 aios 1 afio 5 afos X
Liguidas
Adecuaciones X
501 presupuestales a S =CUCEiCnes _ ~ _
gastos de operacion 2 presupuestales X 6 afnos 1 aio 5 anos X
Compensadas
8 Recalendarizaclon X 6 afios 1 afo 5 aros X
Adecuaciones
1 presupuestales X 6 anos 1 afo 5 afios X
Liquidas
Adecuaciones d i
502 presupuestales a & eCUGCIOn|eS 6 o 1o 5an X
proyectos de inversidn 2 presupuestales X anos afo anos
Compensadas
3 Recalendarizacion X 6 afos 1 aho 5 afios X
Conirol Interno de la
503 Direccién General de 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afios X
Presupuesto
Movimientos de N
. 1 X 6 anos 1 afio 5 anos X
Movimientos Plazas estatales
presupuestales de
504 e
cancelacién de
plazas Movimientos de _
2 X 6 anos 1 afo 5 anos X
Plazas Federales
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Finai

N ) Vigencia en
Subserie g

. . Qanos alchivo de aichive de Bajo = -
Adiminisitativo Lergal Conlable Rscal - Canservacion
> lranute Concentiagion Documentat

Movimientos de
Plazas estatales
Movimientos

505 presupuestales de
creacion de plazas

2 Mkt X 6 afios 1 afio 5 afos X

Plazas Federales

] hoMmISRIgsES X 6 afos 1 afio 5afos X
Plazas estatales
Movimientos de
506 transferencia de

plazas

2 N X 6 anos 1 afo 5 anos X

Plazas Federales

Reglstro de
Administracién de corespondencia de X 3 afios 1 afo 2 anos X
. enirada
507 comespondencia de la
Direccion de Registro i
Presupuestal Registro de
P 2 correspondencia de X 3 aifos 1 afo 2 anos X
salida
i Atencidn a auditorias X 6 afios 1 afio 5 ahos X
federales
Atencién a auditorias
508 de la Direccion 2 Atencién a auditorias X 6 afios 1 afio 5 afios ¥
General de estatales
Presupuesto
Atencidén a auditorias
3 del Organo Infermo X 6 afios 1 afio 5 afos X

de Conirol
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Secretarla de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie

i : -: anos aichive de darchivo de Baja % A
Administtativo Legal Cantable Fis¢at = . Canservacion
> Congéantracion Dacumenial

Asesoria y seguimiento
509 . proct.esos . 0 No apllca X 6 afos 1 afo 5 afos X
materia de
presupuesto
1 Aitlini X 6 afios 1 afo 5afios X
asimilables
Contratos de unidades Honorarios - o n
510 responsables 2 Eventudles X 6 anos 1 afo 5 afos X
3 Otras partidas X 6 afos 1 afio 5 afios X
Atencién a peticiones
de accesoala
informacién y
51 cumplimiento de 0 No aplica X 6 afios 1 afic 5 afos X
obligaciones de
transparencia de la
Direcclén General de
Presupuesto
Recepcion de oficios
1 . delz?bra dela X 6 anos 1 afio 5 afos X
Direccién de Reglsiro
Presupuestal
Administracion de
512 L
oficios de obra
Recepcidn de oficios
2 .de o'k,>ro . X 6 afios 1 afio 5 afios X
Direccién General
de Presupuesto

Pagina 116



] i
Sediutatian

Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Vaior documenial Plazo de conservacion Destino Final
' Vigencia en
Subserie g : -
o o anos alchive de archivo de Bauja
Adminishiabva Legal Comrabia Fisaal 3 : Conservacion
- liamie Goncenliacion Documental
Recepcidn de oficios
de obra de la
Subsecretaria de X 6 afnos 1 afio 5 anos X
Recursos Financieros
y Materiales
Emisién de oficios de
obra de la Direccién o _ N
I .' X 6 anos 1 afio 5 anos X
de Registro
Administracién de Presupuestal
512 -
oficios de obra
Emisién de oficios de
obra de la Direccid o _ "
on X 6 afios 1 ano 5 anos X
General de
Presupuesto
Emlsién de oficios de
obra de la
Subsecretaria de X 6 anos 1 afo 5 anos X
Recursos Financieros
y Materiales
Recepcioén, validacion . _ ~ _
513 p - No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X
y registro de nébmina
Registro de
Administracion de corespondencia de X 3 afios 1 afio 2 afos X
correspondencia de la enfrada
514 Direccién General de
Administracién _
Financiera Regisiro de. - _ ~
correspondencia de X 3 anos 1 aho 2 aios X
salida
Organizacion de
agenda y atencion de
citas de la Direccidn - = -
515 No aplica X 3 anos 1 afio 2 afios X
General de
Administracién
Financiera

Pagina 117



Catalogo de Disposicién Documental
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Secratarin
de Educacidn

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
; Vigencia en
Subserie 9
N | anos Qi hivo de arehivo de Boja . s
Adminishi<iiivo Legai Gonlibie Fiseal . Conseivacion
- leamita Congenhiacion Dacumental
Registro de
Administracion de 1 correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
. entrada
comespondencia de la
516 X .
Direccién de
Contabilidad Registro de
2 comrespondencia de X 3 afos 1 ano 2 afios X
salida
Programa Escuelas
de Tiempo X X 6 anos 1 ano 5 anos X
Completo
Programa para la
2 Inclusion y la X X 6 anos 1 ano 5 anos X
Equidad Educativa
Programa de
3 Fortalecimiento a la X X 6 anos 1 afo 5 anos X
Cadlidad Educativa
Informes Financieros
a fimestrales de 4 Programa naclonal X X 6 afnos 1 ano 5 anos X
Programas de Inglés
Programa Nacional
5 de Convivenvia X X 6 anos 1 ano 5 afnos X
Escolar
Programa para el
6 Desarrollo Profesional X X 6 anos } ano 5 afos X
Docente
7 Programa de X X 6 afos 1 afio 5 afios X
Reforma Educativa
Tabulador de sueldos
y salarios, Conceptos
518 de pago vy plaza, 0 No aplica X X 6 anos 1 afio 5 anos X
pasivos Contingentes
y Cuentas acfivas.
519 Saldos Contables 0 No aplica X 6 afos 1 afo 5 afos X
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Secretaria de Educaclén

Valor documentat

Vigencia en

Piazo de conservacion

Destino Final

Subserie s
L arc » e archi 2 I
Adminislrativo Leqgal Conlable Fisgat n‘Ju..thr. gl - QRIS He Sgyy Conservadion
Tramite Concentiacian Documental
520 Pdlizas Contables No aplica X X 10 afos 4 afios 6 anos X
521 Conc|||oc|.ones No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Bancarias
Reglstro de
- » corespondencia de X 3 afos 1 ano 2 afios X
Administracion de entrada
522 correspondencia de la
Direccién de Finanzas Registro de
corespondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
salida
Control Interno de la
523 Bireccion Generalide No aplica X 6 afos 1 afio 5 anos X
Administracién
Financiera
Administracién de Registro de
correspondencia del cormrespondencia de X 3 ahos 1 afo 2 anos X
524 Departamento de entrada
Distribucion de -
Cheques y Némina Registro de . i
Elecirénica correspondencia de X 3 afos 1 afo 2 afios X
salida
SHbUGIS
525 Rl No aplica X 10 afios 2 anos 8 afos X
Cheques
Némina de la regién X 10 afios 2 anos 8 afos X
| Norte
Nomina de la region X 10 afios 2 afios 8 afios X
Il Noreste
526 Némina
NominG de |a region X 10 afos 2 afios 8 afos X
Il Ledn
Némina de la regiéon < ~ _
IV Centro-Oeste X 10 aios 2 afos 8 anhos X
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Sacratacia
de Educacidn

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de ¢onservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie

- g . . anos arehivo de aichivo de Baja ‘ v
Adminisliaive Legal Canlabie Fiscat - - Conservacion
Tramile Concentracion Documental

Noémina de la regidén

V Este X 10 afos 2 afios 8 afos X

Némina de la regién

VI Sur-Oeste X 10 ahos 2 afos 8 arios X

526 Némina

7 spulEic SR X 10 anos 2 afios 8 anos X

VIl Centro-Sur

Némina de la regién

8 VIl Sur-Este X 10 afos 2 afos 8 afos X
| Atfencion a auditorias X 6 anios | afio 5 afios N

federales

Atencion a auditorias

de la Direccidn 9 Atencién a auditorias X 6 afos 1 afo 5 Qfios X

527 General de estatales

Administracion
Financiera
Atencion a auditorias

3 del Organo Interno X 6 anos 1 afio 5 afos X

de Control

Atencién a peticiones
de accesoala
informacién y
cumplimiento de
528 obligaciones de 0 No aplica X 6 afios 1 aho 5 anos X
transparencia de la
Direccién General de
Administracién
flnanciera

. deposi

529 Fichas dedepésito de 0 No aplica X 6 anos 1 ano 5 ahos X
colecta de cruz roja

530 Atencldn a quditorias 0 No aplica X 10 arios 1 afio 9 anos X
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
- Vigencia en
Subserie g _
n shivo de shivo de
Administiativo Legal Conlable fiscal anas arghlva da - sreniyg dtf kla Consesvacion
= Tramite Concentiacion Documenlal
d
53) Confrol de No aplica X 6 afios 1 ado 5arios X
Rendimientos
Ingresos Federales X 6 afos 1 afio 5 afnos X
532 Reporte de Ingresos
Ingresos Estatales X 6 anos 1 ano 5 afhos X
icitud d i
533 Soliciidigelregiiios No aplica X 6 afos 1 afio 5afos X
de Ingresos
Reporte Mensual deg X 6 afnos 1 afio 5 anos X
Ingresos Federales
534 Reporte Mensual de
Ingresos
B rescaie X 6 afios 1 afo 5afios X
Ingresos Estatales
R g g X 6 afios 1 afo 5afos X
Federal
535 Fondo Revolvente
Fondo Revolvente X 6 afos 1 afio 5 afos X
Estatal
Ingresos Escolares X 6 anos 1 afio 5 afios X
536 Ingresos y Egresos
Escolares
Egresos Escolares X 6 anos 1 afio 5 anos X
Radicacién de
537 Recursos de No aplica X 6 afos 1 aho 5 afios X
Programas
Administracién de Registro de
correspondencia de la comespondencia de X 3 anos 1 afo 2 anos X
538 Coordinacién de entrada
Evaluaciény Registro de
Seguimiento ala corespondencia de X 3 afios 1 afo 2 afos X
Fiscalizacién sallda
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie

S - anos archive de aiGhivo de Baja : -
Administtativo tegal Contable Fscal - : Conseivacion
Iramite Concentrcacion Docymental

Audltorias Federales X 7 anos 1 ano 6 anos X
Atencién y
seguimiento de
539 LIl s e Auditorias Estatales X 10 arfios 1 afio 9 aios X
a la Secretaria de
Educacién de
Guanajuato Auditorias del
Organo Inferno de X 10 afios 1 afo 9 afios X
Control
Reglstro de
Administracion de correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
i entrada
540 comespondencia del
Despacho del .
Delegado Registro de
= comrespondencia de X 3 anhos 1 ano 2 afios X
salida
Representacion del
Secretario de X 1 ano 1 afo 0 afios X
Educacion
541 VIr:ICU!GCI.On
Interinstitucional »
Representacion del
Gobernador del X 1 ano 1 afo 0 anos X
Estado
Planeacion
542 Estratégica de la No aplica X 1 afio 1 ano 0 anos X
Coordinacion
Organizacién de
agenda y atencién de
543 citas del Delegado No aplica X 3 afos 1 ano 2 afos X
Regional de
Educacion
544 Eventualidades No aplica X 1 afio 1 afo 0 afos X
Reuni
545 ST No aplica X 1 afo 1 afo 0 afos X

Delegacién Regional
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
vigencia en

Subserie
anos arghiva de archivo de Baja

Consetvacion

Administiativo Legal Contable Fiscal

Teamite: Concenfiaciaon Documental

Registro de
corespondencia de X 3 afos 1 ano 2 afios X
Administracion de entrada
546 comrespondencia de la
Unidad Juridica Regisito de
correspondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
sallda
547 Contratos No aplica X 6 afos 1 afo 5 anos X
548 e i No aplica X 18 afios 3 afios 15 afios X
Pubiico
549 Conciliaciones No aplica X 18 afos 3 ahos 15 anos X
550 Rrocgdimigntos No aplica X 18 afios 3 aios 15 afios X
Disciplinarios
Donf:dones X 6 anos 1 afio 5 anos X
Particulares
Dongt?lones X 6 anos 1 afio 5 anos X
Municipales
Regularizacion de
551
inmuebles
Donacién Ejidal X 6 anos 1 afio 5 afios X
Por Dillgencias
Testimoniales Ad- X 18 afos 3 afos 15 anos X
perpetuam
552 Derechos Humanos No aplica X 6 afios 1 afo 5 anos X
553 Queja No aplica X 18arios 3 afios 15 anos X
554 CasesiciCiegea No aplica X 6 afios 1 afo 5 afios X
Escolar
555 Validacién juridica No aplica X 6 afios 2 afios 4 afos X
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
. Vigencia en
Subsetie g
, X - ¥ anos aichive dg archivo de Baja : -
Adimunistiafive iegail Conjabhle Fiscal = = Conservacion
' franmite Concentracion Documental
olelle N
556 S S No aplica X 6 afios 1 afio 5 afios X
certificados
557 Capacitacién juridico No aplica X 2 afios 1 afio 1 afio X
normativa
558 Asesorias legales No aplica X 18 afios 3 afnos 15 anos X
Reposicion de sellos } ~ N .
559 . No aplica X 2 afos 1 afio 1 afio X
oficiales
Atencidén a peticiones
de acceso a la
informacién y
umplimiento d N ~ =
560 N .p"”?' ioide No aplica X 6 afos 1 aho 5 anos X
obligaciones de
transparencia de la
Delegaclén Regional
de Educacion
Registro de
comrespondencia de X 3 afos 1 ano 2 anos X
Administracion de entrada
comrespondencla de la
561 S
Coordinacién para el
Desarrollo Educativo Registro de
cormespondencia de X 3 afios 1 ano 2 anos X
salida
Evaluacion al
desempefio del
562 personal con No aplica X 6 anos 1 afio 5ano X
funciones de
supervision
Proyecto Operativo
563 Anual (POA) de la No aplica X 1 ano 1 afo 0 anos X
Delegacidén Regional
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Secretaria de Educaclén

Valor documental
Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

Subsetie
% anos archiva ¢ arahivo de Barja :
Admuntstiativo Leaal Conlabie Fisaal - _ Conservacion
= Tramite Congenhacion Documeqtal
Planes de frabajo y
qphcauon de Programa de lf’ X 6 afos 1 afio 5 afios N
instrumentos Reforma Educativa
disefiados y
auforizados para la
564 S
realizacion de las fases c Hacié
de formacién de | up;:t(; QCIO.r'I pzro
acuerdo a los a el a orgmon X © X 4 anos 1 afio 3 anos
momentos o fases de sUsp onesf S mejora
la capacitacién coniinua
Reglas de operacion ' " < o
565 No aplica X 6 anos 1 afic 5 afos X
de los programas
566 Declamacion No aplica X 6 afios 1 afo 5 anos X
Slstema de
Planeacién Escolar X 6 afos 1 ano 5 afios X
(SISPE)
Plan de Asesoria y
557 Programa Escolar de Acompafiamiento
Mejora Continua eliSecicy Y ionide X 3 anos 1 afo 2 afios X
Asesoria y
Acompanamiento
de Zona
{EOMSE|os ISEnicos X 3 aios 1 ano 2 anos X
Escolares
568 Consejos Técnicos No aplica X 6 anos 1 afio 5 afios X
apacitacié -
569 - p?,c on . No aplica X 6 anos 1 aho 5 afos X
Educacién Especial
Planeacién y
Organizacion de los X 6 anos 1 afio 5 ahos X
570 Operacion de los CEDE's
CEDE's
Svalbacional X 6 anos 1 afio S5 anos X
personal
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S T
STENtdien

Secretaria de Educaclén

Vaior documental Plazo de conservacion Destino Final

| Vigencia en
Subserie g

: = anos arghiva dg archivo de Baja I 5
Administiative Legal Conlable Fiscal : Conservacion
Iramite Gongenttacion Documental

Asignaclon de tutores
571 a docentes de nuevo 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
ingreso

Capacitacién a
572 ’Doc.:enfes, Ases'or.es o] No aplica X 6 afios 1 afo 5 afos X
Técnicos Pedagogicos

{ATP’s) y Directivos

573 filSneccioneIoRiS 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5afios X

formativa

574 Asesorla y orientacion 0 No aplica X 6 afos 1 afio 5 afios X

Formacién cientifica

1 X 3 afios 2 aho 1 ano X
para docentes
Fomento de
575 Ciencias 2 ‘voc’c'zqones ¥ 3 afos 2 afo 1 afio X
cientificas para
alumnos
) Asignacion de X 3 anos 2 afio 1 afo X

material didactico

Fomento de la
1 lectura y escritura X 3 anos 2 afo 1 afo X
dirigido a docentes

Formaciéon de
2 alumnos promotores X 3 afios 2 afio 1 afio X

576 Espafiol
de lectura y escritura

3 Concursos X 3 aios 2 aho I aho X

Asignacion de

materia diddctico K 3 aros 2ano Iafo G
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie
- : anos aichiva de archivo de Baja o
Administiativo tegal Contable Fiscal = - Conseivacion
v hramite Concentracion Documental
F i6n de
o X 3 afios 2 afo 1 afio X
docentes
ctividade: ~ - ~
A olumnosscon X 3 afos 2 afio 1 ano X
577 Matemdticas
Concursos X 3 aros 2 afio 1 afo X
ASIQPOCP? d? X 3 afios 2 ano 1 aho X
materia didactico
Formacién y
certificacién de X 3 afios 2 afo 1 afio X
docentes
Seguimiento al
578 Inglés aprendizaje del X 3 afos 2 afo 1 afio X
inglés
Al ko X 3 anos 2 afo 1 afio X
material didéctico
Concursos X 3 afios 2 ane 1 afo X
Formacién y
certificacion de X 3 anfos 2 aho 1 afo X
docentes
Fomento de uso de
Tecnologias de la tecnologias con X 3 afos 2 ano 1 afo X
579 informacion v ia alumnos
comunicacion
Concursos X 3 afios 2 afio 1 aifo X
Seguimiento a la
instalacién de X 3 afnos 2 afio 1 afio X
equipamiento
580 Gestién y desarrollo No aplica X 3 afios 2 afio 1 afio X
581 Programas No aplica X 6 anos 1 ahio 5 afos X
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Sacratarle
<da cacién

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
r Vigencia en
Subserie gahos
Administiativo tegal Coantable Fiscal suantve de . qrehive,de S9ja Conservacion
= Tramite Concentracian Documental
582 Proyectos 0] No aplica X 6 anos 1 ano 5 afos X
Atencion a la i < o N
583 L 0 No aplica X 6 afos 1 afo 5 afios X
diversidad
584 Reconoc_|m|enfo ol 0 No aplica X 3 arfios 1 afo 2 anos X
Desempefio Docente

585 Soportes 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 afos X
documentales

586 Temas tratados 4] No aplica X 6 anos 1 ano 5 afios X
Constancias de

587 cumpllm|en.to por 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X

parte de los directores

de las escuelas

588 SEliSie el paar=s 0 No aplica X 3 afios 1 afio 2 afos X

de familia
589 B o oS 0 No aplica X 3 afios 1 afo 2 afios X
beneficiados

590 Solicitudes de escuela 0 No aplica X 3 anos 1 ano 2 afos X

591 Recibos de enfrega 0 No aplica X 3 afios 1 afio 2 afios X
de ayuda social

592 e e 0 No aplica X 3 anos 1 anfo 2 ahos X

alumnos desertores
593 Informes 0 No aplica X 3 afios 1 ano 2 afos X
594 Plan de trabajo 0 No aplica X 3 afos 1 afio 2 anos X
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socretarie
o nducacian

Secretaria de Educaclén

Valor decumental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie

: : anos arGhivo de archivo de Boja 9
Administrafivo Legal Contable Fscal 2 Conservacion
- Tranute Congenhacion Documental
595 Temas de estudio No aplica X 3 anos 1 afo 2 anos X
596 Hojos de firmas de No aplica X 3 anos 1 afio 2 afos X
asistencia
597 Expedientes amigo No aplica X 10 anos 1 afio 9 afos X
tutor
598 e No aplica X 6 anos 1 afo 5 afos X
diversidad P
599 Ofen‘c? gc?ucohvo No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
inicial
Administracién de Registro de' < =
. cormespondencia de X 3 afios 1 ahfo 2 anos X
corespondencia de la
i . entrada
Coordinacion para la
600 X N
Convivencia e .
Infegracién de la Registro de
Comunidad Educativa comrespondencia de X 3 anos 1 afo 2 afios X
salida
601 Plonegqon No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Estratégica
602 peiseeuel No aplica X 6 afios 1 ano 5 anos X
Padres de Familia. P
Organos Municipales X 6 anos 1 anfo 5 anos X
403 Organos de Organos escolares = _ 5ah %
participacion social (CEPS) X 6 afios 1 ano anos
Proyectos prioritarios X 6 anos 1 afio 5 afos X
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Subserie

Valor documental

Adminisfiativo

Leaal

Contabie

Fiscai

Vigencia en
anos

Plazo de conservacion

aichivo de

Tramite

archivo de
Concentracion

Destino Final

Baja
Documental

Consevacion

i 6 anos 1 afio 5 anos
604 Comprometidas No aplica x
605 EVGIUOCIOn_ al No aplica X 6 afos 1 ano 5 anos X
desempefio
606 CO‘?Q,C"O(_:',oneS de No aplica b3 6 anos 1 afo 5 arios X
participacion social
607 Cons.ejlos Essolares. de No aplica X 2 anos 1 ano 1 afo X
Participacién Social
608 Comit‘es de . No apilica X 2 anos 1 ano 1 ano X
contraloria social
609 el espem.c?l a No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
padres de familia
Operatividad y control
610 de las actas de No aplica X & afos 1 ano 5 anos X
Contraloria Social
. » Registro de
Administracion de comespondencia de X 3 afios 1 afio 2 anos X
comespondencia del entrada
611 Departamento de
Educacion Media Regisfro de
Superior comespondencia de X 3 anos | aho 2 anos X
salida
612 gl No aplica X 5 anos 2 afos 3 anos X

Cenftros
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1
b2 VAT

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
; Vigencia en
Subserie gcﬁos J [
Administiativo Legal Contable Fisc:al WRlve.de Jreive de kaig Conseivacion
. lramite Cancentiacion Documental
Vinculaclén de los
613 dlversos niveles de tipo 0 No aplica X 5 afios 2 afos 3 afios X
medio superior
614 Coordlnocpn e 0 No aplica X 5 anos 2 anos 3 afos X
estrategias
Examen Unico de 1 Pre asignacion X 3 aios 1 afo 2 afos X
615 Ingreso a la
Preparatoria
2 Casos X 3 anos 1 afo 2 anos X
Difusién de estrategias
617 de lngigseia iq 0 No aplica X 5 afios 2 afios 3 afios X
educacion media
superior
i Estadistica 911 X 3 anos 1 aho 2 afos X
Estadistica de
618 Estadisticas 2 Copocnaoop para X 3 anos 1 ano 2 afios X
el Trabajo
3 ES'.cd,IS”CG de X 3 afics 1 aho 2 afos X
Bibliotecas
Vinculacién con
619 Direcciones 0 No aplica X 5 afios 2 afios 3 afos X
Municipales
620 Oferta Educativa 0 No apllca X 3 anos 1 afo 2 afos X
Aprende Jugandoy . N - _
621 Continda Estudiando 0 No aplica X 3 anos 1 aho 2 afos X
622 Programas, Proyectos 0 No aplica X 6 aRos 1 afo 5 arios X
y Servicios
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SEIN A en
= de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

= 5 Vigencia en
Subserte g

anos archivo de aichivo de Baja

Administrotivo Legai Canfabia fiscal Aot - ‘ Conservacion
Tramite Congentiacion Documental

Revision de Programas
y/o Planes de accién
contenidos en
acuerdos

623 0 No aplica X 3 anos 1 afio 2 afios X

Seguimiento de
programas de
vinculaclén
interinstitucional

624 0 No aplica X 3 afos 1 ano 2 anos X

Integracién de
informes de operaclén
625 de programas y 0 No aplica X 3 afios 1 afo 2 afos X
proyectos en las

escuelas

Organos para
prevenir, atender y
erradicar la violencia
escolar

626 0 No aplica X 6 afos 1 afo 5 anos X

627 Formacién Civica 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X

628 Convwen(;lg = 0 No aplica X 6 anos 1 aho 5 afios X
Pacifica

629 Edueacion|Sr 0 No aplica X 6 afos 1 afi 5afios X
Derechos Humanos

Fomento al Deporte y

la Cultura Fisica 0 No aplicg X 6 afios 1 afo 5 afos X

630

Programa de Atencién
631 ala Convivencia 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Escolar nlvel Basico
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de caenservacion Destino Final
i Vigencia en
Subserie gonos : = :
Administiativo Legal Conlabie Fiscal arahivo de . arshiye d%‘ Baja Conseivacion
fiamite Concentracion Documental
Programa de Afencién
la Convi i
632 oy 0|:1 |venC|c.1 0 No aplica X 6 anfos 1 afio 5 anos X
Escolar nivel Medio
Superior
633 Proyecto de Vida 0 No aplica X 1 aho 0 afos 0 afios X
1 Escuela Saludable X 6 anos 1 afo S5 anos X
2 FeucacioniEoxuah X 6 afos 1 aho 5 afos X
Integral
634 Salud Integral 3 Educaclén Fisica X 6 afios 1 afo 5 afos X
4 Nulricién X 6 anos 1 afio 5 anos X
S Prev.enc.|on e X 6 afos 1 afo 5 anos X
Adicciones
Registro de
Administracion de 1 correspondencia de X 3 anos 1 ano 2 afios X
comrespondencia de la entrada
635 Coordinacién de
Ptaneaciény Reglstro de
Evaluacion 2 correspondencia de X 3 afos 1 afio 2 anos X
salida
Planeacion
636 Estratégica de la 0 No aplica X 6 anos 1 ano 5 afnos X
Coordinacién
637 Micro planeacion 0 No aplica X 6 afos 1 ano 5 afos X
Oficios sobre gestion
638 de dictamenes 0 No aplica X 6 afios 1 afio 5 afos X
técnicos
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Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en

Subserie
) . anos archive de archivo de Baja ¢
Adminiskafiva Legal Lonlabta Fiscal . Caonservacion
hramita Congentracion Documenial

Programa Anual de
639 Ob.r'o . "? 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
Delegacidn Regional y

sus regiones

Programacion

Detallada 0 No aplica X 6 afios 1 afo 5 anos X

640

641 Vdlidacion de 0 No aplica X 6 ainos 1 afio 5 anos X

vacantes definllivas

Movimientos al
642 catdlogo de Centros 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X
de Trabajo

Concentrado de

643 Qlmngs cmgncdos. 0 No aplica X 6 anos 1 afo 5 afios X
por centro de trabgjo
destino
644 Sistema de Control 0 No aplica X 3 afios lafio 2 afios X
Escolar
445 Sistema de Inscripcidn 0 No aplica X 1 afio 0 afos 0 afios X
Anticipada
Slstema de
646 Inscripciones 0 No aplica X 2 afos 1 afio 1 afo X
Automatico (SIA)
i Proyecto.c'ie X 3 anos 1 afo 2 afios X
aprobacion
Indicadores y
647 o
Proyectos estratégicos
2 Transicion a Media X 3 afios 1 afio 2 afos X

Superior
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de :35':4';‘316.-

Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
. Vigencia en
Subserie g
- - 1 1 anos arghivo dea atchivo de Baja - - ¥
Admunishiative Legal Conlanie Fiscal - _ Conservacion
E [ramiter Goncentiagion Documental
Registro de
1 comespondencia de X 3 arfios 1 ano 2 afnos X
Administracién de enirada
648 comespondencia del
Departamento de
Evaluacion Educativa Registro de
2 comrespondencia de X 3 anos 1 afio 2 anos X
salida
Evaluaciones
1 Educativas de X 6 anos 1 ano 5 anos X
| Alumnos
Evaluaciones
ca Educativas
Evaluaciones
2 Educativas de X 6 afhos 1 afio 5 anos X
Docentes
650 Resulfados 0 No aplica X 6 afos 1 afio 5afos X
Educativos
651 Diagnosticos 0 No aplica X 5 afios 1 afio 4 aros X
educativos
Estadistica 911 de
1 Centros Educativos X 6 anos 1 afo 5 anos X
Levantamiento de
652 Informacién
Estadistica .
2 Estadlistica 912 de X 6 afos 1 afio 5 afios X
Bibllotecas
Catdlogo de Centros
653 Educativos Oficiales 0 No aplica X 5 anos 1 afio 4 anos X
(CEQ}
f
654 Freyse o.educaﬂvo 0 No aplica X 6 afios 1 ano 5 anos X
regional
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de canservagion Destino Final

Vigencia en

Subserie

anos darehivo de arehive de

. . GConsavacion
Teanmba Congenhacion Documental

Addmanisirative Legal Contable Fiscal

Programa Operativo

X 6 afios 1 afo 5 anos X
Anual
Planeacion y Programa MAS
655 seguimiento o (Servicios de Calidad X 6 afios 1 afo 5 afos X
Programas GO}
Institucionales
Programa de Buenas
Practicas en Materia X 6 anos 1 afio 5 anos X
de Archivistica
Seguimlento a metas
656 Instifucionales de la No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Regién
ERESU”?.d - X 6 anos 1 afio 5 afnos X
657 Indlcadores LS CIves
Educatilvos
Planeacion Regional X 6 anos 1 afo 5 anos X
658 Mejora de Procesos No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Educativos
Proyectos X 6 anos 1 ano 5 anos X
659 Cultura organizacional -
Clima o N =
N X 6 afios 1 ano 5 anos X
COrganizacional
i g X 6 afios 1 afio 5 afos X
moteria archivistica
Trcmslfere.n clas X 70 afios 10 aios 60 afios X
Primarias
Bajas Documentales X 6 anos 1 ano 5 anos X
660 Archivistica Bajas de no archivo X 6 anos 1 ano 5 anos X
Difusion de
inSiTUMEniosids X 6 afios 1 ano 5 anos X

Controly Consulta
Archivisticos

Seguimiento @
supervisiones en X é anos 1 afio 5 anos X

materia archivistica
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SR ian

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

| Vigencia en
Subserie g

anos archivo de archivo de Bajo
lramite Concentiacion Documental

Adminishative tagal Conlable Fiscail Conservacion

Captura en
plataforma de Slstema
661 e 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X
Informacion Educativa
de Guanajuato
proyecto de inversion.
Registro de
Adminisiracion de 1 correspondencla de X 3 afios 1 afo 2 anos X
! entrada
comespondencia de la
662 -
Coordinacién i
Administrativa Registro de N N N
2 comespondencia de X 3 afos 1 afio 2 anos X
salida

Organizacién de
agenda y atencién de
663 citas del Coordinador 0 No aplica X 3 afos 1 ano 2 anos X

Administrativo de la
Delegacién Regional

Presupuesto Anual

- 0 No aplica X 6 afnos 1 afio 5 anos X
autorizado

664

Planeacién
Estratégica de las
665 Unidades de Servicios 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X
de Apoyo alia

Educacion

Supervision de la
corecta realizacion < N .
i X
666 de actividades 0 hoapiica X 6 afios 1 afio 5 afios

adscritas al puesto

Acciones de

667 Seguimiento a 0 No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X
Departamentos
668 Reubicaciones o] No aplica X 6 anos 1 afio 5 anos X
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Secretarla de Educacién

Subserie

Valor documental

Vigencia en

Plazo de conservacion

Destino Final

g anos archivo de archive dg Baja .
Administiabivo Legol Canlahle Fiscal - T Canseivacion
framite Congentriacion Docrnental
669 Desarrollo de personal No aplica X 1 afo 1 ano 0 anos X
Planeacion
670 Estratégica de la No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
Coordinacién
671 CREE No aplica X 2 anos 2 anoas 0 anos X
Eniregas .Rec?epaon X 6 afos 1 afo 5 afnos X
Ordinarias
672 Entregas Recepcion Entregqs EScepeion X 6 ahos 1 afo 5 afios X
Simples
Enfregas Recepcidn N _ L
I X 6 anos 1 ano 5 afos X
Extraordinarias
Registro de
Administracion de correspondencia de X 3 anfos 1 afio 2 afnos X
comespondencia del enfrada
673
Departamento de -
Recursos Humanos Registro de
correspondencia de X 3 afios 1 afio 2 anos X
salida
sy X 6 afos 1 afio 5 afios X
personal
674 Personal Administrativo
Control de Asistencia X 6 anos 1 afo 5 afios X
EoniEEEEapEs X 6 afios 1 afo 5afios X
personal basificado
Reclutamiento y Contrataciéon de
675 seleccidn del personal eventuales y X 6 afios 1 ano 5 anos X
Administrativo honorarios
peetil NSt X 6 aRos | afio 5arios X
personal
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Catadlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretarla de Educaclén

Valor docuomental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie
ano rehive de archive de i
Adminislctive Legal Conlabia Hseal nos ::l-‘.!\l.\.u’..\ d Tthivg dt_ Sajo Conservacton
Tramile Condgentiacian Documental
Docente sustituto X 6 anos 1 afo 5 anos X
Seguimiento a la
676 A
confratacion docente
Propuesios. fie X 6 anos 1 afo 5 anos X
contratacion
Altas y Bajas en ISSSTE
677 de frabajadaores de No aplica X 6 afios 1 ano 5 afios X
la Regidn
Carrera Administrativa
678 de trabajadaores de No aplica X 6 afos 1 afc 5 afos X
la Region
Cambios de
679 Adlscnpmon . No aplica X 6 anos 1 afo 5 anos X
trabajadaores de la
Regidn
Permutas de
680 frabajadacres de la No aplica X 6 afos 1 afo 5 anos X
Regién
Reubicaciones de
681 trabajadaores de la No aplica X 6 afos 1 afo 5 afios X
Region
Cambios de actividad
682 de frabajadacres de No aplica X 6 afios 1 ano 5 afos X
la Regidn
Némina de Federal X 6 anos 1 afio 5 anos X
683 trabajadaores de la
Regidn
Estatal X 6 afos 1 afo 5 afios X
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretfaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
1 Vigencia en
Subserie 2 : i
Administiahva Legan Conabiae Fiscal 102 cichivo de = arenivo de Baia Conservacion
- Tramite Concentiacion Documental
Actualizacion d
684 <€ 'con © No aplica X 6 anos 1 afio 5 afios X
Plantillas
. £ i
Llczr;cgrsot\:lizelzcos X 6 afos 1 afio 5 afios X
Licencias Médicas
i i adi Slseoe X 6 anos 1 ano 5 afos X
685 Licencias Médicas Servicios de Apoyo a
la Educacién
Licencas Mgfmcos X 6 anos 1 afio 5 anos X
Delegacion
686 FORTE No aplica X 6 afos 1 afo 5 anos X
687 Ahorro solidario No aplica X 6 anos 1 afo 5 afios X
688 EVGIUOCIOn_GI No aplica X 6 anos 1 ano 5 afios X
Desempeiio
689 Servicios al Personal No aplica X 6 anos 1 aho 5 anos X
650 el vesliEleee No aplica X 6 afos 1 afio 5afios X
recursos humanos
691 it No aplica X 6 afos 2 afos 4 anos X
recursos materiales
Entradas y salidas del
Sistema de X 6 afios ) afo 5 afos X
Inventarios y
Gestidny Almacén
administracién de los
692 bienes materiales en Entrega de
aocsadela materiales en Sitio S Giaiios lhane Sell= X
Delegacién Regional
Registros manuales X 6 anos 1 afo 5 afnos X
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Catdalogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretarfia de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

Vigencia en

Subserie
: : . anos archivo de archivo de Baja = -
Administiativo Lagai Conlabla Fis¢al + - Conservacion
3 Tramite Conaentiacion Documental
Inventarios de bienes
de la Delegacion
693 Regional de No aplica X 6 afos 2 aios 4 afios X
Educacién y sus
Reglones
IS I Ol
Contr.a?aoon . Con.rc.ﬂcq, n de X 6 afos 1 ano 5 afos X
Servicios de la Servicios Bdsicos
694 Delegacidn Regional
s Educ<.:<:|on i Contratacion de N ~ _
Regiones L X 13 afios 1 afio 12 afos X
Servicios Generales
Registro de
Adminisiracion de correspondencia de X 3 afos 1 afio 2 anos X
enfrada
495 corespondencla del
Depor‘rcmemo'de Registro de
Recursos Financieros corespondencia de X 3 arios 1 afo 2 afos X
salida
Atencién a auditorias X 6 afios 1 afio 5 afios X
federales
Atencién a auditorias bBncid Ao
696 de la Delegacién clon a avafionias X 6 afos 1 afio 5 afios X
estatales
Reglonal
Atenclén a quditorias
del Organo Interno X 6 afios 1 afio 5 anos X
de Control
Elaboraclén de
anteproyecto de X 1 aho 1 afo 0 afios X
presupuesto
Presupuesto anual
7 D TUtonZSdTede-lo | Presupuesto X 1 afio 1 afio 0 afios X
elegacién Regiona Autorizado
e X 1 afo 1 afo 0 afos X
Presupuestales
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Secretaria de Educaclén

Valor documental Plazo de conservacion Destino Finai
. Vigencia en
Subserie ol
I aichivo deg ivo de j
Adminiskrtivo tegal Conlabia fiscal ughive ds < hive de - bujg Canservacion
- franite 3 entracion Documental
1 Fondo Estatal X X 10 ahos 3 anos 7 afios X
698 Pdlizas Contables
2 Fondo Federal X X 10 aflos 3 anos 7 ahos X
699 Concﬂlqcr'ones 0 No aplica X X 10 anos 3 anos 7 anos X
bancarias
700 Reportes de Impuestos 0 No aplica X X 10 anos 3 anos 7 anos X
Control de
701 Documentos 0 No aplica X X 10 afos 3 anos 7 anos X
Contables
702 CenEAo oSy 0 No aplica X 10 anos 3 anos 7 afics X
y Pago a Terceros
Registro de
Administracién de 1 corespondencia de X 3 anfos 1 afo 2 ahos X
i entrada
corespondencia del
703
Departamento de .
Servicios Informaticos Registra de
2 correspondencia de X 3 afos 1 afo 2 ahos X
salida
1 plamiSninEEnie % 6 afos 1 afio 5 afos X
preventivo
Tecnologia .
704 Informatica 2 Tronsfergncms de X 6 afios 1 afio 5 afos X
Salida
3 Validaciones de Baja X 6 afios 1 afo 5 ahos X
1 o eonal X 6 afos 1 afio 5 anos X
docente
705 SoI|C|.1ud.es <':1e coreo
institucional
2 Comeo personal X 6 afios 1 afo 5 afos X
Administrativo
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Catdlogo de Disposicion Documental

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educaclén

Subserie

Valar documental

Adminisfialivo

Legal

Contabie

Fiseal

Vigencia en

anos

Plazo de conservacion

archivo de

Tramite

aichive dg

Congentracion

Destino Final

Baja
bocumenlal

Conseivacion

Equipo tecnoldgico X 6 anos 1 afo 5 anos X
706 validacién Técnica Equipo obsoleto X 6 anos 1 aho 5 anos X
Equ.o para ch: de X 6 anos 1 aho 5 afos X
inventario
Cursos de Sistemas
de Informacién de la
Secretaria de X 6 arios 1 afo 5 anos X
Cursos de Educacion de
707 . : i
Capacitaclén Guangjuato
Cursos de
herramientas X 6 afos 1 ano 5 anos X
ofimdtica
708 Nece5|dd.des fje No aplica X 6 anos 1 ano 5 anos X
automatizacléon
Mantenimiento de red . N &
709 EDUSAT No aplica X 2 afios 1 afio 1 afio X
Gestiébn de recursos
tecnoldgicos y de
comunicaciones para
710 infraestructura de No aplica X 6 anos 1 afo S5 anos X
Secretaria de
Educacién de
Guangajuato
Seguimiento al .
Fideicomiso para el s X 10 afos 2 anos 8 anos X
. Estatales
Programa Especial de
711 Financiamiento a la
Vlvienda para el :
Magisterio del Estado sty X 13 afios 2 afos 13 afios X
Federales

de Guanajuato
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de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

S ten

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Finatl
vVigencia en

Subserie - ;
anos aichivo dg aichivo de Baja

= : Conservacion
[camite Concentiacion Documenial

Administrativo Legal Conlable Fiscal

Seguimiento al
Fideicomiso para el
Programa de 1 Estatales X 10 afios 1 ano 9 afos X
Tecnologias
712 Educativas y de la
Informacién para el
Magisterio de
Educacidn Basica del 2 Federales X 10 afios 1 afo 9 afios X
Estado de Guanajuato
Seguimiento al 1 Trabajadores X 10 aios 1 ano 9 afos X
L . Estatales
Fideicomiso para el
713 Fondo de Retiro de los
Trabajadores de la )
Secretaria Educaciéon 2 Trabajadores X 13 afios 1 12 afios X
Federales
Registro de
Unidad de 1 correspondencia de X 3 afos | afo 2 anos X
. enirada
correspondencia del
714 P
Organo Interno de
Control Registro de
2 correspondencia de X 3 afos 1 afio 2 anos X
salida
Programa Anual de
Trabadjo del Organo
715 Interno de Control de 0 No aplica X 6 afos 1 afo 5 anos X
la Secretaria de
Educacién
1 g X 10 afios 3afio 7.anos X
Auditeria
Informes
[ administrativos
Informes de
2 presunta X 10 afios 3 aho 7 anos X
responsabilidad
Andilisis d Evolucio
717 QIS e' S .O con 0 No aplica X 10 afios 3 ano 7 anos X
Patrimonial
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Supervisiones del

de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final
Vigencia en
anos arghivo te archivo de Baju
Traimite Concentiacian Documenlal

Subserie

Adminishalive Legat Conlahig Fiscal Caonservacion

Supervision de Actos
de Entrega - X a 6 anos 1 afio 5 ahos X

Recepclén

Supervisién de los
procesos de

718 Orgcrg; In;rerno de adquisicion,
gnirol endjenacion,
contrataclén, X 6 afos 1 afo 5 anos X
adjudicacion,
arendamiento y
prestaclén de
servicios
Fiscalizacién y Control
719 (e Recursos Humanos, No aplica X 6 afos 1 afo 5 afos X
Financleros y
Materiales
720 Audliorias enaicia No aplica X 10 anos 3 afo 7 anos X
de Control Interno
Recepcldn y Andlisis
721 de Quejas y No aplica X 6 afos 1 afio 5 afos X
Denuncias
722 Investigacionas No aplica X 10 afios 3afo 7 afios X

Admlnistrativas

Pagina 145



fecretarin
do Educacltn

Catdlogo de Disposicion Documental
de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato

Secretaria de Educacién

Valor documental Plazo de conservacion Destino Final

. Vigencia
Subserie S =
a1 - = ] en anos archivo de archivo de Baja 3
Adniinistiativo Legyal Conlable Fiscal 5 * p Conservacion
Tramile Concenfiacion Docwinenlal
Substanciacion de
723 faltas administrativas No aplica X 10 afios 3 afo 7 afios X
no graves
Faltas administrativas ~ i =
X 10 afios 3 afio 7 afios X
graves
Procedimientos de
724 .
responsabilidad
Faltas administrativas o _ .
: X 10 afos 3 ano 7 afos X
no graves
725 Certificaciones No aplica X 6 anos 1 afio 5 afos X
Asesorias del Organo . =
726 9 No aplica X 6 anos 1 afio 5 arfios X
Interno de Control

Fecha de elaboracian:

Fecha de Yalidacion

Nombre inma del Titular de |

Secretana de Educacion

Nombre y fima del EMA

29 de noviembre del 2019.

29 de noviembre del 2019.

4
r -
/j Dra. Yoloxéchitl Bustamante Diez. % O/(/WM

We ¥ T
Lic. Pavlina Azucena Pérez Galvan.

4
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