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Guia de Archivo Documental (GAD).

Para dar cumplimiento a la Ley de Transparencia y Accesos a la Informacién
PUblica para el Estado de Guanajuato, las dependencias, entidades y unidades de
apoyo del Poder Ejecutivo estdn obligadas a poner a disposicion de la sociedad y
mantener actualizada en los respectivos medios electronicos, de acuerdo a sus
facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin corresponda, la
informacién de interés publico conforme a lo establecido en el articulo 26 fraccion
XLV.

Por tal razén, una de las obligaciones de fransparencia comuin es elaborar vy
actualizar la Guia de Archivo Documental (GAD) conforme al Cuadro General de
Clasificacién Archivistica (CGCA).

La GAD detalla de forma general las caracteristicas fundamentales de las series y
subseries de los archivos de trdmite, concentracién e histérico, asi como nombre,
cargo, direccidén teléfono y correo electrénico de los Responsables de Archivo de
trdmite, concentraciéon e histdrico.

Para cada modificacion que se redlice al CGCA se debe renovar el resto de los
instrumentos de control de archivo; en fecha 29 de noviembre del presente afio
esta Secretaria de Educacién realiza la actualizacion del CGCA, por tal motivo, se
procedidé arenovar la GAD con base en las actualizaciones del referido cuadro.

Las actualizaciones de la GAD fueron debidamente validadas por los titulares de
las Direcciones Generales de la Secretaria de Educacion, misma que se entrega en
las unidades administrativas de esta Entidad, para que dicha Guia forme parte de
los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica, la cual estard también a
disposicién de la sociedad para su consulta.

En conclusion la GAD actudlizada se entregard a la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato,
para que ésta se cargue en la plataforma destinada para ello, a fin de que la
sociedad acceda a la misma y consulte la informacidon sobre los acervos
documentales de la Secretaria de Educacion a fin de transparentar el ejercicio de
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gestion, a través del acceso a la informacidén publica y para una mejor rendiciéon
de cuentas.
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VIIl. Rubrica.

Porlo anteriormente expuesto y en cumplimiento al articulo 17 de la Ley de Archivos
Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato, 21 del Reglamento de la Ley
de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato, 16 y 20 de los
Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, los Instrumentos
de Control archivistico serdn rubricados por la Dra. Yoloxéchitl Bustamante Diez,
titular de la Secretaria de Educacion del Estado de Guanajuato y Licda. Paulina
Azucena Pérez Galvan, Encargada en Materia Archivistica de la Secretaria de

o owoglsis

Ij.h(a Yoloxochlil Buﬁta Licda. Paulina gucenc Pérez Galvan.
Titular de la Secre’rorlo de Educ ién Encargada en Materia Archivistica de
del Estado de Gu jUato. la Secretaria de Educacién del Estado

de Guanagjuato.
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