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Linea R Porcentaje de Observaciones
estratégic Objetivo Actividades tI:Ie Entregable Indicador cumplimiento
i
. _l:_ . . ] y -
Analizar y
elaborar el
Meta 1: disefio Programa de
c | Atender al instruccional capacitacién
ompartir los
conocpimientos 100% las de la
) solicitudes de capacitacion Numero de 100%
necesarios a los L
servidores pablicos de capacitacion Nombre de i : 5 responsables de
Capacitaci la de la Sleetan’a de en forma } la persona ) |nut§s, istas de Archivo de Tramite y
pén Educacion (SEG) para presencial y/o Brméar I.a’1 coordinado asistencia ﬁ) cgptluras Concentracién,
3 or anizaciénp virtual a los capacitacion ra de de par?tg adelos capacitados de
9 L, y responsables archivos participantes forma presencial y/o
) conservacién de sus de Archivo de virtual
cﬁ archivos de tramite y Tramite v d Compartir Correo de
e concentracion. Cram| ey .e’ material comunicacién con
{ ,ﬂv oncentracio utilizado material de trabajo
n.
1
J'i Evaluacion Concentrado de los
| ' :E del curso resultados
g ] Impulsar el manejo Designacion Persona
I | Fortalecimi | uniforme e integral de la y ratificacién | coordinado
it " . . Meta 1:
I entodel administracion de Instalacion de rade
2 Sistema documentos de la o nombramient archivos, Oficios de Numero de 100%
. . . .. . . . . 0
= | Instituciona | Secretaria de Educacién y. L os oficiales Titular de nombramientos integrantes del SIA
actualizacion
\ | de (SEG) para dar parala la UAP y
| . o del SIA ., ;
Archivos cumplimiento a la conformacién | Titular de
[t "‘! normativa archivistica. del SIA SEG.
| | 1
| -




Persona

Elaboraciény | coordinado .
actu.allzam'on ra de Formato SIA 100%
de directorios | archivos y
del SIA Titular de
SEG
Generar los
nombramient Nombramientos de
os de los .
integrantes los integrantes del
Grupo 100%
del Grupo N
) Interdisciplina Interdisciplinario
Meta 2: )
Generar las rios
acmone.s Realizar De conformidad con
necesarias sesiones lo establecido en el
pa.ra ordinarias y Acta de instalacién y ) articulo 26 fraccién |
garant!%ar la extraordinaria | Integrantes | sesiones del Grupo Numgr o de o de las Reglas de
operacion del s del Grupo del G.I Interdisciplinario Sesiones 100% Operacion en
GTUP-O _ Interdisciplina celebradas materia de
Inter disciplina rio archivistica del
rio derla Grupo
SZZTZZ;: ° Interdisciplinario
(SEG) Revisioén de par'a los sujetos
Fichas Fichas Técnicas de obligados del
Técnicas de Valoracion Estado. de
Valoracion Documental Guanajuato, se
Documental realizaron dos

sesiones ordinarias
del G.1.
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Generar 70% ICCAS en proceso
propuesta de Propuesta de ICCA de validacion por
CGCA, (CGCA, CADIDO, parte del Archivo
CADIDO y GAD) para su General del Estado.
GAD aprobacion.
Meta 3:
Elabprar ° Aprobacién
actualizar los de ICCA por | Integrantes
ICCAdela ol Gl de Fl)a dgl G Acta de sesion para ICCAS validados
Secretaria de , ' la aprobacion de
L, Secretaria de
Educacién . ICCA
(SEG) Educacion
(SEG)
Solicitud de Oficio de validacion
validacién de de ICCA emitido por
ICCA al AGE el AGE
Recibir la
;:f:zlltizf; Convocatoria y lista
Meta 4: i i
Realizar la manejo del de asistencia Numero de 5
. 80% Actualmente se esta
nel Sema | | ImPemeniaci | rade P eatema e S
. on al interior | archivos, ) modulos del SIGAP
Automatizado del sujeto SIA SIGAP Automatizado para y de manera
para I'a obligado proveedor la Gestion paulatina se estan
Gestion T Documental marca generando cargas
DOCU”éTgfL Carga masiva | Reportes anuales de SIGA de expedientes.
marca

de
expedientes

generacion de
expedientes
electrénicos




Meta 5:
Elaborar y/o
actualizar los
instrumentos
de consulta

Identificar
qué areas
productoras
dela
documentaci
6n estan
pendientes
de actualizar
inventarios
documentale
s a partir del
27 de
septiembre
2024

Revisar el
correcto
llenado de los
inventarios y
elaborar un
reporte de los
resultados

Remitir a la
Direccion de
Desarrollo
Archivistico
Estatal un
informe
trimestral
sobre el
avance de los
inventarios

Persona
coordinado
rade
archivos y
personas
responsabl
es de los
archivos de
tramite

Oficio de la
Coordinacién de

Archivos a los RAT y

el RAC

Reporte de
verificacion para
avance o
cumplimiento

Informe de avance
enviado a la
Direccién de

Desarrollo

Archivistico Estatal

NUmero de
inventarios de las
unidades
administrativas
productoras

100%




por unidad
administrativa

Recopilar los
inventarios
de todas las Concentrado de los
areas que inventarios de todas
integran el las areas de las
sujeto unidades
obligado y administrativas
elaborar un
concentrado
Elaborar un Correo electrénico 100% de acuerdo al 61 UAP
programa de Persona de conocimiento de programa de supervisadas
Meta 6: supervision coordinado supervisiones supervision
Verificar el Revisar la ra-de ’
avange er?'la correcta archivos y Numgro de
organizacion integracion personas Rep?ﬁfls de expedientes
de los de los responsabl superv'lsmn alas organizados
archrlvo.s de expedientes y es §e los uplqade§
tramite elaborar un archuvo_s de administrativas
tramite productoras

reporte de los
resultados




Remitir a la
Direccion de
Desarrollo
Archivistico
Estatal un
informe
trimestral
sobre el
avance del
resultado de
las
supervisiones

Informe enviado a la
Direccion de
Desarrollo
Archivistico Estatal

90%

Existen informes
pendientes de
remitir pues aun no
se vence el plazo de
atencion.

Meta 7:
Promover
transferencia
s primarias al
archivo de
concentracion

Indicar el
periodo de
recepcion de
solicitudes
para
transferencia
primaria de
expedientes
(calendarizaci
on)

Establecimie
nto de fecha
de recepcién
de insumos a
revisar para
la
transferencia
al archivo de

Persona
coordinado
ra de
archivos,
persona
responsabl
e del
archivo de
concentraci
ony
personas
responsabl
es de los
archivos de
tramite

Oficio de
comunicaciéon de
recepciones de

solicitudes
calendarizadas para
transferencia
primaria

Oficios de solicitud y
comunicaciones
para la recepcion de
informacion que se
enviard al archivo de
concentracion

Ndmero de
transferencias
realizadas al archivo
de concentracion

100%

66 transferencias
primarias atendidas.




concentracio
n

Cotejo de
documentaci
6n contenida
en las cajas

conla
descripcion
de
expedientes
del inventario
documental

Indicar fecha
en que se
deberan
entregar las
cajas con los
expedientes

Informe del resultado
del cotejo
documental

Recepcion de
expedientes

Correo electronico
y/o oficio de
comunicacion

Acuse de recepcion
de transferencia
primaria e informe
de actualizacién de
los inventarios
documentales del
Archivo de
Concentracion.
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Actualmente se
estan examinando
Oficio de solicitud de mediante mesas de
e Persona , . .
Emitir oficio transferencia trabajo, posibles
. responsabl . )
de solicitud e de secundaria por la series para
de . PCA al RAH: oficios 50% transferencias
. Archivo de o 0 .
transferencia de comunicacion, secundarias,
Concentrac , . . e
documental e inventario identificando
. ion, )
secundaria al documental, ficha documentos con
persona .. .
responsable . técnica de pre valores secundarios
. coordinado L. . .
del Archivo ra de valoracién y aplicando la Guia
Histdrico. archivos documental, CGCAy para ldentificar el
Meta 8: CADIDO Valor Secundario”
Promover t Nur?ero de propor'c:g;ada por
transferencia r ans erenmas. )
s secundarias realizadas al archivo
| AGE Recepcion de histérico
a aceptacion
ara la carga Persona
P .. coordinado Notificacion de
digital de s
rade aceptacion
documentos )
archivos
en plataforma
SIGAP
Carga al Persona Documentos
modulo del | responsabl dioitalizad |
archivo e de |9| alizados en.e
histérico de Archivo de mhc?dtuilc'J del archivo
los Concentrac storico para su
documentos i6n revision
digitalizados




para su
revision
Calendarizaci
6ndela Persona
documentaci | coordinado .
4 R Calendario
on aprobada ra de
para su archivos
cotejo fisico
Entrega de
g Persona
documentos .
e coordinado Documentos
5 histéricos al s
ra de historicos
AGE para su )
- . archivos
revision
Acto de Persona
. Acta de
entrega de la | coordinado .
6 . transferencia
documentaci rade )
, ) secundaria
on archivos

Lileni Santibafiez Salazar
Persona Coordinadora de Archivos

Guanajuato, Gto., a 27 de enero de 2026.




