A EDUCACION

LUIS IGNACIO SANCHEZ GOMEZ, Secretario de Educacion, con fundamento en lo
establecido en los articulos 13 fraccion Il y 25 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo para
el Estado de Guanajuato; de conformidad con lo dispuesto por los articulos 2 y 7 fraccion
IX del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién; y

Considerando

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece en su numeral 134
primer parrafo, que los recursos econémicos de gue dispongan la Federacion, las entidades
federativas y los municipios, se administrardn con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Aunado a lo anterior, la Administracion Publica del estado de Guanajuato, para ejercer las
acciones de programacién, ejercicio, control, seguimiento y evaluacion de los recursos
publicos, se apega a lo dispuesto en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios, la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi como, la
Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato y demas normativa aplicable.

Bajo esta tesitura, las dependencias y entidades del estado de Guanajuato deberan
considerar como eje articulador, el Programa de Gobierno, para dar cumplimiento a los
compromisos, objetivos y metas, para la ejecucion del gasto publico, de conformidad con lo
que establece la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para
el Ejercicio Fiscal de 2025.

Ahora bien, la Secretaria de Finanzas, a través de los Lineamientos Generales de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la Administracion Publica Estatal
para el Ejercicio Fiscal de 2025, otorga la facultad a las dependencias para expedir sus
propias disposiciones administrativas de racionalidad y austeridad con la finalidad de
optimizar la aplicacién de recursos en conceptos de gasto corriente.

Derivado de lo anteriormente expuesto, y con la finalidad de regular el ejercicio de los
recursos para el ejercicio fiscal 2025, esta Secretaria de Educacion emite las presentes
Disposiciones, con el objeto de ejercer de forma responsable, eficaz y transparente, los
recursos asignados a las unidades administrativas que conforman esta dependencia, para
la adecuada prestacion del servicio educativo en la Entidad.

Por lo expuesto y fundado, tengo a bien expedir el siguiente:
Acuerdo Secretarial 001/2025
Articulo Unico. Se expiden las «Disposiciones para la Planeacion y Aplicacion de los

Recursos Presupuestales de la Secretaria de Educacion para el Ejercicio Fiscal de
2025», para quedar en los siguientes términos:
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Disposiciones para la Planeacién y Aplicacién de los Recursos
Presupuestales de la Secretaria de Educacion para el Ejercicio Fiscal de 2025

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto
Articulo 1. Las presentes Disposiciones tienen por objeto regular las medidas de control
que permitan garantizar y optimizar el ejercicio legal y transparente de los recursos de gasto
de operacion, de proyectos de inversiéon y de programas federales, que sean asignados y
autorizados a las unidades responsables de la Secretaria de Educacién, asi como dar
cumplimiento a los objetivos y metas pactadas para el ejercicio fiscal de 2025.

Lo anterior, con independencia de que los recursos sean ejercidos directamente por las
unidades responsables de la Secretaria de Educacion o a través de otra instancia.

Incumplimiento de las Disposiciones
Articulo 2. El incumplimiento de estas Disposiciones dara lugar a la responsabilidad de las
personas servidoras publicas, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Guanajuato.

Ejercicio del presupuesto
Articulo 3. El ejercicio del presupuesto debera realizarse de conformidad con las
disposiciones normativas aplicables y atendiendo a los principios de legalidad, eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez.

Calendarizacién del ejercicio
Articulo 4. El ejercicio del presupuesto debera realizarse atendiendo a aspectos
cualitativos y cuantitativos, de conformidad con los tiempos establecidos en Ia
calendarizacién programada por las UR y de conformidad con las disposiciones normativas
aplicables.

Glosario
Articulo 5. Para efectos de estas Disposiciones, se entendera por:

.  CAM: los Centros de Actualizacion del Magisterio;
Il. Clabe: la Clave Bancaria Estandarizada;
lll. Delegaciones Regionales: las establecidas en el Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacion:
IV. DGDP: la Direccién General de Desarrollo de Personal de la SEG;
V. DGJ: la Direccién General Juridica de la SEG;
VI. DGPE: la Direccién General de Politica Educativa de la SEG,;
VIl. DGPyF: la Direccion General de Presupuesto y Finanzas de la SEG,;
Vil. DGRMySG: la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios Generales de
la SEG;
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DGTIT: la Direccion General de Tecnologias de Ila Informacién vy
Telecomunicaciones de la Secretaria de Finanzas;

Direccion General de Presupuesto: la Direccion General de Presupuesto de la
Secretaria de Finanzas;

Disposiciones: las Disposiciones para la Planeacién y Aplicacién de los Recursos
Presupuestales de la Secretaria de Educacion para el Ejercicio Fiscal de 2025;
Gasto Corriente: las erogaciones que no tienen como contrapartida la creacién de
un activo, incluyendo, de manera enunciativa, el gasto en servicios personales,
materiales y suministros, y los servicios generales, asi como las transferencias,
asignaciones, subsidios, donativos y apoyos;

IFPE’s: Instituciones Formadoras de Profesionales de la Educacion;
Lineamientos: los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad vy
Disciplina Presupuestal de la Administracién Publica Estatal para el Ejercicio Fiscal
de 2025;

MIR: la Matriz de Indicadores para Resultados;

Oficinas centrales: al Despacho de la persona Titular de la Secretaria de
Educacion, Secretaria Particular y las Direcciones Generales, asi como las
Subsecretarias, comprendiéndose las unidades administrativas que dependen de
éstos;

PAM: el Proceso de Acuerdo Multilateral a través de la Firma Electronica
Certificada;

POA: al Programa Operativo Anual de la SEG;

Programa: al Programa Anual de Compras de la Secretaria de Educacién para el
Ejercicio Fiscal de 2025;

SAyF: Subsecretaria de Administracién y Finanzas de la SEG;

SEB: Subsecretaria de Educacion Basica de la SEG;

SED: al Sistema de Evaluacién al Desempefio;

SEG: la Secretaria de Educacion;

SEMSYyS: Subsecretaria de Educacién Media Superior y Superior de la SEG;

SF: la Secretaria de Finanzas;

SIAE: al Sistema Integral de Administracion Estatal;

SIIEG: al Sistema Integral de Informacién Educativa de Guanajuato;

TIC: las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion;

UR: las unidades administrativas de la SEG, a las que se les asigna recurso
presupuestal; y

USAE: la Unidad de Servicios de Apoyo a la Educacion.

Situaciones no previstas

Articulo 6. Las situaciones no previstas en las presentes Disposiciones seran resueltas por
la SAyF de conformidad con las leyes, reglamentos y demas normativa aplicable.

Impedimento o dificultad en el cumplimiento de objetivos

Articulo 7. En los supuestos en que se presenten circunstancias o factores que impidan o
dificulten el cumplimiento de los objetivos y metas de la SEG, la UR respectiva debera
realizar la justificacion correspondiente ante la DGPyF y la DGPE, para su validacion.
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Capitulo Il
Programa Operativo Anual, Seguimiento y Evaluacion

POA
Articulo 8. El POA esta enmarcado en un enfoque de gestién por resultados y regira las
actividades de cada una de las UR.

Seguimiento de la planeacién y programacion
Articulo 9. El seguimiento de la planeacién y la programacion se realizara a través del SED.
La evaluaciéon del desempefio en la gestion de los resultados de los objetivos y metas
debera partir de la valoracién de indicadores de desempefio institucional y contribuir a:

. Fortalecer la planeacién, mediante la alineaciéon a los objetivos y prioridades de

desarrollo estatal y nacional,

Il.  Apoyar la toma de decisiones para lograr mejores resultados y gestionar de manera
eficiente y eficaz los programas y proyectos;

lll.  Asignar recursos considerando la evaluaciéon de los resultados alcanzados y el
cumplimiento de objetivos; y

IV. Impulsar una dindmica organizacional orientada a resultados, que propicie la
unificacién del proceso presupuestario, con la conducciéon y ejecucion de las
politicas y de los programas que se operan al interior de la SEG, asi como la
obligacion sobre la transparencia y rendicidén de cuentas.

Monitoreo de procesos y proyectos
Articulo 10. Los elementos basicos para el monitoreo de los procesos de gasto corriente,
programas federales, asi como de proyectos de inversion, consideraran la mediciéon de los
indicadores de avance fisico programado, metas establecidas y el avance en el ejercicio
presupuestal, de acuerdo a lo autorizado.

Adicionalmente, para proyectos de inversién, programas federales y gasto corriente de
impacto directo en las escuelas, se considerara el desglose de las obras y/o acciones a
nivel regional, municipal, sector, zona, por escuela y los padrones de beneficiarios de los
procesos o proyectos que requiere la Secretaria del Nuevo Comienzo. Para ello, se
registraran en la plataforma de Proyectos de Inversion del SIIEG.

Informe del monitoreo
Articulo 11. Cada UR debera informar mensualmente, dentro de los primeros siete dias
habiles, los elementos basicos de monitoreo a la DGPE, en los medios que se determinen,
a efecto de contar con la valoracion sobre el avance y cumplimiento de los procesos y
proyectos. Dicho informe formara parte de lo reportado en la Cuenta Publica trimestral del
Ejecutivo del Estado.

Reporte y justificacion de metas
Articulo 12. En el registro de los proyectos de inversion, se debera reportar el presupuesto
pagado por meta, quedando bajo resguardo de la UR, la evidencia documental que soporte
dicho reporte de acuerdo a lo siguiente: dentro de los Uitimos cinco dias naturales del mes
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a reportar, se debera capturar la informacién desagregada en la plataforma del SIIEG,
considerando el recurso pagado mas devengado. De igual forma, el registro del avance de
metas de los procesos de gasto corriente y proyectos de inversion debera reportarse en el
SED en los primeros siete dias habiles del mes siguiente al reportado.

En caso de que existan diferencias entre los avances registrados y las metas programadas,
de tal modo que los avances que resulten menores al 91% o mayores al 110% de
cumplimiento a las metas, las UR deberan explicar y justificar por escrito a la DGPE, las
causas y los posibles impactos presupuestales de dichas variaciones.

Registro de avances de acciones y beneficiarios
Articulo 13. El registro del avance de las acciones y beneficiarios de los Programas que
derivan de los anexos que emanan de la Ley del Presupuesto General de Egresos del
Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal de 2025, que apliquen a esta dependencia,
debera reportarse de manera trimestral en la plataforma iGto, dentro de los primeros cinco
dias naturales del periodo.

Solicitud de validacién y autorizacion
Articulo 14. En el caso de que una de las causas del diferendo sefialado en el articulo 12
del presente instrumento, sea el cambio de la programaciéon o presupuestacion originales
del POA, la UR de que se trate, debera solicitar validacion y autorizacion ante las instancias
correspondientes, como se describe a continuacion:

I. Procesos de gasto regular (P'sy G’s):

Aspe_c_t . Procedimiento de validaciéon y autorizacion Periodo
modificar
Creacién o|1. La UR envia por correo electrénico la | A partir de eneroy
modificacion de solicitud de creacidn o modificacion de | hasta 2 dias
entregables entregables, asi como la justificaciéon con el | habiles previos al
(alcances, respaldo documental correspondiente del | término de
territorialidad vy movimiento a la DGPyF y a la DGPE, esta | noviembre.
calendarizacion) ultima revisa y valida y la DGPyF revisa y
valida la presupuestacion de procesos. Nota: Los ajustes
2. La DGPE solicita a través del médulo de | solicitados, solo
cambios del SED de la SF. se autorizaran si
3. La SF valida la solicitud, aprueba vy | corresponden al
documenta el cambio autorizado en el SED. | mes inmediato
anterior o
Nota: Para el caso del recurso que se autorice | posteriores, no se
durante el ejercicio y tenga impacto sobre la | podran ajustar
programacion de procesos, ya sea para creacion | meses cerrados
o modificacién, la UR, debera notificar por correo | anteriores que ya
electrénico a la Direccién de Planeacién a mas | hayan reportado
tardar 15 dias posteriores a la ministracion del | seguimiento.
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recurso para solicitar los ajustes o creaciones
correspondientes.

ll. Proyectos de Inversion:

Modificacion, 1. La UR envia por correo electrénico los | Continuo.
cancelacion o formatos de afectacion a metas, ajuste de
creacion de cronograma, formato de adecuacién
metas con presupuestal, justificacién del movimiento y/o
afectacién documentaciéon adicional que soporte la
solicitud del movimiento, a la DGPyF y a la
RIEEUpUEstal DGPE para su validacion.
2. Posterior a la validacion que se otorgue por
ambas areas, la UR subira el tramite
mediante un PAM a través del Portal de
Firma Electrénica, atendiendo lo establecido
por la DGPyF.
Modificacion, La UR enviara a la DGPE propuesta de oficio de | Continuo.
cancelacion o solicitud para el siguiente tipo de ajustes:
creacioén de
metas sin Descripcion de meta.
afectacién Alcance de meta.
presupuesta| Unidad de medida.

Beneficiarios.

Traspaso entre metas en una misma partida.
Casos especiales que SF considere
pertinentes.

Este oficio sera firmado por el titular de la DGPE
con copia para los titulares de la Direccidén
General de la UR y de la DGPyF. Una vez
firmado el oficio, se remitira a SF a efecto de que
pueda emitir determinacidén por oficio, respecto
de la procedencia o no del movimiento solicitado.

lll. Actualizacién de elementos de las MIR de Programas Presupuestarios:

Actualizacién de
Programas
Presupuestarios

1. La DGPE realiza los analisis
correspondientes, a partir de los instrumentos
de planeacién de largo y mediano plazo,
ademas de los instrumentos normativos que
apliquen, para identificar los elementos de

Los ajustes
solicitados en el
seguimiento,

solo se
autorizaran Si
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actualizaciéon de los Programas | corresponden al
Presupuestarios. mes inmediato

2. La DGPE solicita a las UR involucradas la | anterior.
informacién necesaria para la actualizacién de
los diversos elementos que se requiera.

3. La UR envia la informacién solicitada para su
actualizacion.

4. La DGPE solicita a través del médulo de
cambios del SED los ajustes
correspondientes.

5. La SF autoriza las solicitudes de cambio.

6. La DGPE documenta en el SED los ajustes
autorizados.

Capitulo [l
Criterios Generales del Ejercicio del Gasto

Seccién Primera
Materia de Aplicaciéon Presupuestal

Obligaciones de las personas que

funjan como titulares de las UR

Articulo 15. Son obligaciones para garantizar el ejercicio eficiente de los presupuestos a

que se refieren estas Disposiciones por parte de las personas que funjan como titulares o
encargados de las UR, las siguientes:

I.  Ejercer sus recursos autorizados con estricto apego a lo programado y de
conformidad con las disposiciones normativas, asi como ajustarse al calendario
establecido por la DGPyF, de conformidad al ANEXO I, cumpliendo con el
soporte documental correcto para cada una de las erogaciones, de conformidad
al ANEXO II;

Il.  Planear, dirigir, coordinar, monitorear, revisar, evaluar mensualmente y verificar el
cumplimiento de los objetivos y metas de los programas, proyectos y procesos
encomendados a la UR a su cargo;

lll.  Garantizar el respaldo de la informacién producto de sus procesos;

IV. Garantizar que la informacién que se genera en sus procesos sea correcta,
completa y oportuna; y

V. Sujetarse a la cabal observancia de los capitulos, conceptos y partidas del

Clasificador por Objeto del Gasto.

Responsabilidad de la persona titular de la UR
Articulo 16. Sera responsabilidad del titular de la UR en el ejercicio de sus presupuestos,
las erogaciones o acciones autorizadas en el ambito de sus facultades, soporte documental,
evidencia del gasto proporcionados y la atencién de los mismos dentro de los periodos
sefialados en las disposiciones normativas, asi como, aquellos que se realicen en
colaboracién con otras unidades para el logro de los objetivos de las mismas.
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Responsables del cumplimiento de metas y objetivos
Articulo 17. Las personas servidoras publicas adscritas a las Delegaciones Regionales que
participan en el ejercicio del presupuesto, en coordinacién con el personal conducente de
las oficinas centrales de la SEG, seran responsables del cumplimiento de las metas y
objetivos en la parte del proceso que les corresponda, asi como de la validacién de los
registros que se realicen por los usuarios asignados a su Delegacién Regional.

Acciones de vinculacion
Articulo 18. La UR de oficinas centrales que tenga autorizado el presupuesto, cuyo
ejercicio se realice de manera coordinada con las Delegaciones Regionales, debera
establecer acciones de vinculaciéon con las areas que correspondan, a efecto de que el
mismo se aplique de manera oportuna y eficiente, manteniendo dicha UR la obligacién de
la aplicacién y control correcto del recurso, para lo cual establecera las acciones de
seguimiento respectivas, solicitando el resguardo de la informacién que dé soporte a cada
uno de los tramites de pago.

Ejercicio de recursos
Articulo 19. Las UR ejerceran sus recursos, siempre y cuando exista partida expresa en el
presupuesto de egresos.

Para que proceda una erogacion, debera sujetarse al texto y suficiencia de la partida.

No podran utilizarse partidas para cubrir necesidades distintas a aquellas comprendidas en
su definicién.

En aquellos casos en que exista alguna duda en relacién a la partida en la cual deba
clasificarse un gasto, la DGPyF coadyuvara con la UR en la revision y/o consulta ante la
SF. Para lo cual, las UR proporcionaran, bajo su responsabilidad, la informacién completa
y certera acerca de las erogaciones que pretenden realizar.

Seccion Segunda
Obligaciones en Materia de Adquisiciones

Adquisiciéon de materiales y equipamiento
Articulo 20. Las adquisiciones de materiales y equipamiento deberan efectuarse a través
del médulo de compras en el SIAE, cuando asi corresponda al proceso que se haya
seguido, de acuerdo al origen de los recursos, al presupuesto disponible y conforme a las
disposiciones normativas aplicables.

Queda a responsabilidad de las UR que registran en el moédulo de compras del SIAE, dar
seguimiento a los documentos de compras que realizan, para que, una vez efectuado el
devengo, realice la liberacion del compromiso presupuestal correspondiente.

Toda requisicion que se presente a la Direccidn de Adquisiciones de la SEG, debera contar
con la validacién de suficiencia presupuestal de la DGPyF.
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Programacion de compras y contratacién de servicios
Articulo 21. Las UR de la SEG programaran sus compras y contratacion de servicios de
acuerdo a la forma y periodos establecidos en el Programa, considerando lo siguiente:

.  Realizar el analisis de costos para tomar la decisién de la adquisicién o compra, con
base a la previa investigacion de mercado de los precios, a fin de presupuestar
correctamente el monto requerido y en la partida correspondiente;

Il.  Elaborar las requisiciones de compra con la informacion solicitada y en los formatos
establecidos por la Direccion de Adquisiciones de la SEG en el Programa; y

lll. Ajustarse al calendario anual de compras de la SEG y a las disposiciones aplicables
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios aplicables para el ejercicio
fiscal de 2025.

Verificacion de bienes y materiales
Articulo 22. Las UR verificaran oportunamente la cantidad y caracteristicas de los bienes
y materiales adquiridos, para que en aquellos casos que se detecten anomalias, se haga
efectiva la garantia respectiva, o se tomen las medidas procedentes.

Para tal efecto, deberan informarles con la debida anticipacién los bienes y materiales a
recibir, proporcionando una copia del contrato y pedido correspondiente.

Los Almacenes receptores de los bienes y materiales, haran del conocimiento sobre la
recepcion de los mismos a la UR, para su verificacion y validaciéon respectiva.

Es responsabilidad del titular de la UR presentar de forma oportuna la certificacion de los
bienes y materiales adquiridos.

Requisiciones para contratacion de servicios
Articulo 23. Para las requisiciones de contratacidon de servicios, que se realicen ante la
DGRMySG, se deberan entregar en su caso las validaciones respectivas y disefios, de
acuerdo con el calendario establecido en el Programa emitido por la SAyF.

Para llevar a cabo la contratacion de los servicios de impresion, las UR se sujetaran a los
periodos que para tal efecto determine la DGRMySG.

Toda requisicidon o solicitud de servicios que se presente a la DGRMySG, debera contar
con la validacion de suficiencia presupuestal de la DGPyF.

Es responsabilidad del titular de la UR presentar de forma oportuna la certificacién de los
servicios adquiridos.

Recursos de procedencia federal
Articulo 24. Las UR que tengan recursos federales, deberan observar lo sefialado dentro
del convenio, las disposiciones que se emitan para el programa que corresponda y demas
normatividad aplicable.
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En caso de contar con recursos para compras o servicios, deberan programar la
contratacion a mas tardar en el mes de septiembre de 2025, a fin de cumplir con los tiempos
que sefala la normativa federal. Si los recursos son autorizados después de esta fecha, la
UR debera revisar con la DGRMySG la factibilidad de iniciar el proceso para ejercer los
recursos. En caso de que la radicacién del recurso sea posterior a la fecha establecida, la
DGRMySG establecera el proceso a seguir, seguin sea el caso.

Para iniciar y dar seguimiento a las adquisiciones y contratacion de servicios conforme a la
normatividad federal aplicable, las UR deberan remitirse y sujetarse al procedimiento que
para estos casos sefale el Programa.

Es indispensable que en la preparacion del Programa Anual de Trabajo (PAT), las UR
atiendan lo establecido en el articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Remanentes del presupuesto
Articulo 25. Con la finalidad de dar sustento a programas y proyectos educativos
prioritarios, las UR de oficinas centrales deberan poner a disposicién de la SAyF los ahorros
de los recursos estatales de las adquisiciones que realicen.

Relacion de destinatarios
Articulo 26. Para efecto de la entrega a los destinatarios, en las requisiciones de compra
0 contrataciéon de servicios, es responsabilidad del area requirente indicar el punto de
entrega de los bienes: almacén central, regional 0 municipal, 0 en su caso, algun punto de
entrega diferente, sefialando la persona o area responsable de su recepcion.

Se debera proporcionar la asignacién y/o distribucion hasta los usuarios finales de los
bienes y servicios, la cual debera ser entregada en medio magnético, al momento de
presentar su requisicidon. Es responsabilidad del area requirente enviar la asignacién y/o
distribucion a los almacenes, a la persona o area que reciba los bienes para su asignacion
final, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la firma del contrato correspondiente
independientemente del proceso de contratacion efectuado.

Lo anterior, con el objeto de que en la compra de bienes muebles inventariables, se les
asignen a las personas servidoras publicas y una vez recibidos por éstos, se generen los
resguardos respectivos.

Para aquellos casos en que el area requirente, por tratarse de algun proyecto en marcha,
no cuente aun con los datos de los beneficiarios finales de los bienes y materiales a adquirir,
debera anexar un oficio donde indique por cuanto tiempo deberan estar los bienes
resguardados en los almacenes o con las personas responsables de su recepcion, siendo
responsabilidad del area requirente la demora en el tiempo de distribucion.
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Compras y contrataciones de servicios

de las Delegaciones Regionales

Articulo 27. Las compras y contrataciones de servicios que realicen las Delegaciones

Regionales, deberan llevarse a cabo de acuerdo a los periodos, politicas y soportes

establecidos en el Programa, los lineamientos de la SF y las demas disposiciones
aplicables.

Seccion Tercera
Pagos del Gasto Presupuestal

Mecanismos de pago
Articulo 28. Las solicitudes de pago de las UR, seran efectuadas por la DGPyF a través de
transferencia de fondos y soélo en caso justificado a través de cheque, con la autorizacién
de la persona que funja como titular de la DGPyF.

Corresponde a la Coordinacion Administrativa de las Delegaciones Regionales, IFPE’s y
los CAM, validar, autorizar y registrar en el SIAE, los compromisos de pago. Para el caso
de las Delegaciones Regionales, aplicara para sus compromisos de pago; asi como el de
sus USAE.

La DGPyF notificara dentro del mes de captura a las areas de registro en las Delegaciones
Regionales, IFPE’s, los CAM y oficinas centrales, las inconsistencias detectadas y que
provoquen no concluir el pago correspondiente, para la atencién de las mismas. En caso
de que la inconsistencia no fuera solventada, las UR deberan proceder a la anulacion de
los documentos.

Pagos a proveedores o beneficiarios
Articulo 29. Los pagos a proveedores de bienes o servicios, se realizaran Unicamente a
quienes acrediten estar registrados y vigentes en el Padréon de Proveedores de la
Administraciéon Publica Estatal, salvo en los casos excepcionales, previstos en las
disposiciones legales aplicables.

En los casos de los beneficiarios del pago que no sean proveedores o prestadores de
servicios, la UR debera solicitar ante la DGPYF la creacién del acreedor especifico.

Informacién Bancaria
Articulo 30. Para la realizacién de los pagos, la UR debera informar mediante los formatos
denominados “Pago a Terceros”, “Gastos por Comprobar”, o cualquier otro que funja como
instruccion de pago, segun corresponda, los datos bancarios del beneficiario (Banco, Clabe
y Cuenta).

Asimismo, los responsables del registro de las cuentas por pagar en el SIAE deberan

ingresar invariablemente en la posiciéon del acreedor y en el campo correspondiente a la
clave de referencia, lo siguiente:
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I.  Orden de trabajo como regla general; en caso de no tener orden de trabajo, registrar
el fondo;
Il. Referencia de pago, cuenta contable del banco del que se efectuara el pago;
lll. Clave de banco del beneficiario; y
IV. Clabe para pago al beneficiario.

Verificaciéon y resguardo de las conciliaciones bancarias
Articulo 31. Las Delegaciones Regionales, las USAE, IFPE’s y los CAM, deberan realizar
y resguardar sus conciliaciones bancarias mensualmente, a mas tardar el dia 15 del mes
siguiente, asi como realizar las acciones correspondientes para su depuracion.

Las conciliaciones bancarias deberan ser remitidas, mediante correo electrénico a mas
tardar el dia 16 del mes siguiente a la DGPyF.

Para el caso de las IFPE’s y los CAM, para sus cuentas de recaudacién de ingresos propios,
deberan remitir el reporte de recaudacién a la DGPyF a mas tardar el dia 10 del mes
siguiente para realizar las gestiones procedentes.

Capitulo IV
Criterios Especificos del Ejercicio del Gasto

Seccion Primera
Contratacion de servicios diversos

Ejercicio de recursos para servicios personales y profesionales
Articulo 32. El ejercicio de recursos para servicios persondles y profesionales comprendera
las erogaciones que afectan las partidas siguientes:

1210 Honorarios asimilables a salarios;

1220 Sueldos base al personal eventual,

3310 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados;

3330 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la
informacion;

3340 Servicios de capacitacion; y

3390 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales.

Para el ejercicio de las partidas 1210, 1220, 3310, 3330, 3340 y 3390, se debera contar con
la autorizacién de la Subsecretaria de Administracion de la SF, la cual se gestionara a través
de la DGDP para el caso de las partidas 1210 y 1220; para el ejercicio de las partidas 3310,
3330, 3340 y 3390 se gestionaran a través de la DGPyF, previa solicitud oportuna de la UR.

La DGJ tramitara la validacién de la contratacién de la partida 3310 que ésta lleve a cabo
con recursos asignados a su UR.
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Tratdndose de la contratacién de personal cuyas funciones estén relacionadas con las
tecnologias de la informacién, se requiere la validaciéon de la DGRMySG, con la finalidad
de autorizar, supervisar y validar las actividades a realizar.

Para el caso de la partida 3340 “Servicios de capacitacion” relacionado con tecnologias de
informacion, la DGRMySG tramitara la validacién técnica ante la DGTIT.

Formalizacién del contrato
Articulo 33. Para el ejercicio de los recursos que afecten las partidas que se sefialan en el
presente articulo, es necesario contar con el contrato por escrito, validado por la DGJ y
suscrito en términos de las disposiciones aplicables.

Los contratos de prestacion de servicios de oficinas centrales, seran suscritos en
representacion de la SEG por las personas titulares de las UR que a continuacién se
mencionan, de acuerdo a las siguientes partidas y conforme a las disposiciones normativas
aplicables.

.  Para el caso de las Unidades Administrativas adscritas al Despacho de la SEG, los
contratos de las partidas 3330, 3350, 3390, 3810, 3820, 3830, 3840 y 3850, seran
suscritos por la persona titular de cada una de ellas; y

Il. Los contratos de las Delegaciones Regionales, se suscribiran en términos de lo
dispuesto por la DGJ y en los Lineamientos mediante los cuales se delegan
facuitades para la celebracion de Contratos y Convenios de la Secretaria de
Educacioén, vigente.

La delegacion de facultades sefialadas en el presente numeral aplican también a los
convenios modificatorios y de terminacién que se pretendan suscribir.

Autorizacién de la contratacién
Articulo 34. Para importes mayores a $10,000.00 (diez mil pesos 00/100 m. n.) sin incluir
el IVA, las UR deberan contar con las cotizaciones de tres proveedores debidamente
firmadas, asi como cuadro comparativo firmado por las personas titulares de las mismas,
en las siguientes partidas:

3310 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados;
3330 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la
informacion;

3340 Servicios de capacitacion;

3350 Servicios de investigacion cientifica y desarrollo;

3390 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales;
3810 Gastos de ceremonial;

3820 Gastos de orden social y cultural;

3830 Congresos y convenciones;

3840 Exposiciones; y

3850 Gastos de representacion.
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Para los contratos que sean firmados por la persona titular de la SAyF, cuando sean con
cargo a recursos diversos a dicha Subsecretaria, el cuadro comparativo debera firmarse
ademas por parte de la persona titular de la Subsecretaria respectiva. Para el caso de las
Unidades Administrativas que dependen del Despacho de la persona titular de la SEG, el
cuadro comparativo debera ser firmado por la persona titular de cada UR.

Las cotizaciones deberan ser solicitadas con las mismas caracteristicas a cada proveedor,
seleccionando la que cumpla con la calidad solicitada y ofrezca el menor precio.

En caso de que las reglas de operacién, disposiciones o convocatoria, establezcan
condiciones especificas para las contrataciones, se podra exceptuar de la obligacién de
presentar la cotizacidn de tres proveedores y cuadro comparativo, cuando por su naturaleza
no sea posible contar con ello, la persona titular de la UR suscribird la propuesta del
proveedor, justificando la causa de excepciéon que corresponda, la cual sometera a
autorizacién de la persona titular de la SEG o quien designe para ello. ANEXO IIL.

En el caso de que se trate de proveedor Unico, la Subsecretaria a la que esté adscrita la
UR o Delegacion Regional correspondiente, deberan suscribir una justificacién conforme al
formato en mencion. Asimismo, para las contrataciones de las partidas 3310 Servicios
legales, de contabilidad, auditoria y relacionados, 3330 Servicios de consultoria
administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la informacién, 3340 Servicios de
capacitacion y 3390 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales, el anexo en
mencion se suscribira por |la persona que funja como titular de la SEG o por quien designe
para ello.

Garantia de los contratos
Articulo 35. En los contratos a que se refiere el articulo anterior, debera pactarse a cargo
del prestador del servicio el otorgamiento de una garantia en los términos establecidos en
los Lineamientos Generales para el Otorgamiento y Recepciéon de Garantias a Favor del
Gobierno Estatal.

Las garantias podran ser otorgadas a través de cualquiera de las siguientes formas:

l. Fianza;
Il. Depésito en dinero;
Ill. Prenda;
IV. Hipoteca;
V. Fideicomiso;
VI. Titulo de Crédito (por ejemplo, pagaré); y
VII.  Obligacién solidaria asumida por un tercero, instrumentada bajo alguna de las
formas anteriores.

Asimismo, en los contratos podra exceptuarse de otorgar garantia en aquellos casos en

que el pago se realice en una sola exhibicién, contra entrega del servicio prestado y a entera
satisfaccion de la UR solicitante.
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Contrataciones del area responsable

de comunicacién de la SEG

Articulo 36. La Coordinacion de Comunicacién Estratégica, suscribira contrataciones por

importes no mayores a $50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100 m.n.) sin incluir el IVA,

debiendo contar con el estudio de mercado, la cotizacién de tres proveedores y cuadro

comparativo de aspectos técnicos y econémicos, de la partida 3230 Arrendamiento de
mobiliario y equipo de administracién, educacional y recreativo.

Para el caso de las partidas 3290 Otros arrendamientos; 3360 Servicios de apoyo
administrativo, fotocopiado e impresion; 3611 Difusién por radio, television y prensa sobre
programas y actividades gubernamentales; 3612 Difusion por medio alternativos sobre
programas y actividades gubernamentales; 3630 Servicios de creatividad, preproduccion y
produccion de publicidad, excepto internet; 3650 Servicios de la industria filmica, del sonido
y del video; 3660 Servicio de creacién y difusion de contenido exclusivamente a través de
Internet y 3690 Otros servicios de informacién; la persona titular de la Coordinaciéon de
Comunicacion Estratégica, podra suscribir contratos por cualquier monto.

Asimismo, para el caso especifico de los contratos en los que la Coordinacion General de
Comunicacién Social de Gobierno del Estado coordine el proceso de contratacion con cargo
a recursos de esta dependencia, la persona titular de la Coordinacién de Comunicacién
Estratégica suscribira con independencia del monto las contrataciones de las partidas: 3290
Otros arrendamientos; 3360 Difusiéon por radio, television y prensa sobre programas y
actividades gubernamentales; 3611 Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e
impresién; 3612 Difusiébn por medios alternativos sobre programas y actividades
gubernamentales; 3630 Servicios de creatividad, preproduccion y produccién de publicidad,
excepto Internet; 3650 Servicios de la industria filmica, del sonido y del video; 3660 Servicio
de creacioén y difusion de contenido exclusivamente a través de internet y 3690 Otros
servicios de informacion.

Contratacién de evaluaciones
Articulo 37. En el caso de las evaluaciones del tipo educativo que se contraten, deberan
contar con la validacion técnica de la DGPE.

Retencién de impuestos
Articulo 38. Si el prestador del servicio es persona fisica, emite recibo de honorarios y su
domicilio se ubica dentro de territorio del Estado, se le retendran las cantidades que
correspondan al diez por ciento del impuesto sobre la renta y la que corresponda al
cincuenta por ciento del impuesto estatal cedular por la prestacion de servicios
profesionales; si tuviera su domicilio fuera del territorio del Estado, se le retendra el cien por
ciento del impuesto cedular.

Contrataciones por honorarios

asimilables a salarios y eventuales

Articulo 39. El control de la plantilla de los prestadores de servicios contratados bajo el

esquema de honorarios asimilables a salarios (1210) y sueldos base al personal eventual
(1220), quedara a cargo de la SAyF, a través de la DGDP.
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La DGDP, emitira la validacion del perfil, funciones y nivel tabular de las solicitudes de
contratacion de prestadores de servicios, bajo el régimen de honorarios asimilables a
salarios (1210) y sueldos base al personal eventual (1220) de cada UR, previa validacion
presupuestal de la DGPyF.

Las UR son responsables de certificar el cumplimiento a la prestacion de los servicios, asi
como notificar de inmediato por escrito a la Direccion de Personal Administrativo, al area
juridica respectiva y demas areas competentes, en caso de terminaciéon anticipada o
incumplimiento total o parcial de la prestacién de los servicios. En caso contrario sera
responsabilidad del titular de la UR por pagos indebidos al prestador de servicios.

La DGDP, implementara un mecanismo de control para contar con una sola base de datos
de los prestadores de servicios contratados bajo el régimen de honorarios asimilables a
salarios (1210) y sueldos base al personal eventual (1220), para lo cual solicitara a las UR
correspondientes, la informacion que requiera, con la finalidad de articular la base de datos.

Seccion Segunda
Productos alimenticios y combustibles, lubricantes y aditivos

Ejercicio del recurso de productos alimenticios para personas
Articulo 40. Para el ejercicio de recursos relativos a la partida 2210 Productos alimenticios
para personas, se atendera conforme a lo establecido en el articulo 32 de los Lineamientos,
asi como a lo siguiente:

.  Para personal de oficinas administrativas, los gastos de alimentacién por trabajos
extraordinarios, debidamente justificados, tienen una cuota maxima por persona de
$130.00 (ciento treinta pesos 00/100 m. n.) mas IVA,;

Il.  Eltramite debera contar con la autorizacién de la persona titular de la UR;

lll. En el caso del personal que preste sus servicios bajo esquemas de honorarios
asimilables a salarios (1210) y sueldos base al personal eventual (1220), los gastos
a que este articulo se refiere, serdn expresamente pactados en el contrato
respectivo, sin lo cual no seran cubiertos; asimismo, se debera anexar copia de éste
en su tramite de pago. Las UR seran responsables de informar que se actualiza este
supuesto, para efecto de que se incluya la clausula respectiva en el contrato a
suscribirse; y

IV.  En esta partida podra afectarse la compra de agua de garrafén.

Ejercicio del recurso para combustibles, lubricantes y aditivos
Articulo 41. Para el ejercicio de recursos relativos a la partida 2610 Combustibles,
lubricantes y aditivos, se sujetaran a lo dispuesto por los criterios y disposiciones emitidos
por la SF.
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Seccion Tercera
Servicios Generales

Compras y contrataciones de servicios no previstas
Articulo 42. Las compras y contrataciones de servicios bdsicos, generales y de
mantenimiento de las UR de oficinas centrales, IFPE’s y CAM que afecten supuestos de
gasto diferentes a los mencionados en el articulo 60 de este ordenamiento o de las partidas
no liberadas de acuerdo a las disposiciones emitidas por la SF, se haran a través de la
DGRMySG.

Para el caso de las partidas que ejerce directamente la DGRMySG, las UR de oficinas
centrales, Delegaciones Regionales, IFPE's y CAM, deberan darle el seguimiento al
correcto ejercicio de su presupuesto, asi como la revisién de los montos facturados a sus
servicios.

Ejercicio de los recursos para

servicios de capacitacion técnica

Articulo 43. Para el ejercicio de los recursos relativos a la partida 3340 Servicios de

capacitacion, se atendera a los Lineamientos Generales para la Administraciéon de los

Recursos Humanos adscritos a las Dependencias, Entidades y Unidades de Apoyo de la
Administracion Publica Estatal y demas disposiciones aplicables.

Servicios inherentes a capacitacion
Articulo 44. La contratacion de los servicios inherentes a los cursos de capacitacion debera
realizarse en las partidas correspondientes:

3220 Arrendamiento de edificios (por ejemplo: renta de salones);

3850 Gastos de representacion (por ejemplo: alimentacion);

3290 Otros arrendamientos (por ejemplo: alquiler de equipo); y

3440 Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas (por ejemplo: seguros de los bienes
gue se exponen).

Realizacién de compras
Articulo 45. Los materiales requeridos para eventos de capacitacion deberan identificarse
en las partidas correspondientes, de acuerdo a lo establecido en el Clasificador por Objeto
del Gasto, de manera previa a su adquisicion; las compras seran realizadas por la
DGRMySG, siempre y cuando la partida no esté liberada, sujetandose a los procedimientos,
politicas, calendarios y soporte que se requiera, para ejercer los recursos, de conformidad
con el Programa.

Realizacion de compras para Delegaciones Regionales
Articulo 46. Para el caso de las Delegaciones Regionales, lo sefialado en los articulos 44
y 45 de las presentes Disposiciones, se realizara a través de la Coordinacién Administrativa
respectiva, siendo ésta la responsable de recabar y verificar la documentacion que
compruebe el gasto.
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Los requerimientos de servicios deberan hacerse por lo menos con cinco dias habiles de
anticipacion al evento, con la finalidad de atender en tiempo la solicitud.

Realizacién de eventos
Articulo 47. Los cursos de capacitacion o eventos de cualquier indole no deberan
organizarse ni realizarse fuera del Estado.

Las UR deberan privilegiar en la realizacién de capacitacion o eventos, el uso de las
instalaciones con las que cuente Gobierno del Estado.

En caso de que se requiera la utilizacion de un espacio fuera de las instalaciones de
Gobierno del Estado que genere algun costo, se debera contar con la autorizacion de la
Subsecretaria de Administracién de la SF.

Determinacion de los cursos de capacitacién
Articulo 48. Los cursos de capacitacion técnica se determinaran con base en el diagnéstico
de necesidades del personal asignado a las areas de cada UR y para su procedencia
deberan contar con la autorizacién previa de sus titulares y la SF.

Al tramite de pago por estos conceptos se anexaran las constancias correspondientes.

Son sujetos de capacitacién el personal mencionado en el articulo 2 de los Lineamientos
Generales para la Administracion de los Recursos Humanos adscritos a las Dependencias,
Entidades y Unidades de Apoyo de la Administracién Publica Estatal.

Validacion de adquisiciones o contratacion de servicios de TIC
Articulo 49. Toda adquisicion o contratacion de bienes y servicios de TIC,
independientemente de la partida presupuestal que se afecte, debe contar previamente con
la validacion técnica de la DGTIT de la SF, la cual debera ser tramitada los primeros diez
dias naturales de cada mes a través de la DGRMySG.

La vigencia de la validacion técnica sera de ciento veinte dias naturales a partir de su
aprobacién por la DGTIT.

Las solicitudes de validacion técnica deberan ajustarse a lo establecido en la Guia para la
elaboracion de solicitudes de validacion técnica, que se encuentra en la pagina:

http://dgtit.guanajuato.gob.mx/normatividad/guiavalidaciones.pdf

Para todos los cursos o capacitaciones cuyo objeto esté directamente relacionado a las
TIC, se debera contar con la validacién técnica emitida por la DGTIT.

Validacion de la partida 3330
Articulo 50. Con la finalidad de atender los Lineamientos para los servicios de desarrollo
de software de la partida 3330 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y
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en tecnologias de la informacion, se debera gestionar en los primeros diez dias naturales
de cada mes a través de la DGRMySG, misma que se encuentra en la pagina:

http://anexopartida3330.seg.guanajuato.gob.mx

Ejercicio de los recursos de reparacion

y mantenimiento de equipo de transporte

Articulo 51. El ejercicio de los recursos relativos a la partida 3550 Reparacién y

mantenimiento de equipo de transporte, se sujetara a los Lineamientos para la

Administracion y Control de los Vehiculos Oficiales de la SEG y demas disposiciones
normativas emitidas para tal fin.

Observancia de disposiciones para el

uso y control de vehiculos oficiales

Articulo 52. Las Coordinaciones Administrativas de las Delegaciones Regionales, las UR

de oficinas centrales, IFPE’s y CAM, observaran lo dispuesto en los Lineamientos para la
Administraciéon y Control de los Vehiculos Oficiales de la SEG.

Ejercicio de los recursos para servicios de informacién
Articulo 53. Para el ejercicio de los recursos relativos a otros servicios de informacion
(partidas 3360, 3612, 3620, 3390 sélo cuando se trate de disefio de imagenes, 3611, 3630,
3640, 3650, 3660 y 3690), se atendera a lo siguiente:

I. Las solicitudes de impresién seran validadas por el area responsable de
comunicacion de la SEG;

Il. Para oficinas centrales, el tramite debe realizarse ante la DGRMySG. En las
Delegaciones Regionales, dicho tramite se realizara en la Coordinacion
Administrativa;

lll. Laimpresion de hojas oficiales se realizara de acuerdo al calendario establecido en
el Programa;

IV. Laimpresidn de tarjetas de presentacion, s6lo se autorizara a partir de Director de
Area y niveles equivalentes, de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos; y

V. No se autoriza la impresién de tarjetas de navidad, agendas e invitaciones
personalizadas.

Cuando se haga la contratacion de algun servicio por parte de la Coordinacién General de
Comunicacion Social de Gobierno del Estado, la Coordinacion de Comunicacién
Estratégica validara que cumpla con la normatividad aplicable en la contratacion del
servicio.

En los casos de erogaciones de las partidas 3290, 3611, 3612, 3630, 3650, 3660 y 3690
gue la Coordinaciéon General de Comunicacién Social de Gobierno del Estado coordine el
proceso, le correspondera a la Coordinacion de Comunicacién Estratégica realizar la
contratacién del servicio.
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Ejercicio de recursos de pasajes aéreos y terrestres

Articulo 54. Para el ejercicio de recursos relativos a la partida 3710 Pasajes aéreos y 3720
Pasajes terrestres, se atendera a lo siguiente:

Iv.

Para el ejercicio de la partida 3710 Pasajes aéreos, se debera contar con la
validacion previa de la Subsecretaria de Administraciéon de la SF;

Unicamente podran viajar via aérea, la persona que funja como titular de la SEG y
las que funjan como titulares de las Subsecretarias; se autorizara el uso de este
medio de transporte a otros niveles, previo analisis y justificacion;

Queda prohibido comprar boletos de avidn de primera clase para cualquier nivel
jerarquico;

Los servicios de traslado en taxi o servicio analogo deben comprobarse con factura
digital; y

Todos los gastos de pasajes en autobus deberan ser comprobados con la factura
digital y su boleto correspondiente. En caso de extravio de los comprobantes del
gasto, éste no sera reembolsado.

Ejercicio de recursos para viaticos en el pais

Articulo 55. Para el ejercicio de recursos relativos a las partidas 3750 Viaticos en el pais y
3760 Viaticos en el extranjero, se atendera a lo siguiente:

V.

VI

VIL.

VIL.

La autorizacion de viaticos sélo se otorga al personal en servicio activo;

Las comisiones del personal invariablemente deben ser aprobadas por las personas
que funjan como titulares de las UR;

Las cuotas maximas de viaticos son establecidas por la SF en los Lineamientos,
excepto en eventos educativos en los cuales se designe un hotel sede, en cuyo caso
se solicitara la autorizacion de la persona que funja como titular de la Subsecretaria,
Delegacion Regional o de la UR correspondiente; la cuota de viaticos incluye:
hospedaje, alimentacién, estacionamiento, propinas y llamadas telefénicas oficiales,
cuando estén consideradas en la facturacién del hotel,

Los viaticos se comprobaran con oficio de comision, anexando los comprobantes
que reunan los requisitos fiscales de acuerdo a la legislacién fiscal aplicable,
adjuntando el ticket del consumo que ampara el comprobante, cuando asi lo indique
el mismo;

No se autorizaran ni pagaran viaticos a personas contratadas bajo el regimen de
honorarios asimilables a salarios (1210) y sueldos base al personal eventual (1220),
salvo que en los contratos respectivos quede establecido. Las UR seran
responsables de solicitar que se incluya la clausula respectiva en el contrato a
suscribirse;

Las propinas no deberan ser mayores al diez por ciento del importe del consumo y
preferentemente deberan estar desglosadas en la factura;

No se aceptaran comprobantes cuya fecha corresponda a dias inhabiles, excepto
que el programa de actividades de la UR asi lo requiera. La justificaciéon por la
persona que funja como titular de la UR debe anexarse al comprobante del gasto;
Para viaticos en el extranjero se requiere el formato (OMVE-I) autorizado por la
persona titular del Poder Ejecutivo o por quien ésta designe;
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IX. Para el ejercicio de la partida 3760 viaticos al extranjero, se debera contar con la
validacioén previa de la Subsecretaria de Administracion de la SF; y

X. Como parte de la comprobacion de las partidas 3750 y 3760, se debera anexar en
archivo digital, el XML y PDF de las facturas del gasto y el formato con el Informe
del encargo o comision, lo anterior para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato,
asi como lo dispuesto en las demas disposiciones que en materia de transparencia
emita el Sistema Nacional de Transparencia.

Las personas que funjan como titulares de las UR podran establecer montos inferiores a
los autorizados cuando las circunstancias especificas de la comisién asi lo permitan,
cuidando que la reduccién en el pago de gastos comprobables por comisiones oficiales con
cargo a la partida de viaticos no afecte el desarrollo de la comision.

Viaticos para comisiones menores
Articulo 56. Cuando se trate de choferes comisionados que no cuenten con comprobantes
del gasto por concepto de viaticos para comisiones menores a veinticuatro horas dentro del
Estado, la comprobacién se efectuara utilizando el formato OMVN-1. El importe de los
viadticos para estos casos no debera exceder de la cuota diaria de $100.00 (cien pesos
00/100 m. n.).

Ejercicio de recursos para gastos de orden social y cultural
Articulo 57. Para el ejercicio relativo a las partidas:

3820 Gastos de orden social y cultural;
3830 Congresos y convenciones;
3840 Exposiciones; y

3850 Gastos de representacion.

Se atendera a lo siguiente:

I. Para el ejercicio de la partida 3820 Gastos de orden social y cultural y 3830
Congresos y convenciones, se debera contar con la validacién previa de la
Subsecretaria de Administracion de la SF;

Il. Estos gastos deberan reducirse al minimo indispensable. Cada UR es la encargada
del buen uso de estos recursos. Para gastos de representacion, los servicios de café
y bocadillos que se realicen en las instalaciones de la SEG, la cuota maxima sera
de $130.00 (ciento treinta pesos 00/100 m.n. mas IVA) por persona asistente;

lll. Enla comprobacion de gasto por servicio de café y alimentacién, debe anexarse la
relacion de las personas participantes con su firma autégrafa. Para el caso de
eventos realizados para todo el personal de la SEG, se podra hacer la comprobacion
entregando base de datos de los participantes con justificacion respectiva; y

IV. Cuando por necesidad la atencién a terceros sea fuera de la oficina, deberan
sujetarse a las siguientes tarifas maximas por persona:
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a) Las personas que funjan como titulares de las Subsecretarias y Delegaciones
Regionales $650.00 (Seiscientos cincuenta pesos 00/100 m.n.), incluyendo IVA 'y
propinas;

b) Las personas que funjan como titulares de las UR $400.00 (cuatrocientos pesos
00/100 m.n.), incluyendo IVA y propinas; y

c) En reuniones con autoridades educativas, tales como docentes, directores,
supervisores o jefes de sector, que se realizan durante todo el dia, la cuota maxima
autorizada es de $250.00 (doscientos cincuenta pesos 00/100 m.n.) mas IVA,
(incluye alimentos y servicio de café).

Cuando la atencién sea a terceros que provengan fuera de la entidad, con la
finalidad de atender temas de programas o proyectos educativos, se podra pagar
los gastos que se generen por su estadia (hospedaje, alimentacidn, transporte etc.).
Si solo se generan gastos por alimentacién con funcionarios de la dependencia, se
atendera a las tarifas del presente articulo.

Reuniones de trabajo
Articulo 58. Las reuniones de trabajo promovidas por las UR, no se realizaran fuera del
Estado, ni podran llevarse a cabo en hoteles o espacios recreativos. Cuando por
necesidades del servicio educativo sea necesario utilizar dichos lugares, las UR obtendran
la autorizacién de la Subsecretaria de Administracion de la SF, previa justificacion.

Para efecto de lo sefialado en el parrafo anterior, no procedera el pago de pernocta a las
personas servidoras publicas cuyo domicilio se encuentre en el mismo municipio en que se
realice el evento o reunioén.

Solicitud de esquelas
Articulo 59. Sélo la persona que funja como titular de la SEG podra solicitar la publicacion
de esquelas y arreglos florales de caracter luctuoso.

Compras y contratacion de servicios de eventos
Articulo 60. Las compras y contratacion de los servicios inherentes al evento, como
servicios de café, alimentacion, hospedaje, renta de salones, servicio de internet, material
de oficina y didactico, adaptaciones, montajes, decoracién de instalaciones, alquiler de
equipo y seguros de los bienes que se exponen, seran realizados de acuerdo a lo siguiente:

Las personas servidoras publicas que pretendan ejercer recursos para cualquiera de los
rubros mencionados en este articulo en montos de $10,000.00 (diez mil pesos 00/100 m.n.)
sin incluir IVA o superiores; deberan contar con la cotizacién de tres proveedores, y
elaboraran un cuadro comparativo suscrito por la persona que funja como titular de la UR,
las cotizaciones deberan ser solicitadas con las mismas caracteristicas a cada proveedor,
seleccionando la que cumpla con lo solicitado y ofrezca el menor precio, salvo lo sefialado
en las Reglas de Operacion de programas federales.
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Para el caso de material de oficina y didactico que se requiera para los eventos, Unicamente
podra realizar la adquisicion la persona que funja como titular de la UR cuando estos no
rebasen en la partida correspondiente hasta $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 m.n.)
mensuales, de lo contrario se tendra que llevar cabo la compra a través del portal de
compras de la SF.

Apoyo para la contratacién de servicios
Articulo 61. Las areas de oficinas centrales que organicen eventos cuya sede sean los
municipios de las Delegaciones Regionales, se podran apoyar en estas ultimas en lo
referente a la contratacion de los servicios requeridos y validaran las facturas de los gastos
realizados. La solicitud de apoyo debera ser por oficio a las Delegaciones Regionales,
dentro de los cinco dias habiles anteriores a la realizacién del evento. El nUmero y monto
de servicios contratados queda bajo la responsabilidad de la persona que sea titular de la
Direccién General de la UR, por lo que ésta debe asegurarse de requerir lo estrictamente
indispensable.

Revision de la documentacién soporte del gasto
Articulo 62. Las Coordinaciones Administrativas de las Delegaciones Regionales y las
Direcciones Generales que apoyen en el proceso de contratacién mencionado en el articulo
63 de este ordenamiento, son responsables de recabar y verificar la documentacion soporte
del gasto.

Ejercicio del recurso para gastos de oficina
Articulo 63. Para el gjercicio de los recursos relativos a gastos de oficina, partida 3850
Gastos de representacién, se atendera a lo siguiente:

I. La solicitud de los gastos de oficina debera realizarse al inicio del afio por cada
persona que funja como titular de la unidad correspondiente, atendiendo a lo
establecido en los Lineamientos;

Il. Estos recursos, deben ser destinados a cubrir erogaciones que se requieran
exclusivamente para apoyo del funcionamiento de las oficinas de las personas
servidoras publicas de mandos superiores y medios. Los gastos deben comprobarse
de conformidad a lo establecido en los Lineamientos;

lll. Los recursos para gastos de oficina, deberan ser erogados mediante fondo
revolvente;

IV. Los recursos recibidos por este concepto deben comprobarse dentro de los 10
primeros dias de cada mes; y

V. Los recursos que no se eroguen por este concepto en el mes que corresponde, no
se podran acumular a los meses subsecuentes.

Los gastos de oficina autorizados a las UR de la SEG hasta el cierre del ejercicio fiscal de
2024, no requeriran de nueva solicitud para el afio 2025.

Los montos mensuales autorizados para gastos de oficina se sujetaran a lo dispuesto en
los Lineamientos.
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Cuota para carga y descarga de libros
de texto, mobiliario y otros materiales

Articulo 64. La cuota maxima autorizada en 2025 para carga y descarga de libros de texto,
mobiliario y otros materiales contenida en la partida 3470 Fletes y maniobras, es de $150.00
(ciento cincuenta pesos 00/100 m. n.) por tonelada que se autorice por la UR, con la
respectiva justificacién que asi lo valide.

Gastos de representacion
Articulo 65. El consumo de agua purificada de garrafén para las USAE, IFPE’s y los CAM,
sera con cargo a la partida 3850 Gastos de representacion.

Seccion Cuarta
Ayudas, Subsidios y Transferencias

Excepcién para el ejercicio de los

recursos de la partida de becas

Articulo 66. Las UR no podran ejercer recursos en la partida 4420 Becas y otras ayudas

para programas de capacitacion, salvo las autorizadas para los programas que cuenten con
reglas de operacién especificas.

Autorizacion para el otorgamiento de apoyos
Articulo 67. El otorgamiento de apoyos con recursos cuyo gasto afecte las partidas
consideradas dentro del capitulo 4000, estara sujeto a la autorizacion mediante las
disposiciones aplicables, o bien, contrato o convenio suscrito por la persona que sea titular
de la SEG o por quien designe para ello.

Seccion Quinta
Bienes Muebles

Compras del capitulo 5000
Articulo 68. Las compras de las Delegaciones Regionales que afecten partidas del capitulo
5000, se realizaran a través de la DGRMySG en los periodos sefialados para tal fin en el
Programa, siempre y cuando sean de las establecidas como compras centralizadas de ese
capitulo.

Para los casos de las que no correspondan a ese supuesto, las Delegaciones Regionales
deberan solicitar, Gnicamente a través de dicha Direccion General, la liberacion de compra
a través del portal de la SF, cuando asi lo establezca la normativa aplicable.

Registro de adquisiciones
Articulo 69. Las Delegaciones Regionales deberan utilizar el Médulo de Gestion de
Materiales del SIAE para el registro de todas sus adquisiciones y sujetarse a lo establecido
en el Programa.
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En caso de no utilizar el Moédulo antes referido, se impondran las responsabilidades
correspondientes, toda vez que tal incumplimiento repercute en el registro y control de los
almacenes e inventarios del Sistema de Inventarios y Aimacén (SINA).

Capitulo V
Fondo Revolvente

Asignacién de fondo revolvente
Articulo 70. Las UR que por la naturaleza de sus funciones requieran de fondo revolvente,
deberan solicitarlo por oficio, justificando su necesidad ante la SAyF, al inicio del ejercicio
fiscal.

Sera responsabilidad de la persona que funja como titular de la UR el correcto manejo y
aplicacion del mismo, atendiendo las necesidades prioritarias del area.

Aplicacion del fondo revolvente
Articulo 71. Exclusivamente aquellos gastos respecto de los cuales no sea posible tramitar
el pago a terceros, se podran hacer mediante el uso del fondo revolvente, siempre y cuando
no estén excluidos, segun lo sefialado en los Lineamientos.

Comprobacién
Articulo 72. Todos los comprobantes deberan estar rubricados por la persona que realizé
la erogacion.

Reintegro
Articulo 73. El reintegro del Fondo Revolvente se realizara ante la DGPyF a mas tardar el
01 de diciembre de 2025.

Recuperacion del fondo revolvente
Articulo 74. La recuperacion del fondo revolvente de las Delegaciones Regionales, y de
las USAE se realizara mediante el abono electrénico emitido a la Clabe de la UR a la que
corresponda, a mas tardar el 05 de diciembre de 2025.

Capitulo VI
Adecuaciones Presupuestales

Retiro de recursos
Articulo 75. Los recursos presupuestales no ejercidos conforme a la calendarizacion o
recalendarizacion de recursos podran ser retirados mensualmente del cddigo presupuestal
de las UR, conforme a los requerimientos que la SF y la SAyF establezcan en su momento.

Adecuaciones al presupuesto
Articulo 76. Las UR podran realizar las solicitudes de adecuaciones a sus presupuestos
autorizados (traspasos), solo cuando éstas tengan la finalidad de cumplir con eficacia y
eficiencia con sus metas y objetivos; las cuales deberan estar debidamente justificadas y
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autorizadas por la persona que funja como titular de la UR, debiendo ser remitidas a la
DGPyF para su analisis respectivo.

La solicitud de adecuacion se debera remitir a través de la herramienta denominada firma
electrénica certificada los primeros diez dias naturales entre los meses de marzo a octubre
del presente ejercicio fiscal y su aplicacion estara sujeta a la autorizacién de la SF.

Las solicitudes de adecuaciones presupuestales sean compensadas o liquidas, en las que
se pretendan afectar las partidas: 3310 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y
relacionados; 3330 Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en
tecnologia de informacién; 3340 Servicios de capacitacion y 3390 Servicios profesionales,
cientificos y técnicos integrales; requeriran de la autorizacién de la Subsecretaria de
Administracion de la SF.

Partidas irreductibles
Articulo 77. Las siguientes partidas no podran reducirse:

2610 Combustibles, lubricantes y aditivos;

2710 Vestuario y uniformes;

3110 Energia eléctrica;

3130 Agua;

3140 Telefonia tradicional;

3150 Telefonia celular;

3160 Servicios de telecomunicaciones y satélites;

3170 Servicios de acceso a Internet, redes y procesamiento de informacion;

3210 Arrendamiento de terrenos;

3220 Arrendamiento de edificios;

3250 Arrendamiento de equipo de transporte;

3290 Otros arrendamientos;

3360 Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e impresion;

3380 Servicios de vigilancia;

3440 Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas;

3450 Seguro de bienes patrimoniales;

3510 Conservaciéon y mantenimiento menor de inmuebles (sélo aplica para mantenimiento
de escuelas);

3550 Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte;

3580 Servicios de limpieza y manejo de desechos;

3590 Servicios de jardineria y fumigacion;

3920 Impuestos y Derechos;

3980 Impuestos sobre nominas y otros que se deriven de una relacion laboral,

5110 Muebles de oficina y estanteria;

5150 Equipo de computo y de tecnologia de la informacion;

5190 Otros mobiliarios y equipos de administracién;

5410 Automoviles y camiones; y

5490 Otros equipos de transporte.
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Autorizacién de adecuaciones presupuestales
Articulo 78. Las adecuaciones presupuestarias de recursos de las partidas relacionadas
con tecnologias de informacion deben ser autorizadas por la DGRMySG.

Capitulo VIl
Otras Disposiciones

Registro de documentos y gestién de pago
Articulo 79. Al momento del registro de los documentos comprobatorios del gasto, para
gestionar su pago, la antigliedad de los comprobantes no debe exceder de sesenta dias
naturales transcurridos con respecto a su fecha de expedicion o de la prestacién de los
servicios.

Para las compras realizadas a través de la DGRMySG, el plazo sefialado en el parrafo
anterior correra a partir de la fecha en que se reciba efectivamente para su pago la factura
en la Direccion de Adquisiciones de la SEG y se prorrogara en el tiempo que efectivamente
el sistema de facturacion electrénica permita realizar el registro en el SIAE, dejando
constancia del retraso.

Las reservas de recursos efectuadas en el SIAE se deberan monitorear por los
responsables de su registro, previo al cierre de cada mes, asi como concluir los saldos una
vez realizado el registro para pago y no deberan permanecer importes abiertos de reservas
que tenga una antigiledad mayor a un mes, sélo en aquellos casos en que exista
justificacion del por qué siguen vigentes, de lo contrario la DGPyF liberara las reservas
presupuestales.

Resguardo de documentacién
Articulo 80. Los recursos de los programas asignados a las UR de oficinas centrales, cuyos
gastos se realizan por éstas, se aplicaran de conformidad con los procesos previamente
definidos y autorizados. La documentacion comprobatoria de oficinas centrales debe
quedar bajo el resguardo de la Direccion de Contabilidad de la SEG.

Tratandose del soporte documental del gasto ejercido por las Delegaciones Regionales,
IFPE’s y CAM, éste quedara bajo su resguardo y responsabilidad, quedando siempre a
disposicién de las autoridades fiscalizadoras competentes.

En la aportacién de recursos estatales en programas federales, el resguardo se efectuara
de acuerdo a lo que se desprenda de las reglas de operacioén que para el efecto emita la
autoridad federal.

La DGPyF podra verificar en cualquier momento la correcta aplicacion de los recursos y el
soporte documental del gasto, mediante los mecanismos que implemente para tal fin.

Creacién de pasivos
Articulo 81. Para la creacidon de pasivos correspondientes al cierre del ejercicio
presupuestal, deberan cuidar que sean gastos efectivamente devengados y entregados a
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mas tardar al 31 de diciembre de 2025, con las caracteristicas de calidad solicitadas,
quedando bajo la responsabilidad del area solicitante la validacion y certificacién de los
mismos. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 4 fraccion XV de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental.

Suscripcién de contratos
Articulo 82. En los contratos que suscriban las personas que funjan como facultadas para
representar a la SEG, seran asistidas por la persona titular de la UR que corresponda,
siendo responsabilidad de éstas Ultimas el ejercicio de los recursos y el cumplimiento de la
prestacion de los servicios contratados.

Suscripcion de contratos derivados de licitaciones
Articulo 83. Tratandose de los contratos derivados de los procedimientos de licitaciones
publicas o restringidas, asi como de adjudicaciones directas por causal, debera comparecer
a la firma asistiendo a quien represente a la SEG, |la persona titular de la UR solicitante.

Contrataciones menores a $10,000.00
Articulo 84. Las contrataciones menores a $10,000.00 (diez mil pesos 00/100 m.n.) sin
incluir el IVA, que no estén reguladas por la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado
de Guanajuato, se llevaran a cabo directamente por las UR de la SEG, en cuyo caso podra
exceptuarse de la elaboracién de contrato por escrito, sujetandose a los requerimientos de
comprobacién sefialados en el ANEXO |l de las presentes Disposiciones, 0 en su caso a
los requerimientos de comprobacion del gasto que sefale la DGPyF. Lo anterior con
excepcion de las partidas que requieran autorizacion de la SF.

Tramite de pago de gastos menores
Articulo 85. Todo tramite de pago que se presente ante la DGPyF debera ser por un monto
minimo de $300.00 (trescientos pesos 00/100 m.n.) para lo cual, las UR tomaran las
previsiones necesarias para acumular aquellos comprobantes menores a dicho monto para
Su recuperacion.

Documentacién adicional para el soporte del gasto
Articulo 86. En aquellos casos en los que se requiera informacién adicional para el soporte
del gasto, la DGPyF solicitara a las UR, ademas de lo establecido en el ANEXO Il de las
presentes Disposiciones, la documentacidén que considere necesaria para la comprobacion
del gasto.

Obligaciones de transparencia
Articulo 87. Derivado del ejercicio de los recursos publicos realizados por las UR, la DGJ
quien funge como Unidad de Enlace en materia de transparencia, acceso a la informacion
publica y proteccion de datos personales, coordinara a través del Departamento de Acceso
a la Informacion el procedimiento de carga y actualizacién de las obligaciones de
transparencia comunes aplicables a la SEG, para lo cual las UR deberan de llenar los
formatos aplicables conforme a las tablas de aplicabilidad y actualizacién de la informacién
-de SEG- emitidas para tales efectos, asi como proporcionar los contratos y documentos
que requieran dichos formatos, ademas, de elaborar los proyectos de versiones publicas
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gue en su caso se requieran, para que, a través de la DGJ, se envien a validacion del
Comité de Transparencia del Poder Ejecutivo.

Lo anterior, dentro de los términos y plazos que para tal efecto establezca la DGJ.
Transitorios

Inicio de vigencia
Articulo Primero. El presente Acuerdo Secretarial entrara en vigencia a partir de la fecha
de su firma.

Derogacién de Disposiciones
Articulo Segundo. Se derogan las Disposiciones normativas emitidas en el ambito de
competencia de la SEG, que expresamente se opongan a lo establecido en este Acuerdo.

Emisién de otras Disposiciones
Articulo Tercero. En caso de que las instancias competentes emitan Disposiciones que se
refieran a la materia del presente instrumento, las mismas se haran saber mediante
circulares internas y tendran caracter obligatorio.

Denominacioén de las UR
Articulo Cuarto. En caso de cambio de denominacién de las unidades responsables a que
se refiere el presente instrumento, las referencias que se efectian en estas Disposiciones,
se entenderan atribuidas a las que realicen o las sustituyan en sus funciones.

Dado en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a los 08 dias del mes de enero de 2025 dos

mil veinticinco.

=,

Jiuis Ignacio Sanchez Gémez
Secretario de Educacién
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CALENDARIO DE PAGOS 2025

DELEGACIONES, FORMADORAS DE DOCENTES Y OFICINAS CENTRALES

PAGO A TERCEROS HONORARIOS
FECHAS DE REGISTRO g Fecha de pago
Mes STEOE TASTA DIA DE PAGO Quincena (8 mas tardor)
lunes, 6 de enero de 2035 domingo, 12 de enero de 2025 drcoles, 15 de enero de 2025 2025/01 midreoles, 5 do febrero de 2
ENERO lunes, 13 de enero de 2025 damingo, 19 de enero de 2025 miéroles, 22 do envro de 2025 | 2025/02 | migreoles, S de febrero de 2
lunes, 20 de enero e 2025 | domingo, 26 de enaro de 2025 midgreales, 29 de enero de 2025 | 2025/03 Jurves, 20 de febrero de 2025
| lunes, 27 deenerode 2025  damingo, 2 de febrero de 2025 midrcoles, 5 de febrero de 2025 | 2025/04 midicoles, 5 de manzo de 2025
L de fobrero de 2025 | domingo, 9 de febrero de 2025 12 do febrero do 2025 | 2025/06 | Jueves, 20 de marzo de 2025
FEBRERO _lunes, 10 de fabiero de 2025 domingo, 16 de fobrero de 2025 migicolps, 19 de febrero de 2025 | 2025/06 viernes, 4 de abril de 2025
lunes, 17 de febrero de 2025 23 de febrero de 2025 26 de febrero de 2025 2025/07 vigmas, 18 do abril do 2025
lungs, 24 de fobroro de 2025 domingo, 2 de marzo de 2025 midreoles, 5 de marzo do 2025 | 2025/08 lungs, 5 de mayo de 2025
___lunes, 3 de marzo de 2025 domingo, 9 de marzo de 2025 midreoles, 12 de marzo de 2025 2025/09 martes, 20 do mayo do 2025
MARZO lungs, 10 de marzo de 2025 16 de marzode 2025 | midrcoles, 19 de marzo de 2025 2025/10 junves, 5 de junio de 2025
Junes, 17 de marzo do 2025 23 de marzo de 2025 26 de marzo de 2025 _ 2025/11 vigrnes, 20 de junio de 2025
lunes, 24 de marzo de 2025 domingo, 30 de marzo de 2025 miércoles, 2 de abril de 2025 | 20256/12 vigrnes, 4 de jullo de 2025
__lupes, 31 de marrode 2025 | dominglo, 6 de abrll de 2025 midreoles, 9 de abyil de 2025 | 2025/13 viernes, 18 de jullo de 2025
lunes, 7 de abril de 2025 domingo, 13 de abril de 2025 migreoles, 16 de abril de 2025 | 2025/14 martas, 5 de agosto de 2025
ABRIL | 2025/15 20 de agosto dg 2025
EERIDDO VACACIONA | | 2025/16 | viemoes, 5 de de 2025
lunes, 28 de abril de 2025 domingo, 4 de mayo de 2025 midscoles, 7 de mayo de 2025 2025/17 | viernes, 19 de saptiombre de 2025 |
lunas, 5 de mayo de 2025 g0, 11 de mayo de 2025 migicoles, 14 de mayo de 2025 2025/18 viamnis, 3 de octubre de 2025
MAYO lungs, 12 de mayo de 2025 domingo, 18 do mayo do 2025 migrcoles, 21 de mayo de 2025 2025/19 lunes, 20 de octubre de 2025
lunes, 19 de mayo de 2025 domingo. 25 de mayo de 2025 28 de mayo de 2025 | | 2025/20 | midreoies, 5 de noviembre de 2025
lunes, 26 do mayo de 2025 domingo, 1 de junio de 2025 midreoles, 4 de junio de 2025 2025/21 | jueves, 20 de noviembre de 2025
Iunes, 2 de junio de 2025 8 da junio de 2025 ércoles, 11 de junio de 2025 2025/22 viernes, 5 de diciembre de 2025
JUNIO Ibnog, 9 de junio de 2025 domingo, 15 de junio de 2025 18 de junio de 2025 2025723 | midreolas, 17 de iy 2025
lunes, 16 de junio de 2025 dominge. 22 de |unio de 2025 ; 25 de |unfo de 2025 2025/24 | viemnes, 19 de diciembre de 2025
lunes, 23 de junia de 2025 dominge, 29 de junio de 2025 migreoles, 2 de jullo de 2025
lunas, 30 de junio de 2025 £9, 6 de Julio de 2025 midreoles, 9 de julis de 2025
lunes, 7 de jullo de 2025 domingo, 13 da Julio de 2025 16 de Julio de 2025
Juuo | lunes, 14 de julio de 2025 dominge, 20 de julio de 2025 23 de Julio de 2025
PERIODO VACACIONAL |
| lunes, 28 de julio de 2025 | domingo. 3 de agosto de 2025 nlgreoles, 6 de agesto de 2025
lunes, 4 de agosto de 2025 g0, 10 de agusto de 2025 midy 13 de agosto de 2025
AGOSTO lungs, 11 de agosto do 2025 | go, 17 do agosto da 2025 oles, 20 de agosto de 2025 |
lunes, 18 de agosto de 2025 | donl!m. 24 de agosto de 2025 migreoles, 27 de agosto de 2025
lunes, 25 de agosto de 2025 | domings, 31 de agosto de 2025 lerooles, 3 de septiembre de 2025
lunes, 1 de septiombire de 2025 | domingo, 7 de septiembre de 2025 | miéreoles, 10 de septismbre ds 2025
lunes, 8 de septiembre de 2025 | domingo, 14 de sepliembre de 2025| midreoles, 17 de sepliembre de 2025
SEPTIEMBRE | lunes, 15 de septiembre de 2025 | £0, 21 do sepliembre de 2025 | midreoles, 24 de se bre de 2025
lunes, 22 de ey de 2025  dominge, 28 de saptiembre de 2025 midreoles, 1 de octubre de 2025 |
lunies, 29 de de 2025, d 0. 5 de octubre de 2025 miércoles, 8 de octubre de 2025
lunas, G de octubre de 2025 domingo, 12 de oclubre de 2025 15 do oolubra de 2025
OCTUBRE |- lunes. 13 de octubre de 2025 | domingn, 19 de octubre de 2025 migreoles, 22 de octubre de 2025
lungs, 20 de octubre de 2025 domingo, 26 de octubre de 2025 midroalos, 20 de oolubre de 2025 |
lungs, 27 de oolibre de 2025 2de de 2025 5de de 2025 |
lunes, 3 de noviembre de 2025 | domingo, 9 de noviembre de 2025 midrcolas, 12 de noviembre de 2025 |
mbre de 2025 |
LOVIEMERE lunes, 17 de do 2075 o) g0, 23 de noviembre de 20, 5 mbre de 2025
lunes, 24 de noviembre de 2025  daminge, 30 de noviembre de 2025 s, 3 de dici e de 2025
_DICIEMBRE | lunes, 1 de diclembre de 2025 | domingo, 7 de diciembre de 2025 | midecoles, 10 de diciembre de 2025 |

CONSIDERACIONES:

Sujeto a cambio con previo aviso, derivado de notificacién del Periodo vacacional institucional (julio), cierre de ejercicio fiscal o cualguier otra situacién no prevista.

Este calendario considerara para pago Fondo Estatal, FONE y Programas Federales

TODOS los proveedores contratados, deberan estar dados de alta en el PADRON DE PROVEEDORES DE GOBIERNO DEL ESTADO (SFIyA). Para validar el REFRENDO favor de

consultar el acreedor de dicho proveedor mediante la transaccion (FK03) en SIAE.

Los pagos que son mensuales como Preescolar Alternativo, Educacién Inicial, o cualquier otro; se realizarad en la primer semana de cada mes, considerando que serd por

periodos vencidos/ laborados/trabajados o en las fechas que indiquen las Reglas de Operacion especificas.

Para el caso de Programas Federales, se sujetard a las reglas de operacion y/o disposiciones que emita la Coordinacién de cada Programa.
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JEDUCACION

ANEXO Il

Partidas Documentacion soporte del Gasto

GENERAL

Todas las partidas de los capitulos
2000, 3000, 4000 y 5000

Factura (XML) que ampara la erogacion y sus
archivos electronicos, las justificaciones del gasto,
Oficio de Certificacion y/o Solicitud de pago.

COMPLEMENTARIA O SUPLEMENTARIA

3470, 3760, 3940, 4410, 4420 y 4430

Recibo Simple o formato correspondiente.

3310, 3330, 3340y 3390

Validaciéon de Subsecretaria de Administracion de la
SF {primer pago).

Conceptos de 3200, 3300, 3500,
3600 y 3800

Contrato (primer pago); Fianza en caso de que
aplique de acuerdo a las presentes disposiciones.

4211, 4212, 4242 y 4450

Convenios (primer pago), Manifestacion de
cumplimiento firmado por el responsable del
convenio.

3310, 3330, 3340, 3350, 3390 vy
concepto 3800

Cotizaciones y cuadros comparativos por los montos
que aplique, de acuerdo con las Disposiciones.

2210, 3340, 3390, 3800

Lista de asistencia de los participantes o involucrados
con firma autégrafa.

3710, 3720, 3750 y 3790

Formato de oficio de comisién, ticket y/o boleto
segun corresponda, de acuerdo a normativa
aplicable.

3750, 3760 y 3850

Formato de Informe del Encargo o comision, Formato
de Gastos de representacion.

3750

Formato OMVNI, aplicable a lo dispuesto por el
articulo 56 de las presentes Disposiciones.

3760

Formato OMVEy Autorizacion de la persona titular del
Poder Ejecutivo.

Nota: En el oficio de certificacion deberd hacer mencién de que la evidencia vy
entregables del evento estard resguardada por el area responsable.
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