GUANAJUATO

GOBIERNO DE LA GENTE
SECRETARIA DE EDUCACION

Generalidades de la Guia para la Elaboracion de tramites de Adecuaciones
Presupuestales de Proyectos de Inversion
a) Las solicitudes de adecuacion presupuestal deben ingresarse mediante firma

electronica “GSign”, indicando de manera clara y precisa la informacion
solicitada y atendiendo lo correspondiente a este documento, cumpliendo la
siguiente estructura en el nombre del PAM: Q0000 - No. de Oficio DGXX00
(Iniciales de la UR seguido por el numero de oficio) — Tipo de tramite: A.L.
(Ampliacion Liquida) / o / R.L. (Reduccion Liquida) / o / T.C. (Traspaso
Compensado) / o/ R (Recalendarizacion) Importe.zip

o Ejemplo 1: Q0001-DGX459-A.L.-$6,000-01.01.2018.zip

b) Las solicitudes se deberan gestionar por el titular de la Unidad Responsable
solicitante mismo que debera contar con Firma Electrénica.

c) Respetarlos periodos establecidos para la solicitud de cada tipo de tramite, los
cuales se encuentran en las Disposiciones para la Planeacion y Aplicacion de
los Recursos Presupuestales de la Secretaria de Educacion.

d) Se debera gestionar con los formatos establecidos en el presente documento,
conforme al tipo de tramite a solicitar cuidando que el codigo programatico sea
correcto y cuente con la disponibilidad presupuestal sefalada, ya que si no
podra ser motivo de declinacion.

e) Se deberan anexar los formatos en un archivo *ZIP los siguientes documentos
requeridos de acuerdo con el tipo de tramite:

o |. Traspaso Compensado: Formato de Solicitud de Adecuacidn
Presupuestal; Formato de Justificacidn; Formato de Afectacion de
Metas*; Formato de Ajuste de Cronograma*;

o Il. Ampliacién o Reduccion Liquida: Formato de Solicitud de Adecuacion
Presupuestal; Formato de Justificacion; Formato de Afectacion de
Metas; Formato de Ajuste de Cronograma;
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Ill. Adecuacion al Calendario de Gasto: Formato de Solicitud de
Adecuacién Presupuestal; Formato de Justificacion; Formato de Ajuste
de Cronograma®*;

G“A"AJ“A ste documento puede exceptuarse siempre que el “Formato de

coBIERNO DE LA GENTEustificacidn” asi lo indique.
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f) Los tramites deben ser firmados por el Titular de la Unidad Responsable.

g) Debenindicar de manera correctay clara en cada uno de los formatos el codigo
programatico del aho correspondiente, (fondo, area funcional, partida
presupuestal, unidad responsable, programa presupuestal (Q) y mes de
calendario), asi como la justificacién del gasto.

h) Verificar que el cédigo programatico, partida presupuestal y fondo que se va a
afectar, cuenten con suficiencia en el mes correspondiente.

i) Cuando los recursos a disponer provienen de un refrendo, deben manejarse
como ampliacién y reduccion liquidas separadas tanto en solicitud como en
validacion.

j) Al tratarse de un traspaso compensado, el fondo de ampliacién debera
corresponder al fondo de reduccion.

k) Las adecuaciones presupuestales en las que se afecten recursos asignados a
los proyectos de inversion identificados con la letra «Q», deberan contar con la
validacion de la Direccion General de Inversion Publica;

) No se autorizaran aquellos traspasos en los que se tenga por objeto disminuir
los recursos asighados o los determinados como ahorros presupuestarios de
las siguientes partidas; de acuerdo con lo establecido en los Lineamientos
Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la Administracién
Publica Estatal:

2610 Combustibles, lubricantes y aditivos;

2710 Vestuario y uniformes;

3110 Energia eléctrica;

3130 Agua;

3140 Telefonia tradicional;

3150 Telefonia celular;

3160 Servicios de telecomunicaciones y satélites;

3170 Servicios de acceso a Internet, redes y procesamiento de informacion;
3210 Arrendamiento de terrenos;
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Arrendamiento de edificios;

Reparacién y mantenimiento de equipo de transporte;
Servicios de limpieza y manejo de desechos;

Servicios de jardineria y fumigacion;

G“A"A Impuestos y derechos;

GOBIERNO DE LA GE§380 Impuestos sobre ndminas y otros que se deriven de una relaciéon laboral;
SECRETARIA DE |.En"f‘Af‘lf\N
5110 Muebles de oficina y estanteria;
5150 Equipo de cémputo y de tecnologia de la informacion;
5190 Otros mobiliarios y equipos de administracion;
5410 Automoviles y camiones; y
5490 Otros equipos de transporte

m) Para solicitudes de afectacion presupuestal de ampliacion liquidas de las siguientes
partidas se debera contar con la validacién de la DGTIT de acuerdo con lo establecido
en los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal
de la Administraciéon Publica Estatal.

Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de la informaciéon y
comunicaciones;

Refacciones y accesorios menores de equipo de computo y tecnologias
de la informacioén;

3270 Arrendamiento de activos intfangibles;

3530 Instalacion, reparacién y mantenimiento de equipo de cdmputo vy
tecnologias de la informacién;

5150 Equipo de cOmputo y de tecnologia de la informacion

2140

2940

a) Asi mismo, las adecuaciones presupuestales de las siguientes partidas
deberan de contar con la previa validacion por parte de la Subsecretaria de
Administracion de la Secretaria de acuerdo con lo establecido en los
Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal
de la Administracién Publica Estatal.

3310 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados;

Servicios de consultoria  administrativa, procesos, técnica y en

3330 . . o
tecnologia de informacion;
3340 Servicios de capacitacion; y
3390 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales.

n) Tratandose de adecuaciones presupuestales de concepto 3600, sean
compensadas o liquidas, deberan contar con el visto bueno de la Coordinacion
General de Comunicacion Social del Gobierno del Estado
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smlnwr los recursos asignados a las partidas del capitulo 5000 (Bienes

\
G“A"J“‘A‘F Inmuebles) del Clasificador por Objeto del Gasto, para cubrir

GOBIERNO DE Lpecesidades de caracter operativo.
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q) Las asignaciones de recursos del concepto 3700 (Servicios de traslado y
viaticos), sélo podran ser traspasadas dentro de las partidas comprendidas en

el mismo.

r) Paratramites de ampliacion presupuestal de refrendos de programas federales,
deben incluir conciliacién actualizada emitida y firmada por la Direccion
General de Administracion Financiera.

s) Para tramites de ampliacion presupuestal de programas federales, deben
incluir recibo de ingreso y convenio.

t) Anexos que sustenten las justificaciones indicadas, por ejemplo: Reforma de
alguna regla de operacion del Proyecto.

u) No se realizaran ampliaciones o traspasos compensados que afecten partidas
del capitulo 1000 con otros capitulos.

v) Debera iniciar un PAM para cada solicitud de afectacién presupuestal y evitar
realizar solicitudes con mas de un tipo de Adecuacién Presupuestal.

w) Dar seguimiento a la firma electrdnica, para realizar las acciones conducentes
en caso de que, los acuerdos sean declinados o no completados.
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