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GUANAJUATO

GOBIERNO DE LA GENTE
SECRETARIA DE EDUCACION

Generalidades de la Guia para la Elaboracion de tramites de Adecuaciones
Presupuestales de Gasto de Operacion
a) Las solicitudes de adecuacion presupuestal deben ingresarse mediante firma
electrénica “GSign”, indicando de manera clara y precisa la informacién
solicitaday atendiendo lo correspondiente a este documento.

b) Las solicitudes se deberan gestionar por el titular de la Unidad Responsable
solicitante mismo que debera contar con Firma Electronica.

c) Se deberan respetar los periodos establecidos para la solicitud de cada tipo de
tramite, los cuales se encuentran en las Disposiciones para la Planeacién y
Aplicacion de los Recursos Presupuestales de la Secretaria de Educacion.

d) Se debera gestionar con los formatos establecidos en el presente documento,
conforme al tipo de tramite a solicitar cuidando que el cédigo programatico sea
correcto y cuente con la disponibilidad presupuestal sefalada, ya que si no
podra ser motivo de declinacion.

e) Se deberan anexar los formatos en un archivo *ZIP los siguientes documentos
requeridos de acuerdo con el tipo de tramite:

» Traspaso Compensado: Oficio y Formato de Solicitud de Adecuacidon
Presupuestal (En los casos que requieran validacién se debera anexar
dentro del mismo)

= Ampliacion o Reduccién Liquida: Oficio y Formato de Solicitud de
Adecuacion Presupuestal En los casos que requieran validacién se debera
anexar dentro del mismo)

= Adecuacion al Calendario de Gasto: Oficio y Formato de Solicitud de
Adecuacion Presupuestal.

f) Los tramites deben ser firmados por el Titular de la Unidad Responsable.

g) Se debera indicar de manera correcta y clara en cada uno de los formatos el
cadigo programatico del afio correspondiente, (fondo, area funcional, partida
presupuestal, unidad responsable, programa presupuestal y mes de
calendario), asi como la justificacion del gasto.
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tratarse de un traspaso compensado, el fondo de ampliacién debera
;?\ esponder al fondo de reduccion.
Y,

D dran realizarse traspasos entre los capitulos 2000, 3000 y 4000, respetando
GUANAJWICIO en los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y
GOBIERNO DE L Presupuestal de la Administracion Publica Estatal.
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j)  No se autorizaran aquellos traspasos en los que se tenga por objeto disminuir
los recursos asighados o los determinados como ahorros presupuestarios de
las siguientes partidas de acuerdo con lo establecido en los Lineamientos
Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la
Administracion Publica Estatal:

2610 Combustibles, lubricantes y aditivos;

2710 Vestuario y uniformes;

3110 Energia eléctrica;

3130 Agua;

3140 Telefonia tradicional;

3150 Telefonia celular;

3160 Servicios de telecomunicaciones y satélites;

3170 Servicios de acceso a Internet, redes y procesamiento de informacién;
3210 Arrendamiento de terrenos;

3220 Arrendamiento de edificios;

3550 Reparacién y mantenimiento de equipo de transporte;

3580 Servicios de limpieza y manejo de desechos;

3590 Servicios de jardineria y fumigacion;

3920 Impuestos y derechos;

3980 Impuestos sobre nédminas y otros que se deriven de una relacion laboral;
5110 Muebles de oficina y estanteria;

5150 Equipo de cémputo y de tecnologia de la informacion;

5190 Otros mobiliarios y equipos de administracion;

5410 Automoviles y camiones; y

5490 Otros equipos de fransporte

k) Para solicitudes de afectacidn presupuestal de ampliacion liquidas de las siguientes
partidas se debera contar con la validacion de la DGTIT de acuerdo con lo establecido
en los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal
de la Administracion Publica Estatal.

Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de la informacion y

2140 . .
comunicaciones;

Conjunto Administrativo Pozuelos s/n, Guanajuato, Gto. México C.P. 36000
Tel. 800 890 30 80, seg.guanajuato.gob.mx

0 Secretaria de Educacion de Guanajuato SEG ‘ @EducacionSEG @ @educaciongto Q @educaciongto 6 @EducacionGuanajuato



Refacciones y accesorios menores de equipo de coémputo y tecnologias
de la informacion;

Arrendamiento de activos intangibles;

Instalacion, reparacidén y mantenimiento de equipo de cdmputo vy
tecnologias de la informacién;

Equipo de computo y de tecnologia de la informacion

i o .. .. . .., , . . .
AOVESERS P)E “’Para‘solicitudes de afectacion presupuestal de ampliacion liquidas de las siguientes

partidas se debera contar con la validacién de la DGRMSGC de acuerdo con lo
establecido en los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal de la Administracién Publica Estatal.

2610 Combustibles, lubricantes y adifivos;

2710 Vestuario y uniformes;

3110 Energia eléctrica;

3130 Agua;

3140 Telefonia tradicional;

3150 Telefonia celular;

3160 Servicios de telecomunicaciones y satélites;

3170 Servicios de acceso a Internet, redes y procesamiento de informacién;
3210 Arrendamiento de terrenos;

3220 Arrendamiento de edificios;

3250 Arrendamiento de equipo de transporte;

3290 Otros arrendamientos;

3360 Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e impresion;
3380 Servicios de vigilancia;

3440 Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas;
3450 Seguros de bienes patrimoniales;

3510 Conservaciéon y mantenimiento menor de inmuebles;
3580 Servicios de limpieza y manejo de desechos;

3590 Servicios de jardineria y fumigacion;

5110 Muebles de oficina y estanteria;

5190 Otros mobiliarios y equipos de administracion;

5410 Automoviles y camiones; y

5490 Ofros equipos de fransporte.

m) Las adecuaciones presupuestales de las siguientes partidas deberan de contar
con la previa validacion por parte de la Subsecretaria de Administracion de la
Secretaria de acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la Administracion
Publica Estatal.
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Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados;

Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en
tecnologia de informacién;

Servicios de capacitacion; y
Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales.

!
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n) ELl ejercicio de los recursos asignados a estas partidas debera contar con la
validacion de la Subsecretaria de Administracién de la Secretaria.

3710 Pasajes aéreos

3760 Vidticos al extranjero

3810 Gastos de ceremonial,

3820 Gastos de orden social y cultural
3830 Congresos y convenciones

o) Tratdndose de adecuaciones presupuestales de concepto 3600, sean
compensadas o liquidas, deberan contar con el visto bueno de la Coordinacidon
General de Comunicacion Social del Gobierno del Estado

p) La partida 3340 Servicios de capacitacion, es intransferible.

gq) No seran autorizados aquellos traspasos en los que se tenga por objeto
disminuir los recursos asignados a las partidas del capitulo 5000 (Bienes
Muebles e Inmuebles) del Clasificador por Objeto del Gasto, para cubrir
necesidades de caracter operativo.

r) Las partidas del capitulo 3700 “Servicios de traslado y viaticos” sélo podran ser
traspasadas dentro de las partidas comprendidas en el mismo.

s) No se realizaran ampliaciones o traspasos compensados que afecten partidas
del capitulo 1000 con otros capitulos.

t) No se debera realizar solicitudes con mas de un tipo de Adecuacion
Presupuestal dentro de un mismo formato.

u) Dar seguimiento a la firma electrdnica, para realizar las acciones conducentes
en caso de que, los acuerdos sean declinados o no completados.

v) Losrecursos refrendados se deben ejercer en su totalidad y se deberan apegar
a las fechas de término.
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