CONVOCATORIA PARA LA AUTORIZACION
DE CAMBIOS DE CENTRO DE TRABAJO,

: s, CICLO ESCOLAR 2024-2025

QY S PARA EL PERSONAL DE APOYO Y

ASISTENCIA A LA EDUCACION DE

EDUCACION BASICA

LLa Secretaria de Educaciéon (SEG) y la Seccidn 45 del Sindicato Nacional de Trabajadores de
la Educacion (SNTE).

CONVOCAN

Al personal de apoyo y asistencia a la educacién (prefectos, secretarias, nifieras, intendentes
y veladores) con adscripcién a un centro de trabajo de educacidon basica, que deseen
participar en el proceso para la autorizacién de cambio de adscripcion, ciclo escolar 2024-
2025, de acuerdo con las siguientes:

BASES:

I. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION.

1.

Contar con plaza jornada base o asignada mediante nombramiento definitivo o
ilimitado con adscripcién a un centro de trabajo de educacién basica.

Encontrarse en servicio activo durante todo el proceso para la autorizacién de cambio
de adscripcién, por lo tanto, no deberd disfrutar de licencia sin goce de sueldo de
ningun tipo.

Registrar la solicitud de cambio de adscripcién a través de la plataforma informatica
a la que se refiere esta convocatoria.

Il. REGISTRO

1.

El interesado en participar en el proceso de autorizacidon de cambio de adscripcion
deberd registrar su solicitud de cambio de adscripcidon a través de la plataforma
informética https://sieg.seg.guanajuato.gob.mx, la cual estard habilitada las 24 horas
del dia, a partir de las 9:00 horas del 12 de febrero y hasta las 23:59 horas del 21 de
febrero de 2024. El participante podra ingresar y registrar su participaciéon utilizando
su usuario y contrasefa institucional, por ello, deberd asegurar que su usuario y
contrasefa esté vigente ya gue, ademas del acceso al sistema de registro, sera
indispensable para descargar su oficio de autorizacion en caso de elegir un cambio de
adscripcién. En caso de que el interesado tenga problemas con su usuario y
contrasefa institucional, deberd acudir a las oficinas de la Secretaria de Educacién
para gue sean solucionados dichos inconvenientes y pueda realizar el registro.

La Secretaria de Educacidn, a través de la Direccidén de Personal Administrativo, serd
la responsable de integrar, revisar y validar la informaciéon que se obtengg del registro,
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asi como de autorizar los cambios de adscripcidn; no obstante, el participante estara
obligado a revisar que sus datos sean correctos.

Serd responsabilidad de cada participante verificar que su antigUedad sea correcta.
En caso de que el participante detecte inconsistencias en su antigledad, debera
informarlo durante el periodo de registro, debiendo escanear en formato PDF y
subiendo todos los documentos que avalen su antigledad en el servicio en la
plataforma https:;//sieg.seg.guanajuato.gob.mx, en el Mdédulo de Cambios de
Adscripcidon y Promocién; bajo su responsabilidad que los documentos escaneados
coincidan fielmente con los originales; de detectarse alguna alteracién o falsificacién,
se procederd conforme a lo dispuesto en las disposiciones normativas aplicables.

El interesado solo podra solicitar aclaracidn de su propia antigledad.

Para garantizar su participacidn en el proceso de cambios de adscripcion, el
interesado debera revisar que sus datos sean correctos en su registro.

Si el participante detecta inconsistencia en la informacién plasmada en el Proyecto
de Catdlogo de Participantes, referente a su preparacion, deberd adjuntar la
documentacidon escaneada que acredite la correcciéon reclamada, a través de correo
electronico cambiospaaeestatales@seg.guanajuato.gob.mx  dirigido al Jefe de
Departamento de Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién, C.P. Fabiola Ortiz
Magafia, informando los siguientes datos: nombre completo, R.F.C., plaza(s) con la(s)
gue desea participar, centro de trabajo de adscripcidon, municipio, sefalar la
inconsistencia detectada. Posterior al periodo de impugnaciones no se atenderan
modificaciones al catalogo definitivo publicado.

. Almomento de su registro, el participante debera capturar en la plataforma, el Gltimo
grado de estudios concluidos segun lo sefialado en la Base IV «CRITERIOS PARA
DEFINIR EL CATALOGO DE PARTICIPANTES», inciso b) de la presente Convocatoria.
Asi mismo, deberd escanear en formato PDF y cargar electréonicamente en un solo
archivo el documento oficial que avale el término del Ultimo grado de estudios.

El participante debera capturar la informacién correcta, completa y comprobable y
veridica, ya que, en caso de falsear informacion, serd eliminado del proceso y turnado
a las instancias correspondientes para que se proceda conforme a las disposiciones
normativas aplicables.

El registro de los participantes en la plataforma informatica no implica la obligacion
de autorizar el cambio de adscripcidn y, por ningdn motivo, podra,cambiarse de
centro de trabajo hasta en tanto no haya sido autorizado por la
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Educacién. Los cambios de adscripcidén que no cuenten con la aprobacién de la
Secretaria de Educacién serdn sancionados conforme a la normatividad aplicabley en
ningun caso, serd objeto de regularizacion.

9, Solo serdn consideradas las solicitudes que hayan sido registradas en tiempo y forma,
en términos de lo previsto en la presente convocatoria.

Ill. CALENDARIO DEL PROCESO

Las fechas en las que se realizarén el presente proceso son:

ACTIVIDAD ‘ MEDIO ELECTRONICO

a) Registro de solicitudes I/

b) Solicitud y revision de
correccion de
antigledad por parte
de |os interesados
Publicacion del
proyecto de catalogo

_de participantes

Periodo de

inconformidades al

proyecto del catalogo
de participantes
Publicacion del 01 de marzo d
catalogo definitivo de
participantes 3

El calendario de las plenarias presenciales de cambios de adscripcidn se publicara previo a
los eventos publicos, en la pagina oficial de la Secretaria de Educacién y de la Seccion 45 del
SNTE, asi como, a través de comunicado via correo institucional. &

IV. CRITERIOS PARA DEFINIR EL CATALOGO DE PARTICIPANTES

Para determinar el catdlogo de participantes para este proceso, se considerara la antiguedad \\
y la preparacién académica segun se detalla:

a) Antiguedad: Para el cdémputo de la antigledad se tomard en cuenta el tiempo

laborado al servicio de la educacién en el estado de Guanajuato en(@| sostenimiento
estatal, con fecha de corte al 29 de febrero de 2024. :

317
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Para determinar el puntaje correspondiente a la antigledad, se consideraran 12
puntos por cada afo laborado.

b) Preparacién académica: Los criterios para ponderar seran los siguientes:

Categoria Grado maximo de Ponderacion (puntos)
estudios a considerar.
Intendentes y veladores | Primaria 50

Secundaria 100

Secretaria Secundaria 100
Bachillerato concluido o | 120
carrera comercial
concluida

Prefecto Secundaria 100
Bachillerato o profesor | 120
normalista

Nota: En el caso de la categoria de nifleras, el catdlogo de participantes se formara
Unicamente considerando la antigledad en el servicio.

En caso de empate, se considerard la hora y fecha del registro de la solicitud.

V. LUGARES DISPONIBLES

1. Serdn considerados como lugares vacantes a ofertar:

a) Los lugares generados en los centros de trabajo y validados como procedentes por la
Direccién de Cobertura en Basica de la SEG, durante el periodo del 1de marzo de 2023 al
29 de febrero de 2024 y ocupados por trabajadores contratados de manera definitiva.

b) Los lugares generados en los centros de trabajo y validados como procedentes por la
Direccion de Cobertura en Basica de la SEG, durante el periodo del1de marzo de 2023 al
29 de febrero de 2024

c) Los lugares generados durante la reunién plenaria presencial y que no sean lugares
dictaminados como excedentes.

Previo al evento puUblico presencial, los espacios disponibles materia de este proceso se
informaran en el sitio: https://sieg.seg.guanajuato.gob.mx por lo que se sygiere, ademas,
hacer uso del sitio web https:;//app.seg.guanajuato.gob.mx/ceo/ para verifi¢ar la ubicacién
geogréfica (mapa) de los centros de trabajo.
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VI. ASPECTOS GENERALES

1.

Los procesos de autorizacién de cambios de asignacion seran publicos, transparentes,
equitativos e imparciales.

La asignacién de lugares se realizara conforme al catdlogo de participantes.

Los movimientos de autorizacién de cambio de adscripcidn tendran efectos a partir
del 16 de agosto de 2024.

4. Los cambios de adscripcidén que se autoricen se realizardn con la misma plaza que

ocupa el trabajador.

Deberé participar en este proceso todo aquel trabajador que se encuentre en alguno

de los siguientes supuestos:

a) No cuente con una adscripcion definitiva a un centro de trabajo educativo.

b) Se encuentra adscrito a algun centro de trabajo dictaminado con recursos
excedentes por parte de la Direccion de Cobertura en Basica y que sea
considerado excedente de acuerdo con los Criterios de Identificacion y
Regularizacién de Personal en Situacidon de Excedencia en Educacion Basica, Ciclo
Escolar 2024-2025, para el Personal en Funcién Docente y Personal de Apoyo y
Asistencia a la Educacion.

c) Haya sido reubicado con nombramiento temporal durante el ciclo escolar 2023-
2024.

d) Se encuentre en un Centro de trabajo que esté en situacion de excedencia. Y se
encuentre ubicado en planteles en proceso de clausura.

e) Esté adscrito a un centro de trabajo de sostenimiento federal y ostente plaza de
sostenimiento estatal.

Los trabajadores seflalados en el punto anterior estan obligados a participar en el
proceso de autorizacién de cambios de adscripcidn, ciclo escolar 2024-2025; por lo
tanto, al trabajador que no elija un cambio de adscripcidn o que no asista al evento
pUblico de eleccién de lugares, se le asignara un lugar de los disponibles remanentes
derivados del presente proceso; se sugiere, por lo tanto, que el trabajador esté
presente al momento de su turno.

Durante el evento publico, el participante podra elegir alguno de los siguientes

estatus:

a) Tomar un lugar. Cuando existe un lugar disponible de interés al momento de su
participacion.

b) Quedar en espera. Cuando aln no esta disponible el lugar de interés pero que es
posible que se vaya a desocupar. Una vez que se libere alguno d
deberj elegirlo o renunciar. En caso de que varios participantes esté
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en el lugar, deberdn manifestarlo en cuanto se genere, y se asignara a guien tenga

prelacion preferente.
c) Renunciar al proceso. Cuando no exista algun lugar de su interés.

Si el participante considera que no es de su interés alguno de los lugares que se
ofertan en el proceso, podrd renunciar en cualquier momento, a excepcion del
personal que se encuentre en alguno de los supuestos del numeral 5 de los aspectos
generales de este apartado.

Ningun participante podréd renunciar al cambio de adscripcién una vez asighado.
Dicho cambio se formaliza al momento en el que se ratifica la asignacién de viva voz
por la mesa del presidium durante el evento publico presencial.

Los cambios de adscripcion deberdn sujetarse a los términos del oficio de autorizacion
respectivo, por lo que no se podrd realizar ningln movimiento de adscripcion
diferente ni podra solicitar licencia sin goce de sueldo hasta que transcurra un periodo
minimo de seis meses laborados en el centro de trabajo de cambio.

Los formatos de renuncia al proceso o de aceptacién de un nuevo centro de trabajo,
se podran obtener en la plataforma https://sieg.seg.guanajuato.gob.mx en el Médulo
de Cambios de Adscripcidon y Promocién, una vez concluida la participacién en el
evento publico presencial.

Los oficios de autorizacién de cambio de adscripcién se podran descargar de la
plataforma https://sieg.seg.guanajuato.gob.mx, en el Mddulo de Cambios de
Adscripcion y Promocién, en el periodo que la Secretaria de Educacion informe
mediante comunicado via correo institucional. &

Derivado de este proceso, es obligacién del personal que tome cambio, solicitar a la
autoridad inmediata superior la CARTA DE LIBERACION, a efecto de que éste verifigue
que el personal a su cargo haya cumplido cabalmente con sus funciones, ho dejando
actividades pendientes por realizar. Una vez que se haya efectuado la verificacion

respectiva, la autoridad inmediata superior deberd expedir la CARTA DE LIBERACION. \

Es responsabilidad de la autoridad inmediata superior solicitar al personal que se
integre con motivo del proceso de cambios, la CARTA DE LIBERACION y el oficio de
autorizacién del cambio, como requisitos indispensables para tener acceso a su huevo
centro de trabajo. La "carta de aceptacion de cambio" no sustituye dicho requisito.

Sélo tendrd acceso a la reunion de cambios, el interesado con la debida identificacion
oficial (credencial INE, cartilla militar o pasaporte) o su representante legal, acreditado
con carta poder simple, ademas de original y copia de las identificacipies oficiales de
ambos.
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El personal participante debera presentarse de manera puntual en los eventos
publicos, de lo contrario no se les permitird el acceso. En caso de no presentarse, se
dara por hecho la renuncia a la solicitud de cambio.

Cuando se compruebe que un participante proporcioné informacién o
documentacién apdcrifa o falsa quedara eliminado de este proceso en cualquiera de
las fases o etapas, incluso si ya se le hubiese autorizado el cambio de adscripcién. En
este caso, serd readscrito al centro de trabajo donde exista una vacante acorde a su
funcién y categoria, de conformidad con las necesidades del servicio educativo.

Serd sujeto de responsabilidad administrativa quien, derivado de sus actos u
omisiones, entorpezca este proceso, afecte la prestacidén del servicio educativo o
incurra en cualquier otra infraccion conforme a la normativa aplicable.

La Secretaria de Educacién se reserva el derecho de dejar sin efectos cualquier cambio
de adscripcién cuando se identifiquen situaciones que pongan en riesgo la prestacién
del servicio educativo, garantizando en todo momento el respeto a los derechos
constitucionales de los trabajadores de la educacion.

LLos casos no previstos en la presente convocatoria seran resueltos por la Secretaria de
Educacion.

Para cualquier informacién adicional o aclaracidn, el participante podra enviar correo
electréonico a la direccidn cambiospaaeestatales@seg.guanajuato.gob.mx o bien, a la
direccién electrénica de la Seccidon 45 del SNTE, Secretaria de Trabajo y Conflictos:
procesodecambiospaaesnte45@gmail.com

Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son totalmente
gratuitos.

Atentamente
Guanajuato Gto., 6 de febrero de 2024

YL E.','LQWW&ZM-

MTRO. JORGE ENRIQUE HERNANDEZ MTRO. JUAN RIGOBERTO MACIAS VIDALES

MEZA SECRETARIO GENERAL DE LA SECCION 45
SECRETARIO DE EDUCACION DEL SNTE
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