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Mtro. Alberto de L. S. Diosdado, Secretario de Educacién del Estado Libre y
Soberano de Guanajuato, con fundamento en lo establecido en los articulos 3°
seqgundo parrafo, 12, 13 fraccion 111, 22 fraccién 111 y 25 de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo para el Estado de Guanajuato y 80 fraccion XXII dei Regiamento Interior de
la Secretaria de Educacion; y

Considerando

Que de conformidad con o establecido en el articulo 32 de la Ley General de Educacion
se deben tomar las medidas tendientes a establecer las condiciones que permitan el
ejercicio pleno del derecho a la educacién de cada individuo, integrando equidad,
pertinencia, relevancia y eficiencia. En este sentido y dentro de su ambito de
competencia, ésta Secretaria procurara los recursos necesarios para apoyar los
servicios educativos a cargo del Estado, atendiendo a los aspectos ya mencionados.

Que estas disposiciones tienen su origen en la Ley de Educacion para el Estado de
Guanajuato; las Normas y Especificaciones para Estudios, Proyectos, Construccion e
Instalaciones de] Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa; los criterios
establecidos en las Acciones Regionales para la Cobertura y Atencién a la Demanda,
emitidos por la Unidad de Planeacion y Evaluacion de Politicas Educativas de Ia
Secretaria de Educacién Pdblica; el Manual de Organizacién para la Operacién del
Programa de Preescolar Alternativo; el Manual de Organizacién para la Operacién del
Programa Preescolar Comunitario SEG-DIF y las Reglas de Operacion del Programa de
Educacion Inicial y Bésica para la Poblacién Rural e Indigena (CONAFE).

Que con base en las fracciones III, IV y IX de! articulo 16 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacién de Guanajuato, la Subsecretaria para el Desarrollo Educativo,
dentro del ambito de su competencia, tiene como atribuciones el establecer las L
estrategias para combatir el rezago educativo y apoyar la atencién educativa con g
equidad; emitir tas politicas para el mejor funcionamiento del servicio educativo y
promover la difusion de las disposiciones normativas en materia educativa.

Que es asi, segun lo anterior, que se expiden las presentes Disposiciones para la
Cobertura de la Educacion Basica del Estado de Guanajuato, atendiendo a tos fines y
principios sefialados en el articule 3o de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos; la Ley General de Educacién, la Ley de Educacion para el Estado de
Guanajuato y demas preceptos normativos.

Por lo expuesto y fundado, he tenido a bien expedir el siguiente:
Acuerdo Secretarial 060/2

Articulo Unico. Se expiden las Disposiciones para la Coberturé de la Educacién -~
Basica del Estado de Guanajuato, para quedar en los siguientes términos:
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Disposiciones para la Cobertura de la Educacién Basica del Estado de
Guanajuato

Capituio Primero
De las Disposiciones Generales

Articulo 1o. Las presentes Disposiciones son de orden piblico e interés social y tienen
por objeto:

I. Regular las acciones administrativas que aseguren [a cobertura de los servicios
educativos en las instituciones educativas del tipo basico e inicial en el Estado de
Guanajuato;

II. Garantizar que la educacién del tipo basico sea accesible a todos los educandos en
edad escolar de acuerdo a la distribucién territorial y a las modalidades
correspondientes; vy

II1. Establecer las disposiciones normativas que permitan generar nuevos servicios
educativos en donde sean necesarios y consolidar fos ya existentes.

Articulo 2o. Para los efectos de las presentes Disposiciones se entenderd por:

1. Aula temporal: al aula provisional que se ubica en un centro de trabajo por un
tiempo determinado y puede retirarse con posterioridad;

II. Aula Mévil: al aula provisional chasis y ruedas incorporadas;
III. CACE: al Calendario para la Cobertura Educativa;
IV. CEO: al Catdlogo de Escuelas Oficiales;
V. CONAFE: al Consejo Nacional de Fomento Educativo;
VI. CONAPO: al Consejo Nacional de Poblacidn;
VII. DAD: al Departamento de Atencion a la Demanda;
VIII. DGPE: a la Direccion General de Politica Educativa;
IX. BDBAE: a la Direccién de Programacion de la Atencion Educativa;
X. DR: a la Delegacion Regional; ‘
XI. DIF: al Desarrollo Integral de la Familia;

XII. Estructura grupal: al nimero de grupos por grado, el estatus y la capacidad
que tiene un centro de trabajo de cualquiera de fos niveles de educacion basica;

™~ &
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XIII. Excedente: al recurso presupuestal de cada categoria que supere en namero a
aquel autorizado en estructuras ocupacionales de acuerdo a la Relacién
Alumno-Maestro establecida para el nivel y modalidad;

XIV. INFE: a la Infraestructura Fisica Educativa;

XV. INIFEG: al Instituto de Infraestructura Fisica Educativa de Guanajuato;

XVI. RAG: a la Relacion Alumno Grupo (Nimero dé alumnos por grupo);

XVII. RAGE: a la Relacién Alumno Grupo Esperada (Nimero esperado de alumnos por
grupo en el ciclo escolar siguiente);

XVIII. RAM: a la Relacién Alumno Maestro (N{imero de alumnos por maestro);

XIX. RAME: a la Relacién Alumno Maestro Esperada (Ndamero esperado de alumnos
por maestro en el ciclo escolar siguiente);

XX. SCE: al Sistema de Control Escolar;

XXI. SEG: a la Secretaria de Educacion de Guanajuato;
XXII. SIA: al Sistema de Inscripcién Automatizado;
XXIII. SIAPSEG: al Sistema Integral de Administracién de Personal de la SEG;
XXIV. SICI: al Sistema de Control de Inmuebles;

XXV. SNTE: al Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacidn;

A

XXVI. USAE: a la Unidad de Servicios de Apoyo a la Educacion; y

XXVII. Terreno: al sitio o espacio o una fraccién de éste, sobre el cual, se construye o
se construird una institucién educativa.

Articulo 30. La cobertura de los servicios educativos del tipo basico en el Estado de
Guanajuato estard regida por la equidad y la proporcionalidad, en cuanto a recursos
humanos e infraestructura fisica educativa se refiera, asi como al suministro, uso,
oficializacidn y publicacién de la informacidn que para este fin se requiere.

Articulo 4o. Lo DGPE junto con ia Direcciébn General de Profesiones, Servicios

Escolares e Incorporaciones emitiran el CACE, el cual, deberd contener las acciones
ienociciones. procurando 1a vinculacion

administrativas establecidas en las presentes Disposiciones, procut
con las unidades administrativas que interactan en los procedimientos de naturaleza

juridica-administrativa para la cobertura educativa.

Articulo 50. La Subjefatura de Planeacion de la USAE deberd identificar y gestionar
\Iis necesidades o excedentes relativos a plazas docentes e infraestructura fisica [
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educativa derivadas del crecimiento del servicio de las instituciones educativas
establecidas en su municipio.

La informacion que posea la Subjefatura de Planeacion de la USAE deberd ser revisada
y validada por la Jefatura de Programacidn Regional.

Capltuio Segundo
De la Inscripcion Anticipada

Articulo 60. E! procedimiento de inscripciones anticipadas se realizard a partir de
octubre del afio anterior al del cicio escolar a inscribir de acuerdo con el CACE, a través
del SIA, para los niveles educativos de preescolar, primaria y secundaria.

Unicamente en el caso de preescolar, la DR podra realizar el procedimiento de
inscripcion anticipada, por medio del Médulo de Preinscripcidn del SCE, presentando su :
debida justificacion por oficio ante la Subsecretaria para el Desarrollo Educativo, a fin
de obtener su autorizacion.

Articule 7o. Para los municipios en los que no se aplique el SIA en el nivel de
preescolar, la USAE en coordinacidn con ia DR, deberd implementar estrategias que le
permitan tener el control de lugares por grado, asi como los lugares disponibles
durante el periodo de inscripcién anticipada.

Articulo 80. En el marco de la Politica Educativa Nacional y Estatal, en lo referente a
la obligatoriedad del preescolar, se deberd garantizar la transicion de los educandos
que actualmente estén registrados en el SCE. Para tal efecto, la USAE deberd realizar
las acciones necesarias para asegurar la cbservancia de la estructura grupal autorizada
v la capacidad instalada, en la inscripcion de los educandos de nuevo ingreso,

Articuio 90. La inscripcion de educandos de primer grado de preescolar Gnicamente

estara permitida para fas instituciones educativas que tengan autorizado el grupo. Esta .
debera ser mayor a 20 educandos para un grupo, sin rebasar la capacidad autorizada {J/
por grupo y, en su caso, no podran atenderse en forma conjunta con otro grado, a

excepcion de las escuelas multigrado.

Articulo 10. La distribucién de la matricula en el procedimiento de inscripcion
anticipada se debera realizar con pertinencia y equidad, considerando que la poblacién ;
se distribuya preferentemente, de acuerdo a las &reas de influencia a que
corresponden, teniendo especial orientacién a ia consolidacién de ios centros
educativos segln las estructuras autorizadas.

Articulo 11. Unicamente por los médulos de inscripcién anticipada y SIA del SCE, en

ios municipios autorizados, se obtendran las proyecciones de las necesidades de
personal docente autorizado por la DGPE para el ciclo escolar siguiente.

Articulo 12. El SIA distribuird a los educandos en las instituciones educativas de los ;
niveles de preescolar, primaria y secundaria, de acuerdo a las capacidades instaladas,
a las estructuras grupales autorizadas y a los criterios que la DGPE determine.
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Articulo 13. La carta de asignacion y la cédula de inscripcién anticipada emitidos por
la SEG, seran los Unicos documentos que avalan y aseguran la inscripcién de los
educandos en ias instituciones educativas.

Articulo 14. El director o encargado de la institucion educativa serd responsable de la
inscripcién en los términos de las presentes Disposiciones. Las solicitudes de
inscripcion que realicen los padres de familia, tutores o quienes ejerzan la patria
potestad, serédn tramitadas de acuerdo a la estrategia implementada por la USAE en el
periodo de “inscripcién-reinscripcién”, el cual, concluird el 30 de septiembre del ciclo
escolar correspondiente.

E! director o encargado de la institucion educativa no podrd inscribir a méas educandos
que los asignados por el SIA. Asimismo, durante el ciclo escolar no podréa recibir mas
educandos que los establecidos para la capacidad autorizada, salvo autorizacidn
expresa de la USAE.

La USAE podra definir por institucién educativa la capacidad de distribucién y podra
controlarta durante todo el ciclo escolar dentro del rango de la capacidad limite, Ia
cual, sdlo podra ser modificada por la DR mediante solicitud de la USAE,

Articulo 15. La distribucién de educandos se realizard de acuerdo a lo establecido en
el CACE y de conformidad con lo siguiente:

I. El Subjefe de Planeacién de la USAE actualizard los catdlogos y &dreas de
influencia en el SIA y en el CEO, segun corresponda, y de acuerdo a los criterios
de microplaneacion, asi como al plano municipal actualizado;

II.  La DPAE debe definir la capacidad instalada en el SIA;

111,  La USAE considerara un porcentaje de disminuciéon de la capacidad en el SIA,
gue contemple la reprobacion histérica; [

IV.  El Subjefe de Planeacién de la USAE cuidard que las instituciones educativas 5
gue dan servicio en las comunidades rurales reciban la matricula suficiente para
que el servicio sea pertinente; ;

V. El Jefe de Programacién Regional en coordinacién con el Subjefe de Planeacion,
previo a fa distribucién, revisaran las instituciones educativas con estructura
grupal irregular, detectando los grupos que la causan en el Ultimo grado y
limitando los grupos de primero;

- i
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VII. Los grupos considerados para la distribucién de preescolar deberan tener la
\\ cantidad especificada en la fraccién III del articulo 25, observando ademas, lo

§7al
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sefialado en el tercer parrafo del inciso b) de la fraccién II del articuio 19 de las
presentes Disposiciones;

VIII.  Los criterios de distribucién en el SIA son discapacidad, hermanos, area de
influencia y preferencia,

El criterio de hermanos soélc aplica para ios educandos que cursan ios grados de
primero a quinto de primaria, asi como primero y segundo de preescolar y
secundaria, en razén de que aquellos educandos que cursan los grados
terminales, no estardn en la misma institucidon educativa, en el ciclo al que
corresponde la inscripcién.

El SIA asignara la distribucidon correspondiente, de manera automatica, segun
los criterios de discapacidad y hermanos, considerando ademas, el domicilio del
educando. El Subjefe de Planeacién de la USAE podra definir la combinacién de
los demas criterios, de acuerdo a la situacién especifica del municipio. La DPAE
y la Direccidn General de Sistemas y Tecnologias de Informacion orientaran en
las posibilidades de combinacion.

Para la zona rural, se podra utilizar el criterio “escuela a escuela”, mediante ¢l
cual, el SIA asignara a todos los educandos que cursan el Gitimo grade en una
institucién educativa de un nivel, al primer grado de la institucion educativa del
siguiente nivel ubicada dentro del drea de influencia. El uso de este criterio no
afectard la distribucién bajo los criterios anteriores;

IX. La confirmacién de inscripcidn y la segunda asignacidn son definitivas. Los
directores o encargados de las instituciones educativas no deberén de recibir
educandos de primer grado para inscripcién, cuando éstos ya hayan sido
asignados a una institucién educativa distinta. Unicamente la USAE podra
resolver cambios que sean justificados;

X. La USAE capturard en el SIA las solicitudes de cambio, a fin de realizar la
asignhacién definitiva; I 5

XI. La USAE debera de resolver aquellos casos que, por ser de suma gravedad,
tengan que ser atendidos con una asignacién extemporanea, la cual, debera
quedar debidamente justificada; vy

XII. Al finalizar la asignacién definitiva, el Jefe de Programacion debera informar al i
responsable regional de las acciones de recuperacién de los educandos sobre
los lugares que podran ser utilizados para atender a los educandos recuperados.
Si- existieren asignaciones extemporaneas, la -USAE deberd actualizar este
informe al responsable regional de recuperacion de educandos.

El responsable regional de las acciones de recuperacion de los educandos debe
conocer las instituciones educativas y los lugares que en ellas existan, para que

\ dentro de su labor de motivacién en la recuperacion de matricula, pueda
\ orientar efectivamente sobre los lugares disponibles en que puede ubicarse a

A
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los educandos. Asimismao, debe notificar al Subjefe de Control Escolar sobre los
alumnos que haya recuperado para su asignacion.

Articulo 16. La proyeccion de necesidades docentes en el SIA se realizarad de acuerdo
a lo establecido en el CACE vy de conformidad a lo siguiente:

I. En la distribucién definitiva, la USAE y la DR proyectardn las nuevas
necesidades de expansidn, sustitucién y nueva creacidn de acuerdo a las
normas de microplaneacién, asegurando que las instituciones educativas en
crecimiento natural se sostengan;

II. El SIA emitird el acta con las proyecciones validadas y los grupos que se
reducen, la cual, deberd ser firmada por las unidades administrativas
correspondientes; y

III.  Las confirmaciones de inscripcién previas a la microplaneacion y programacion
detallada seran determinantes para la procedencia de los grupos proyectados.

Capltulo Tercero
De ias Estructuras Grupales

Articulo 17. Las estructuras grupales estaran directamente relacionadas con la
capacidad instalada de la institucién educativa que se deriva de las dimensiones de su
terreno y de sus aulas, asi como con los limites establecidos en las disposiciones
normativas aplicables.

Articulo 18. Las estructuras grupales autorizadas por nivel seran las sefaladas en las
tablas de cobertura, anexas a las presentes Disposiciones, mismas que la DGPE podra j
modificar de acuerdo a las politicas para la entidad.

La DPAE, en coordinacion con las DR, analizard y dictaminara aquellas instituciones
educativas que superen las estructuras grupales autorizadas y que para una mejor
administracion, puedan ser divididas en dos o mas centros de trabajo. Lx.

Articulo 19. Las estructuras grupales, para su administracién y control, se clasifican

en:
Para primaria vy secundaria:

Estructura reguiar (ER): es aquella que tiene el mismo niimero de arupos en
todos los- grados -a cursar para -el nivel respective, o que correspende a una
evolucidén de crecimiento o decrecimiento secuencial y continuo controlado. Se
subdivide en:

el

\a) Basica (ERB): la que tiene un grupo por cada uno de [os grados existentes para

el nivel;
74
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b) En crecimiento (ERC): la que tiene una expansion y el subsecuente aumento
por ciclo escolar en un grupo o mas por grado, hasta completar la ER
siguiente; vy

¢) Maxima (ERM): la que tiene el mismo nimero de grupos por cada grado y ha
alcanzado la méxima capacidad instalada permitida, o bien, por la
infraestructura fisica educativa existente ¢ autorizada.

11. Estructura irregular (EI): es aquella que tiene un nimero desigual de grupos con
respecto a los grados existentes para el nivel correspondiente o que no corresponda
a un crecimiento secuencial y continuo controiado, esta estructura puede ser:

a} Ciclica (EIC): la que tiene uno o mas grupos por encima de una ER (de 6, 12 vy
18 en caso de primaria; de 3, 6, 9, y 12 en telesecundariay de 3, 6, 9,12, 15y
18 en secundaria general o técnica) y que se ha mantenido sin evolucionar
hacia la siguiente ER a través de varios ciclos escolares; y

b) Ciclica temporal (EICT): la que tiene un grupo por encima de una ER
motivado por una elevacion femporal de la poblacion que tendra que
estabilizarse a la baja posteriormente.

Para estos casos, sélo podran ser autorizados por la DGPE, mediante el SIA, cuando no i
exista oferta del servicio en el drea de influencia determinada en las normas de
microplaneacién. Asimismo, se deberd prever el aviso correspondiente a la Direccidn
General de Administracion de Recursos Humanos de la SEG sobre contrataciones
limitadas y al INIFEG respecto de la programacién de aulas temporales.

A partir del ciclo escolar 2011-2012 deberd generalizarse la regularizacién de los
centros de trabajo con estas estructuras y no deberd permitirse su creacidon, salvo lo
sefialado en el articulo 22 de las presentes Disposiciones.

Para preescolar:

I. Estructura sostenida (ES): se consideraran los siguientes casos: [

a) Aquella que tiene el mismo numero de grupos en los grados de segundo y
tercero, ¥

b) En la que se tenga el nimero de grupos de tercer grado gque tuvo el ciclo
anterior en segundo grado vy viceversa.

En estas estructuras deberd existir un grupo por docente. Las USAE vy las DR deberén
implementar estrategias para que todas las estructuras de preescoiar se regularicen a
la estructura sefialada en el inciso a). :

atendidos por un docente y solo se autoriza para las instituciones educativas
\\unitarias o bidocentes y aquellas tridocentes que autorice la DGPE.

e
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Segln el tipo de organizacién:

I. Organizacion completa (OC): son aquellas que al menos tienen una ERB y en
las gque existe un docente por cada grupo; y

II. Organizacién Incompleta (OI): son aquellas en que un docente atiende a mas
de un grado.

Articuio 20. Las instituciones educativas de preescolar de mas de tres grupos que
vayan incorporando el servicio del primer grado autorizado por la DPAE, deberan de
sefialarse como ER, en cuanto cumplan con la fraccién I del articulo 19 de las

presentes Disposiciones.

Articule 21. Todos los centros de trabajo deberan regularizarse en su ER siguiente, ya
sea creciendo o decreciendo, segln la capacidad instalada por dimensién de su terreno
y de sus aulas, tomando en consideracidén la oferta del servicio en las areas de
influencia correspondientes. Aquellas instituciones educativas con EI por encima de su
ERM deberan regularizarse de manera prioritaria.

Se exceptliia de lo mencionado en el pérrafo anterior, aquellas instituciones educativas
cuya infraestructura fisica educativa, ha sido construida con el proposito de atender
estructuras mayores, las cuales, deberan a su vez tener igual nimero de grupos por

grado.

Articulo 22. En el estudio que realice la USAE y la DR para la regularizacion de los
centros de trabajo, se deberd tener en cuenta, si puede atenderse la demanda en
turno vespertino o en otra institucién educativa dentro del drea de influencia.

Articule 23. La DPAE dentro del procedimiento de microplaneacién determinara la
autorizacién de EICT exclusivamente cuando exista un aumento de poblacion
provocado por eventos fuera de control, tales como la elevacion subita de inmigracién
o elevacidén de nacimientos, entre otros, que impliquen un aumento temporal en la
demanda escolar que volvera a regularizarse a su estado anterior.

P
RS

Artfculo 24. En la administracién de los grupos en el SCE, la DPAE debera autorizar

"o L.l
los movimientos en instituciones educativas oficiales y podré sefialar a su vez qué
unidad administrativa serd la facultada para realizarlos, atendiendo a lo siguiente:

ta apertura, modificacidn y clerre de grupos deberd ser el resuitado de los

[ 3

procesos de microplaneacién y programacién detallada;

fmmd

1I. A fin de identificar los centros de trabajo, asi como los grupos segin su tipo de
estructura u organizacién, se sefialaran con las iniciales respectivas y sus

\ fechas de deteccidn; .
: i
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III. Aquellos grupos independientemente de existir en una ER o EI cuya RAM esté
dentro del rango que evidencia un excedente, segun lo estipulado en el capitulo
soxto de esta normativa, se marcaran como grupo excedente (GEX); y

IV. Todos los grupos en el SCE deberdn aparecer en su capacidad limite, la DR
puede autorizar y modificar la capacidad hasta la maxima sefalada en las
tablas de cobertura, la cual, no podré sobrepasar por ningun motivo. Los grupos
gue por alguna razén existan actualmente en el SCE con una matricula mayor a
la capacidad autorizada, deberan aparecer los totales en color rojo.

Articulo 25. La promocién de grupos atendera a lo siguiente:
1.  En las instituciones educativas con ER se promoveran todos sus grupos;

11, Las instituciones educativas de nivel primaria y secundaria con ERC se
promoveran abriéndose el mismo nimero de grupos del grado inferior al grado
subsecuente;

T11. Para las instituciones educativas de nivel preescolar y, a menos que exista una
solicitud previa a julio, se realizard la promocién en el SCE de la forma
siguiente: :

a) Generar la misma cantidad de grupos de primer grado que habia en la
estructura del ltimo ciclo escolar;

b} Generar la cantidad de grupos de segundo grado igual a la que habia para
tercer grado en la estructura del Gltimo ciclo escolar; y

c) Generar la cantidad de grupos de tercer grado igual a la gue habia para
segundo grado en la estructura del dltimo ciclo escolar.

IV. A partir del ciclo 2012-2013, la apertura de los grupos serd de acuerdo a la
distribucién del SIA en todos los preescolares de la entidad;

o

V. Las instituciones educativas de nivel primaria con OI tendran siempre los seis
grados abiertos;

VI. Para los Centros de Atencién Multiple (CAM) se abrirdn los tres grados de
sreescolar y los seis grados de primaria, con el estatus ER;

VILL tn el caso de los grupes gue se mantengan con cero alumnos inscritos ai 15 de
octubre, deberdn ser eliminados del SCE, excepto los mencionados. en. las
fracciones V y VI de este articulo. S alguno de éstos grupos tuviere alumnos en ‘
trénsito, traslado o baja, serd responsabilidad de ia DSE su reubicacién en fecha
anterior al limite sefialado; vy

VIII. Los grupos con EI se excluirdan de la promocién normal y para su correcto
control se atendera a lo siguiente:

/
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a) Los grupos con EICT deberan ser identificados desde su creaciéon y se
promocionaran aislados, es decir, se abrird el mismo nimero de grupos en el
grado subsecuente, pero el grado anterior se reducira en un grupo, la existencia
de este grupo gue provoca la EICT finalizara al terminar el dltimo grado escolar
del nivel al que corresponda. Los grupos EICT sblo podran ser autorizados por
ia DPAE;

b) Para las instituciones educativas con EI-GEX se hard la promocioén como en el
caso anterior, sin embargo cuando se genere una vacante definitiva de plaza
docente, la promocidn serd soélo de los grupos que no estén sefialados con esta
identificacion. Para ello la DPAE solicitard a la Direccién General de Sistemas y
Tecnologia la relacién de vacantes definitivas y de aquellas que por jubilacion se
generaran antes del 30 de septiembre;

¢} En la promocion, los educandos ubicados en los grupos que causan la EI, bajo el
supuesto de vacante definitiva, deberdn ser ubicados de manera equitativa en
los grupos del mismo grado. El director o encargado de la institucién educativa,
si lo considera necesario, podrd asignar su ubicacién final segin los
procedimientos y fechas de control escolar; y

d) La DR, con base en el analisis de necesidades y excedentes, remitira en mayo al
DAD un listade de los grupos con EI que solicite cerrar en el SCE debido al
movimiento de docentes excedentes; la DPAE dara aviso a la Direccién General
de Sistemas y Tecnologias de la Informacion para que no sean considerados en
fa promocién siguiente.

Articulo 26. La asignacién de nomenclatura a los grupos por grado atendera a lo
siguiente:

I Para el nivel de preescolar se utilizarén las letras de la "A” a la “F” para los
turnos matutino y vespertino considerando sélo segundo y tercer grados;

11, Para el nivel de primaria se utilizaran las letras de la "A” a la "C” para los turnos  ;
matutino y vespertino; [,

111, Para el nivel de telesecundaria se utilizaran las letras de 1a "A” a la “D” para los
turnos matutino y vespertino;

1IV. Para el nivel de secundaria genera! o técnica se utilizaran las letras de la "A” a
la “F” para el turne matutino y de la “G" a la "L” nara el turno vesnerting; v ;

’

V. Para la modalidad especial en preescolar se utilizara séio el grupo
para primaria.

wmr oL
]

La apertura de grupos en el SCE debera ser secuenciada, es decir, s6lo podra abrirse el
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La DPAE se reserva la autorizacidén de extension de nomenclatura para proyectos
educativos o bien para las instituciones educativas que ya funcionan con estructuras
mayores a las fijadas en estas Disposiciones.

Articufo 27. No esta permitido el funcionamiento de grupos correspondientes a una
institucion educativa matutina en turno vespertino ni viceversa, entendiéndose que no
estd permitida la apertura ni el funcichamiento de grupos de un mismo centro de
trabajo en turno distinto al asignado a la clave de la institucion educativa. Las DR 5
deberan regularizar a la brevedad aquellos planteles que existan bajo esta condicién en ;
coordinacidn con las USAE. No existe el turno 600 en el catalogo de centros de trabajo
oficial de la SEG, vy el turno 120 sdélo existe para el nivel de secundaria generai y
técnica.

Articulo 28. La capacidad maxima no podra ser rebasada por motivo alguno. En el
caso de la distribucidon de educandos en la inscripcién automatizada, no se debera
superar la capacidad limite, salvo autorizacion expresa de la DPAE.

El director o encargado de la institucion educativa es el primer responsable de dar
cumplimiento a esta disposicion, controlando la inscripcién, las altas, las bajas y los
reprobados. Asimismo, los operadores del SIA y del SCE deberan atender a esta
indicacion en la distribucion y en el control de movimientos por el alta de educandos.

Capitulo Cuarto
De la Microplaneacién

Articulo 29. Para cumplir con los objetivos especificos de la microplaneacion, el
Subjefe de Planeacién debera tener un amplio conocimiento de campo de los servicios
educativos, mantener actualizado su conocimiento sobre la realidad social, las
condiciones de desarrollo y el movimiento poblacional, asi como en el manegjo de la
informacién y del uso de los sistemas tecnoldgicos desarrollados para estas acciones.

Articulo 30. La USAE debera:

1. Realizar los estudios de factibilidad derivados de las detecciones y solicitudes de
su municipio; (/

1I. Definir la factibilidad de las mismas, y para poder obtener la procedencia del ‘
recurso solicitado en éstas, asegurara el cumplimiento de estas Disposiciones; y

1II.  Entregard los estudios a la DR quien presentard aquellas que valide procedentes
ante la DPAE segiin e! CACE.

Articulo 31. Las propuestas de nuevas creaciones, sustituciones y expansiones en los

niveles de primaria y secundaria, se hardn tomando como base unicamente los

resultados de! proceso de distribucién automatica realizado como parte del SIA y

estaran sujetas a la confirmacidn de las inscripciones de los educandos. Por ningln

motive se excluird a las instituciones educativas del nivel primaria y secundaria en el

proceso de distribucién automatica del SIA.
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Articulo 32. Las comunidades ubicadas en el drea rural y que estén unidas a otras
comunidades cuyos limites sean calles, es decir, que el asentamiento comprenda un
sélo nucleo poblacional, se deberan tratar como una sola comunidad, Asimismo, se
tomara en consideracion la suma de la poblacidn para determinar el tratamiento de la
propuesta como urbana o rural ya que el servicio es para el nicleo poeblacional. Esta
informacién deberd incluirse claraimente en las observaciones del estudio
correspondiente.

Cuando la comunidad esté ubicada en una frontera municipal, debera informarse a la
USAE correspondiente para prever posibles afectaciones a centros de trabajo del
municipio vecino. La USAE vecina deberd confirmar la no afectacidén de centros de
trabajo de su competencia enviando copia a la DR involucrada.

Articulo 33. El trabajo de gabinete deberd considerar:

I. La actualizacidén de planos cartograficos en impresion y en medios magnéticos, asi
como en el CEQ. Dicha actualizacidn sera con base en la sefializacién de ubicacion
de los servicios educativos por tipo y modalidad de acuerdo a la simbologia oficial
de la Secretaria de Educacion Publica;

II. La identificacién de iocalidades por tipo y nimero de poblacidén, a fin de seialar
aquellas que no cuentan con servicios educativos basicos y sean susceptibles de
requerirlo de acuerdo a informacién de CONAPO que se podra consultar en el CEO;

III. La identificacidon de matricula existente por tipo de servicio e identificacién de
servicios factibles de sustituir segin las tablas cobertura;

IV. El planoc y analisis de la oferta de los servicios del mismo nivel existentes,
incluyendo todos los turnos, dentro del radio que se especifica en la fraccién V de
este articulo, su capacidad instalada, dimensiones del terreno v tipo de estructura

grupal;

V. Para las areas de influencia se tomaran en consideracién la urbanizacion de la .
localidad vy el tipo de superficie, en lo general las dreas comprenderan: [

b) Primaria: 2 kilémetros o 30 minutos;

c) Telesecundaria: 4.5 kildmetros en pavimento y 1.5 en terraceria; y

d) Secundaria Técnica o General: 7 kildmetros en pavimento y 5 kiidmetros en
terraceria en zona rural y 3 kildmetros o 45 minutos caminando en zona ;
urbana.

VI. El andlisis de la oferta de los servicios afluentes a la propuesta, dentro del mismo

radio;
9
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VII. En el caso de las solicitudes o posibilidades de nuevas creaciones la
documentacion referente al inmueble, su tramite y estatus en el SICI. Este punto
es determinante para [a procedencia de la factibilidad;

VIII Para las expansiones o sustituciones del servicio a formal es indispensable
identificar si el centro de trabajo propuesto no esta en su ERM y si cuenta con el
terreno suficiente para la ER siguiente;

IX. Observar el histérico por grado de por lo menos tres ciclos escolares, a fin de ver
la tendencia de incremento o decremento de matricula;

X. Detectar las instituciones educativas con posibilidad de crecimiento para consolidar
la propuesta con las inscripciones anticipadas;

XL Para las sustituciones de los servicios CONAFE o alternativo a formal y viceversa, ;
se deberd contar con la autorizacion de la autoridad de la modalidad
correspondiente, siendo responsabilidad de la DR quien la presentara a la DPAE;

XII. Para la apertura de los servicios CONAFE, se deberd tener el documento de :
compromiso de los padres de familia y de ia autoridad de la localidad sobre tos
requerimientos de espacio, hospedaje y alimentacidn segin lo requiera el servicio;

XIII. Para la apertura del servicio alternativo, en caso de no contar con el espacio para
impartir el mismo, se debera poseer el terreno seglin las tablas de cobertura;

XIV. En todos los casos se deberd investigar, si existe alguna lengua o dialecto indigena
y el porcentaje de poblacion que lo habla, para definir si la propuesta sera bajo la
modalidad indigena;

XV, El pre-llenado del “estudio cuestionario” a utilizarse en la investigacion de campo
con los datos de actividad econdmica; y

XVI. Si se trata de propuestas de nueva creacidn en fraccionamientos o unidades
habitacionales en proceso de construccién, se debe solicitar al organismo
responsable de la autorizacién de la construccién en el municipio o en el Estado,
un docurnento en donde se mencione la ubicacién, el nimero, el tipo de viviendas ;
que integraran el proyecto, las etapas de construccién, la fecha de entrega, el area 1
destinada a servicios educativos y la Gaceta Oficial; asi como el estudio
socioecondmico que indique el nimerc de nifios a atender por grado y nivel en el
formato de censo.

C‘w

Articulo 34. En la investigacion de campo se deberd complementar el “estudio '
cuestionario”, considerando:

I.  Que el terreno cumpla con las caracteristicas que marca el INIFEG de acuerdo a
la normatividad vigente en la materia, incluyendo el cuestionario de nueva
creacion segln los requisitos del INFE;
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II.  Que los servicios del nivel educativo existentes en el area de influencia ya no
tengan capacidad v gue a su vez no se vean afectados por la propuesta;

III. Para definir la medicién de las distancias para el disefio de areas de influencia,
se deberd, considerar la distancia recorrida por el educando y su medio de
transporte. De ia misma manera, dicha definicidn se hara respecto a los
tiempos, el transporte existente y a las vias de comunicacién;

IV. Los censos de la poblacién demandante, con excepcién de servicios CONAFE,
que se incluyan en los estudios de factibilidad, deberan ser producto del SIA y
del médulo de preinscripcidn, Este dato debe ser el considerado en la RAME;

V. Corroborar que la institucién educativa o el terreno para la nueva creacion
tenga la suficiencia dimensional y la adecuada distribucién espacial para
consolidar la estructura grupal segln se trate de expansién o sustitucion;

VI. La firma y sello de los encuestados o autoridades educativas involucradas; y

VII. Para propuestas de nueva creaci6n indigena, se debera constatar que el :
cincuenta porciento de la poblacién en la localidad hable alguna lengua o
dialecto. i

Articulo 35. Para el andlisis y determinacion de las propuestas es necesario que el
Subjefe de Planeacidn tenga los elementos suficientes para determinar:

I.  Que la informacién cartogréfica, socioeconémica, poblacional, estadistica vy la
que oficializa el estudio sea completa y correcta;

II.  Que la matricula esté distribuida equitativamente y la capacidad instalada actual
en los servicios del area de influencia sea insuficiente para atender la demanda;

1L Para las propuestas de nueva creacién en un terreno de nueva adquisicién, se
debe asegurar que los servicios existentes del mismo nivel educativo estén
consolidados en turno matutino y vespertino. Si existe algln servicio dentro del n
irea de influencia en turno matutino, se deberd proponer la creacidn en turno
vespertino en ias mismas instalaciones;

V. Aquellas circunstancias que impiden que la atencién de ta demanda se dé en ;
otro centro educativo distinto a la propuesta;

V. Que exista la viabilidad de la obtencidn del terreno en el estatus del SICI;

VI. Que el centro de trabajo propuesto cumpla con ias caracteristicas de espacio y ;.
\\terreno para crecer a su proxima estructura regular grupal;

7
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VII. Que tanto, el histérico como el resultado de distribucién de matricula
confirmada del SIA o médulo de inscripciones, se proyecte a la consolidacion del
servicio;

VIII. Que el cuestionario contiene todas las observaciones que fortalecen la
pertinencia y viabilidad a la propuesta;

IX. En caso de sustitucién de o a CONAFE, la propuesta esté notificada al Jefe de
Informacién y Apoyo Logistico de CONAFE;

X. Que no se afecte en el futuro a algin otro servicio establecido en cualquier
turno generando excedentes docentes; y

XI.  Si existe la posibilidad de atencién con docentes excedentes en el municipio o
region.

Articulo 36. Habiendo determinado como procedente o factible la propuesta se
deberan anexar los documentos asentados en la tabla cobertura 1 segtin el servicio y
la modalidad correspondiente,

Cuando exista certeza de transferencia de o a CONAFE, el Jefe de Programacion
Regional pondrd a consideracién la solicitud, via oficio al Jefe de Informacion y Apoyo
Logistico de CONAFE, quién dictaminara su procedencia.

Para la presentacién de las propuestas ante el DAD, deberan tener todas las firmas y
sellos oficiales de las unidades administrativas y las personas en ellas descritos y, sin
excepcion, deberan pasar por la autorizacién del titular de la DR.

Articulo 37. La autorizacidon de nuevas creaciones, sustituciones y expansiones es
facultad exclusiva de la Subsecretaria para el Desarrollo Educativo, previa validacion
por parte de la DGPE, Estas solo se autorizarén en el periodo sefialado en el CACE, con
la finalidad de garantizar que fos educandos reciban el servicio educativo durante todo
el ciclo escolar.

La asignacién de los recursos para cubrir las necesidades detectadas en la
microplaneacion y la programacién detallada, ya sea en plaza u horas, estara sujeta a:

I. La disponibilidad presupuestaria por gestién o por optimizacion;

[i. La existencia de docentes excedentes reubicables por comisién o cambios; vy

111, Acuerdos que se establezcan con la delegacién estatal de CONAFE y con la
Coordinadora del Programa de Preescolar Rurai.

Articulo 38. Las nuevas creaciones considerardn tres aspectos:

1.  Nueva creacién “domicilio”: en localidades sin servicio o en aquellas en que
los servicios existentes han llegado a su estructura méaxima, de acuerdo a las

el
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dimensiones del terreno cubriendo ambos turnos. FEstos servicios seran
matutinos;

II. Nueva creacién “turno”: en aquellas localidades en que la demanda excede la
capacidad del turno matutino, cuando éste ha legado a su estructura vy
capacidad maxima. Estos servicios seran vespertinos; y

III. Nueva creacién por “sustitucidn”: en localidades en que la modalidad del
servicio ha superado la capacidad maxima o ha decrecido por debajo de la
minima que le corresponde'y cuente con las caracteristicas normativas para que
la poblacidn sea atendida en la modalidad siguiente. Estos servicios deberan ser
matutinos.

Articulo 39. La gestidon correspondiente a la microplaneacién que involucre servicios
CONAFE debera estar debidamente validada por el Jefe de Informacién y Apoyo
Logfstico de COMNAFE.

En el caso de servicios alternativos o comunitarios, deberd realizarse con previo
acuerdo entre la DR y el subsistema, presentando ante la DGPE la relacion de centros
a atender.

Las propuestas de sustitucién de servicio quedardn sujetas a la disponibilidad de
recursos docentes y a los acuerdos que se establezcan con la delegacion estatal del
CONAFE, a fin de que las localidades propuestas, no queden sin atencién de servicio
educativo.

Articulo 40. La DR deberd asegurar la pertinencia y equidad de las solicitudes que
presentard a la DPAE, previendo las negociaciones necesarias para la atencion por
medio de recursos excedentes en los municipios de su competencia. Para ello, la DR
deberd presentar el documento de aceptacion de la comisién correspondiente y la
propuesta deberd estar considerada en el listado de excedentes de su region.

Asimismo, la DR y la USAE seran corresponsables de administrar la distribucién
equitativa de matricula dentro del limite establecido en los recuadros de cobertura de
estas Disposiciones, asi como del uso pertinente de la tolerancia y los maximos en

ellas sefialados. [

Seccion Primera

De las Nuevas Creaciones en Preescolar

Articulc 41. En el marc
segundo y tercer grado.

olitica nacional es prioritario este servicio para

Articulo 42. Las modalidades para este servicio son:

\I.\ CONAFE: para atender de 5 a 21 alumnos en poblaciones de menos de 500

habitantes;
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II.  Alternativo: para atender de 15 a 29 alumnos en poblaciones de menos de
500 habitantes;

1. SEG-DIF: para atender de 15 a 29 alumnos en poblaciones de menos de 500
habitantes;

V. Generai Rural Multigrado: para atender de 20 a 90 alumnos en poblaciones
de menos de 2,500 habitantes;

V. General Rural: para atender de 30 a 180 alumnos en poblaciones de menos de
2,500 habitantes; vy

VI. General Urbano: para atender de 30 a 480 alumnos en poblaciones de 2,501
habitantes o mas.

Articulo 43. Ademas de lo sefialado en el articulo anterior, para los servicios de
CONAFE, Alternativo y SEG-DIF se deberan considerar, como factores de definiciéon de

las propuestas, lo siguiente:

I. La matricula de edades de 5, 4 y 3 afios al 31 de diciembre, para atender los
tres grados del nivel correspondiente;

1I. La matricula irregular que no garantice la consolidacidén de un servicio general;

I1I. La poca o dificil accesibilidad y la lejania de &reas de influencia de servicios
activos; :

IV. La falta de servicios ptblicos basicos y desarrollo urbano en la localidad;

V. El grado de marginacién (alto y muy alto para CONAFE; medio a muy alto
alternativo);

VI. La poca posibilidad de crecimiento futuro; y
VII. La inexistencia del servicio en la localidad o en el area de influencia.

de lacalidades

Lo R S R L

No se debera realizar propuesta de servicio CONAFE cuande se trate :
urbanas ni localidades o zonas urbano-marginales.

Articulo 44. Las propuestas de nueva creacién de Preescolar General en el medio
urbano y rural, en poblaciones donde no existe el servicio, daberan considerar una
matricula de 30 nifios de 4 y 5 afios de edad al 31 de diciembre; y en agquellas en-que
existe, debera comprobarse un déficit de 26 [ugares. Para Preescoiar General indigena
el minimo de alumnos debera ser de 20.

Articulo 45. Para el Preescolar General Rural Multigrado, cuando la poblacién de 3, 4
y 5 afios de edad existente sea de 20 a 29 alumnos, seglin las caracteristicas

\}iﬁaladas en el articulo 43 y que no puedan ser atendidos por el servicio Alternativo o

a
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DIF-SEG, podra proponerse la nueva creacién de Preescolar General Rural,
especificando la proyeccion multigrado. Para elio, la propuesta deberd ir firmada por el
coordinador de zona de la modalidad imposibilitada con su respectiva justificacion.

Seccién Segunda
Da ia Expansion en Preescolar

Articulo 46. Para las modalidades de CONAFE, alternativo y SEG-DIF de este nivel {a
propuesta de expansién no existira.

Articulo 47. La expansion se justifica para el servicio generai, ademas de lo
estipulado en los articulos 29 al 39 de estas Disposiciones, si la RAME calculada con
respecto al total de la matricula del plantel es superior a 35. Ademds, se deberd
considerar que el crecimiento maximo permitido es de 12 grupos segun se muestra en
la tabla de cobertura 1.1 anexa a estas Disposiciones.

Articulo 48. Para los preescolares generales rurales en que el crecimiento maximo
permitido es de 6 grupos, siempre y cuando, las aulas sean de 5,30 x 6 metros, segulin
se sefiala en la tabla de cobertura 1.2 anexa a estas Disposiciones.

Articulo 49. Para los preescolares generales rurales "multigrado”, en congruencia con
el articulo 45 de estas Disposiciones y corroborando que no exista otro plantel que
pueda atender la demanda excedente, la expansién se calculard con relacion al total de
la matricula del plantel para determinar programacién de recursos docentes, en apego
a las estructuras ocupacionales vigentes, como se establece en la tabla de cobertura
1.3 anexa a las presentes Disposiciones.

Cuando este tipo de preescolares pase de los 90 alumnos se atenderan segin la tabla
cobertura 1.2 que se anexa a estas Disposiciones, dejando de considerarse multigrado |
al contar con el cuarto docente. Sélo en esta modalidad se podra tener 4 grupos con 3
docentes por variaciones en la matricula bajo autorizacién de la DPAE.

Articulo 50. Para los preescolares generales rurales indigenistas, la expansién se
calculard con relacién al total de la matricula del plantel para determinar Ia
programacién de recursos docentes, en apego a las estructuras ocupacionales
vigentes, como se establece en la tabla cobertura 1.4 anexa a estas Disposiciones. (/«

Estas tablas deben interpretarse en cuanto a crecimiento del servicio con fos nimeros
maximos y en cuanto a decremento los minimos, es decir, el minimo atiende a la
i6gica de fusién de grupos si baja mas la matricula y divisién de grupos si se supera el
M&ximo.

Seccion Tercera
De la Sustitucién de Servicio en Preescolar

Articulo 51. La sustitucién de servicio general al servicio alternativo, DIF-SEG o e

CONAFE se justificard cuando la matricula total atendida o esperada decrezca hasta
llegar a ser menor a 20 alumnos y con una tendencia de decrecimiento sostenida por
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al menos 2 ciclos escolares consecutivos. Esta propuesta se presentard mediante
listado que podra obtenerse en el Sistema de Microplaneacion.

Articulo 52. La sustitucién de servicio CONAFE a alternativo o DIF-SEG se justificara
mediante estudio de factibilidad de sustitucién con matricula de 3, 4 v 5 afos de edad
al 31 de diciembre, con 15 a 20 alumnos y de éste a general con matricula de 4 y 5
afios de 30 alumnos o més que presente una tendencia de crecimiento sostenida por ai
menos 3 ciclos escolares consecutivos.

Sélo se sustituye preescolar comunitario indigena, por preescolar indigena y preescolar
comunitario, por preescolar alternativo o general, asi como el preescolar alternativo o
SEG-DIF por general y viceversa.

Articulo 53. Para las sustituciones de CONAFE a alternativo o formal en gue no se
cuente con inmueble o que éste vaya a ser utilizado para otro fin, 1a DR con la USAE y
las autoridades educativas involucradas deberdn asegurar que se cuente con un
inmueble temporal para atencién de los alumnos vy, si existe la posibilidad de
crecimiento futuro para sustitucién al servicio general, se debera gestionar la donacién
de un terreno de acuerdo a las disposiciones normativas establecidas por el INIFEG.

Secciéon Cuarta
De las Nuevas Creaciones en Primaria

Articuio 54. Debido a la restriccién de nuevos recursos docentes para este nivel,
plasmada en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, y considerandoe que Ila
poblacion demandante de este nivel educativo estd decreciendo, las necesidades
presentadas para nueva creacion, sustitucién, expansion vy promocién natural seran
atendidas a través de los procesos de cambios, comisiones y optimizaciones.

Articulo 55. Los datos estadisticos que fundamenten la necesidad de recursos
adicionales para el crecimiento o consolidacién del servicio educativo, deberdn estar
respaldados en la informacién del SCE y del CONAPO, y su validaciéon seré
responsabilidad del titular de la DR.

Articule 56. Este servicio estd dirigido a alumnos con edad de 6 afos al 31 de
diciembre del afio de atencién. Las modalidades para este servicio son: [n

I. CONAFE: para atender de 5 a 21 alumnos en poblaciones de menos de 500
habitantes;

General rural o indigena: para atender de 30 a 120 alumnos en poblaciones de
menos de 2,500 habitantes; y

(o]
[

11I. General urbano: para atender de 30 a 900 alumnos en poblaciones de 2,501
habitantes o mas.

\\P\ara CONAFE el total de alumnos es para todos los grados y de 6 a 14 afios de edad.
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Articulo 57. La nueva creacién se justifica para:

I. Servicio CONAFE: En localidades que cumplan con los criterios sefialados en las
fracciones III al VII del articulo 43 de estas Disposiciones, en comunidades con
disposicidon de hospedar y alimentar al instructor comunitario;

Servicio generai indigena: en localidades indigenas con poblacién minima de 20
educandos; y

i
]

III. Servicio general: en localidades sin servicio, si la RAME calculada es de 30
alumnos o mas, que presente una tendencia de crecimiento sostenida por al
menos 2 ciclos escolares consecutivos,

Tratdndose de localidades con servicio, la nueva creacién vespertina o matutina se
calcula cuando los servicios instalados tengan un déficit de 30 lugares respecto a la
RAME v se asegure un crecimiento sostenido de acuerdo a la matricula del preescoiar.

Seccién Quinta
De la Expansidn en Primaria

Articulo 58. Las propuestas de expansién solo son aplicables a primer grado en
escuelas de organizacion completa y se justifican sélo si la RAME correspondiente a
primer grado es de 46 o mas alumnos por docente/grupo asegurando ademas, que se
cuenta con el terreno necesario para crecer a la siguiente estructura grupal permitida. g

Articulo 59. Considerando aue la RAME para autorizar una expansion debe ser
superior a 45 alumnos, necesariamente la RAG y cantidad de alumnos implicitos para
la validacién de grupos para cada grado son como se establece en la tabla cobertura
2.1 que se anexa a las presentes Disposiciones.

Articulo 0. La expansién total de la matricula sélo se autorizard en los centros de
trabajo rurales sin turno vespertino, de organizacién incompleta y que al atender los 6
grados con baja matricula se conforman por grupos multigrado, que cumplan con las
caracteristicas sefialadas en las fracciones III al VII del articulo 43 de las presentes
Disposiciones, y donde no exista dentro del area de influencia otro servicio que pueda

absorber la demanda excedente, [

En la deteccién se utilizard ia cantidad total de alumnos del plantel para determinar la
expansién en términos de la asignacién de recursos docentes, en apego a las i
estructuras ocupacionales vigentes, tal y como se establece en la tabla cobertura 2.2
que se aiexa a 1as presentes Disposicicnes,

Seccion Sexta
De |a Sustitucion de Servicio en Primaria

Articulo 61. La sustitucidon del servicio general al servicio de CONAFE se justificara
\;’iicamente cuando la matricula total atendida o esperada decrece hasta llegar a ser

/Z?
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menor a 20 alumnos y con una tendencia de decrecimiento sostenida por al menos 2
ciclos escolares consecutivos. '

Articulo 62. La propuesta de sustitucion de servicio de CONAFE a servicio genera'l, se
justifica sélo si su matricula, de 6 a 14 afios de edad, total atendida o esperada es de
30 alumnos o mas.

_ . Seccién Séptima
De las Nuevas Creaciones en Secundaria

Articulo 83, Las modalidades para este servicio son:

I. CONAFE: para atender de 5 a 29 alumnos en poblaciones menores a 500
habitantes;

II. Telesecundaria: para atender de 15 a 420 alumnos;
II1. General: de 80 a 900 alumnos; y

IV. Técnica: de 80 a 900 aiumnos.

Articule 64. No se autorizan las nuevas creaciones de telesecundaria en el medio
urbano, ni en localidades suburbanas situadas en o cercanas a la periferia de la zona
urbana, atendiendo a que esta modalidad esta disefiada para la atencién del medio %

rural. :

Articulo 65. La autorizacion de nuevas creaciones de secundaria técnica es facultad
del Secretario de Educacién o de la Subsecretaria para el Desarrollo Educativo.

Articulo 66. Ademdas de lo dispuesto en los articulos 29 al 39 de estas Disposiciones
las propuestas de nueva creacién, expansién o sustitucién se deberan realizar en los

términos de las presentes Disposiciones.

Articulo 67. La propuesta de nueva creacion de secundaria CONAFE se dara en |
aquelias localidades que cumplan con los criterios sefalados en las fracciones III ai VII |
del articulo 43 de estas disposiciones normativas y con poblacién de 11 a 17 afios [

| R P

cumplidos, segln ios criterios establecidos por CONAFE.

Articuio 68. La propuesta de nueva creacién de telesecundaria procedera cuando
exista una demanda minima de 15 alumnos con primaria terminada. Considerandose |a

atencion de CONAFE de 5 a 29 alumnos.

Articulo 69. La propuesta de nueva creacion o apertura de furno vespertino en
secundaria general o técnica se justificara cuando:

\\g.\ La demanda por atender sea de 80 alumnos o mas con primaria terminada; y

o | /
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II. El cincuenta porciento o mas de la poblacion demandante pertenezca a la localidad
propuesta.

Seccidon Octava
De la Expansién en Secundaria

Articulo 70. Para la modalidad de CONAFE la expansién no existe.

Articulo 71. La propuesta de expansidén para telesecundaria se justifica cuando la
RAME en primer grado sea de 30 alumnos o mas. En el medio urbano las propuestas
de expansién quedan a consideracién de la Subsecretaria para el Desarrollo Educativo.

Articule 72. Considerando que para telesecundaria la estructura maxima es de 12
grupos y la RAME minima para autorizar una expansion es superior a 35, ]
necesariamente la RAG vy cantidad de alumnos implicitos para la vatlidaciéon de grupos
para cada grado son como se establece en la tabla de cobertura 3.1 anexa a las
presentes Disposiciones.

Articulo 73. Las propuestas de expansidn en secundaria general o técnica se justifican
sélo cuando la RAGE a primer grado sea de 51 alumnos o mas. Dichas propuestas, se
fundamentan y generan durante el proceso de distribucién de fa matricula, a través del
SIA y segun se establece en la tabla de cobertura 3.2 anexa a las presentes
Disposiciones. j

Articulo 74. Por sus caracteristicas especiales, entre las que se encuentran las
sefaladas en las fracciones I1I al VII del articulo 43, las telesecundarias existentes con }
baja matricula que no puedan ser atendidas por CONAFE y que trabajen con grupos
multigrado, se regirdn por pardmetros especificos, por lo que para la asignacion de
docentes se utilizard la cantidad total de alumnos en el plantel de acuerdo a la tabla de
cobertura 3.3 gue se anexa a estas Disposiciones.

Seccion Novena
De {a Sustitucién en Secundaria

Articulo 75. La propuesta de sustitucion de servicio de CONAFE a telesecundaria, se
justifica sio si su matricula total atendida o esperada de &6 a 14 afios de edad es de 21 i
alumnos 0 mas y con una tendencia de crecimiento.

((""‘-\

Articulo 76. La sustitucion de telesecundaria al servicio CONAFE se justifica cuando la
matricula total atendida o esperada ha venido decreciende hasta llegar a ser menor a :
20 alumnos y con una tendencia de decrecimiento en-tos tltimos 2 ciclos escolares.

Seccién Décima
\ Del Cambio de Domicilio de Instituciones Educativas Oficiales

&
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Articulo 77. Para las propuestas de cambio de domicilio de instituciones educativas
oficiales de educacién basica, la DR deberd presentar la siguiente documentacion:

1. Oficio de solicitud firmado por el Delegado Regional y especificando los factores
que justifican el cambio de domicilio;

11. Documento donde consten ios acuerdos establecidos entre la SEG, el L
ayuntamiento o Gobierno del Estado, relativos al cambio de domicilio de la
institucién educativa;

1II. Dictamen técnico de las condiciones del inmueble actual por parte del INIFEG,
en caso de afectacién;

V. Estudio de factibilidad de nueva creacién, mencionando en las observaciones
correspondientes que se trata de reubicacion;

V. Reporte del departamento de Conciliacién y Consejeria Legal de la DR, relativo
a los avances en el procedimiento de regularizacién de la propiedad del terreno
correspondiente, el cual, deberd contener los anexos documentales que se

estimen pertinentes;

VI. Acta de la asamblea de la Asociacién de Padres de Familia, en donde se
manifieste la aceptacion del cambio de domicilio o la reubicacidn de sus hijos a

otra institucion educativa; vy
£

VII.  Oficio de la Direccién de Relaciones Laborales de la SEG en que se indique la
aceptacidn del personal del nuevo domicilio.

la DGPE dictaminara la procedencia o no de la solicitud y, de ser procedente,
programara lo concerniente a la infraestructura fisica educativa en concordancia con
ios acuerdos celebrados con INIFEG, Gobierno del Estado y/o Autoridades Municipales.

Capitulo Quinto
De la Programacion Detallada

Articulo 78. La programacion detallada comprende el procedimiento de identificacion G
de ias necesidades y los excedentes de recursos presupuestales en todas las categorias

existentes en cada nivel y modalidad educativa de educacion béasica, a fin de asegurar

el servicio educativo basico en el siguiente ciclo escolar en aquel en el que se realiza la i
deteccion. Este procedimiento permitird conocer la situacion de los servicios educativos
instalados para la atencién a la demanda de los diversos niveles de educacidn basica, :
optimizando los recursos existentes y programando nuevos cuando pertinentemente se
requieran. '

Articulo 79. Los insumos que se requieren para la deteccion correcta y completa de

Ni; necesidades y los excedentes son:
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I.  La informacion correcta y completa de las plantillas de personal existentes en el
SIAPSEG;

1I. EI 'documen'to oficial sobre las estructuras ocupa'cio'n'alés;
I1I. Las tablas de cobertura;

IV. Los datos vigentes de alumnos, grupos y docentes;

V. Los datos estadisticos de los 2 ciclos escolares anteriores; vy
VI. Llos acuerdos SEG-SNTE vigentes sobre la materia, en su caso.

La DGARH es la responsable de mantener las plantillas de personal de las instituciones
educativas actualizadas.

Articulo 80. Las estructuras ocupacionales son el documento validado por la SEG v el

SNTE que contiene la descripcion del nimero de plazas por categoria, funcion y horas,
de acuerdo al sostenimiento, el nivel, la- modalidad y a la estructura grupal de los

siguientes niveles:
1. Centro de Desarrollo Infantil o de Educacion Inicial;
II. Centro de Atencién Mditiple;
III. Unidad de Servicios de Apoyo a la Educacion Regular;
1v. Preescolar;
v, Primaria; vy
VI. Secundaria.
_S’eccién Primera L ;
De la Promocién Natural Categoria Docente

Articulo 81. E! primer recurso para analizar es el de la categoria docente para los
crecimientos o promociones naturales. La promocién natural no aplica en el nivel de

preescolar,

Articulo 82. La propuesta de promocion natural para primaria se justifica cuando la
demanda por atender en el grado en crecimiento sea:

1. Para la estructura a 12 grupos: mayor a 45 (grupos Ay B); y

I1. Para la estructura a 18 grupos: mayor a 90 (grupos A, By C}).

S
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Articulo 83. La propuesta de promocién natural para secundaria general o técnica se
justifica cuando la demanda por atender en el grado siguiente excede la RAG de 50
alumnos o mas en ese grado.

Articulo 84. La propuesta de promocién natural para servicio general o técnico se
justifica cuando la demanda por atender en el primer grado y en el grado en
crecimiento es: ;

1. Para la estructura a 6 grupos: mayor a 50 (grupos Ay B);

II. Para la estructura a 9 grupos mayor: a 100 (grupos A, By C);

1II.  Para estructura a 12 grupos mayor: a 150 (grupos A, B, Cy D);

1v. Para la estructura a 15 grupos mayor: a 200 (grupos A, B, C, DYy E); y
V. Para la estructura a 18 grupos mayor: a 250 (grupos A, B, C, D, Ey F).

Articulo 85. Se deberd realizar el andlisis de ambos turnos, si existiesen con el
proposito de tener una distribucién equitativa de ia matricula, lo anterior para
consolidar el servicio de los mismaos.

Articulo 86. En los centros de trabajo en donde se detecte la necesidad de incremento
de un grupo-docente por promocion natural, ésta procederd segln el numero de
recursos docentes adscritos al centro de trabajo, de la RAM total y por grupo-docente.

Articulo 87. La propuesta de promocién natural para telesecundaria se justifica ‘
cuando la demanda por atender en el primer grado y en el grado en crecimiento es:

1. Para la estructura a 6 grupos: mayor a 30 (grupos A y B);

II. Para la estructura a 9 grupos: mavyor a 60 (grupos A, By C); y
III.  Para la estructura a 12 grupos: mayor 90 (grupos A, B, Cy D).

Seccion Segunda
De ia Categoria Directiva

Articulo 88. La categoria directiva se programard cuando el centrc de trabajo haya
ilegado a su estructura regular bésica y ésta sea coincidente con categorias docentes. E
Esta categoria se justifica bajo la estructura consolidada siguiente:

1. CENDI: 5 grupos, 5 puericultores o docentes;

II. C.A.M: 4 grupos, 4 maestros de grupo;

III. U.S.A.E.R: 5 maestros especia!istas;gﬁ
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V. Preescolar: de 3 a 5 grupos, de 3 a 5 docentes;
V. Primaria: 6 grupbs, 6 docentes; y
Vi. Secundaria: 3 grupos, 3 docentes.

Se deberd evitar propuestas de esta categoria, cuando en el plantel se presenten
excedentes debido a la matricula no consolidada.

La asignacién y autorizacién de los recursos directivos quedard sujeta a la
disponibilidad de los mismos, debido a la restriccidén existente, dado que la prioridad
nacional y estatal es la atencién frente a grupo.

Seccién Tercera
De las Categorias de Personal de Servicios y Apoyo Administrativo
y Docentes Especiales .

Articule 89. E! analisis de estas categorias debera realizarse de acuerdo a las

estructuras ocupacionales del nivel correspondiente atendiendo a lo siguiente:

I. Para los planteles que se programe una promocién natural, deberan proponerse
a su vez, las categorias que de acuerdo a la estructura ocupacional deban 1

existir para el ciclo siguiente; vy

I1. Para los servicios en gque no se programe una promocion natural, se procedera
de acuerdo al Capitulo Sexto de estas Disposiciones.

Articulo 90. La asignacion y autorizacién de los recursos de apoyo y atencién a Ia
educacién quedard sujeta a la disponibilidad de los mismos, debido a la restriccidén ;
existente de este tipo de recursos, dado que la prioridad nacional y estatal es la
atencion frente a grupo. !

Articulo 91, La atencién a las necesidades de este tipo de recursos, podra realizarse a
través de optimizaciones de los mismos, en los centros de trabajo en donde se -
detecten recursos excedentes generados como vacantes definitivas o a través de los
procesos de cambios, ascensos y por optimizaciones.

Articuto 92. La validacién, autorizacién y aplicacién de este tipo de recursos debera
ajustarse a las estructuias ocupaciona:es vigentes, E! andlisis correspondiente v a
propuesta de atencion deberd realizarse por parte de la DR y su determinacion

\S;riesponde a la DPAE,

Capitulo Sexto
De los Excedentes
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Articulo 93. La deteccion de excedentes no implicara ta deteccion de personal, sino de
recursos asignados en categorias, cuando se supera la estructura ocupacional que
corresponde a la estructura grupal regular o sostenida, de acuerdo a la matricula que
posee una institucién educativa.

Las categorias con plazas presupuestales excedentes, son a su VvezZ recursos
econdmicos susceptibles de ser optimizados de acuerdo ai articuio 23 de la Ley de
Educacidn para el Estado de Guanajuato. La SEG debera hacer un uso eficiente de los
recursos que para el fin educativo le proporcionen las autoridades educativas federales
o estatales.

Articulo 94. La USAE deberd hacer la deteccién de excedentes, de forma paralela al
procedimiento de programacién detallada. La DR validara y emitira el listado final de
excedentes de los municipios a su cargo de acuerdo al sostenimiento, el nivel, la
modalidad, el sector y la zona. Siendo el Coordinador de Planeacién de la DR el
responsable de emitir el dictamen de excedentes regionales, mismo que deberd tener
la autorizacién del Delegado Regional. El DAD de la DPAE validara ratificando o no
dicho dictamen, segln existan o no errores u omisiones.

Articulo 95. Para una correcta identificacién de los excedentes se deberdn utilizar los
siguientes insumaos:

1. La informacién correcta y completa de las plantillas de personal por centro de
trabajo del SIAPSEG;

11.  El documento oficial sobre las estructuras ocupacionales;

I1I. Las tablas de cobertura;

IV. La estructura grupal de los centros de trabajo;

V. Los datos vigentes de alumnos, grupos y docentes en el SCE;

VI. Los datos estadisticos de los 2 ciclos escolares anteriores; y
VII. Las inscripciones anticipadas o el acta de SIA.
Articulo 96. La deteccidn de excedentes deberd realizarse de forma completa por
centro de trabajo, identificandc todas las categorias y confrontandolas contra las
estructuras ocupacionales, grupales y de matricula, con independencia de la funcién.
Adema3s, se deberd identificar cuando una categoria excede en nimero, pero la funcién
es necesaria, definiendo si ésta depende del nombramiento o de ia asignacion del
director o responsable de la institucién educativa. El resultado debe ser informado a la
Direccién General de Administracién de Recursos Humanes de la SEG para que realice

las recategorizaciones o gire las indicaciones correspondientes. Esta identificacion
debera ser permanente hasta su regularizacion.

A o
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El orden de detecciéon debera ser el siguiente:
I. Categorias docentes u horas docentes/asignatura;
II. Categorias directivas;

III. Categorias de personai de apoyo; y

v. Catégoria's de horas de docente especial.

Articulo 97. Al detectar las categorias excedentes el Subjefe de Planeacién deberd
identificar si la situacién que la genera es justificada o no, considerando:

1. Existe excedente docente en escuelas de organizacion completa y ER cuando:

a) La RAM, en las escuelas con ERB es menor a la minima de acuerdo a las
tablas de cobertura. Este supuesto no aplicara para ERC;

b) La suma de la matricula total de un grado dividida entre el total de grupos
del grado menos uno, es igual o menor a la capacidad fimite para &l nivel;

¢) En escuelas con turno matutino y vespertino, se aplicard dicha regla
considerdndose los datos de ambos turnos y, de resultar excedente, eéste
serd aplicado al turno vespertino;

d) Todas las escuelas con EI 'y GEX se consideran con excedente en los grupos
con esta Gltima identificacion. Estos excedentes se deberan reportar de
acuerdo a las disposiciones del DAD; y

e) En preescolar, a excepcion de escuelas bidocentes o unitarias, se aplicaran
las mismas reglas.

II. Para las escuelas de organizacién incompleta se considerara lo siguiente:

a) En las escuelas unitarias se considerara excedente docente cuando la RAM )
se encuentre dentro del rango a atender por el nivel inferior inmediato de [
acuerdo a las tabias de cobertura. Detectados estos excedentes, la DPAE
deberan informar al Coordinador de la modalidad CONAFE o alternativa con
ia finalidad de asegurar la atencién de los educandos;

PR . 4

b) Al hacerse ia sustitucion se informara a la DR y 2 la Direccidn General de
Administracién de Recursos Humanos para que se realicen las negociaciones
correspondientes, ya que se trata de recurso humano, a fin de que se
comisione o reubigue en alguno de los centros de trabajo en que se requiera

para el servicio; y

c) En las escuelas multigrados (no unitarias) se considerard segln
corresponda, la tabla de cobertura.

S
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Articulo 98. Las plazas presupuestales cuya categoria sea dictaminada como
axcedente deberan ser excluidas de los catdlogos en que se oferten plazas vacantes.
De igual manera, al generarse una vacante definitiva en una categoria dictaminada
como excedente, ésta deberd ser optimizada.

Articulo 99. La DR entregard al DAD mediante oficio, ei acta de dictamen de :
excedentes por sostenimiento, el nivel, la modalidad, el municipio, la zona vy el centro §
de trabajo, segun el CACE.

Articulos Transitorios

Articulo Primero. El presente Acuerdo Secretarial entrara en vigencia a partir de la
fecha de su firma.

Articulo Segundo. Todas aquellas situaciones no previstas en las presentes
Disposiciones seran resueltas por la Subsecretaria para el Desarrollo Educativo de la

SEG.

Articulo Tercero. Se abrogan todas las disposiciones normativas en el ambito estatal
gue expresamente se opongan al presente Acuerdo Secretarial.

Dado en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a los 3 tres dias del mes de agosto de
2011 dos mil once. e ——

Y T,

. RGN N
"‘:ﬁ Mtro. Alberto de L.S. Diosdado ./ E

o —
e, i
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pagina 30 de 30 // .




